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Edital n° 013/2025 — PRAD — Campus Universitario de Caceres

Contratacao Temporaria de Estagiarios

1. DA ABERTURA

1.1 A Universidade do Estado de Mato Grosso, por meio do Campus universitario de Caceres
- Jane Vanini, no uso de suas atribuigdes, torna publica a abertura do processo seletivo para
a contratacado temporaria de estagiarios dentro do Programa de Estagio remunerado, em
consonancia ao disposto nos Decretos n° 121/2015, alterado pelo Decreto n°® 276/2019,
Decreto 351/2020 e Alterado pelo Decreto 1.212/2021, Instrucdo Normativa N°
007/2022/SEPLAG para atuar junto ao Campus universitario da UNEMAT em Caceres, de
acordo com as areas e o quantitativo de vagas disposto no subitem 5.2 do presente edital,

aplicando-se para tanto as disposi¢coes seguintes:

2. DAS DISPOSIGOES GERAIS

2.1 Poderdao concorrer as vagas oferecidas no presente Edital, alunos regularmente
matriculados e que estejam comprovadamente frequentando cursos de graduacao
presencial, oferecidos pela UNEMAT no Campus Universitario de Caceres ou alunos
regularmente matriculados nos cursos de graduagao em modalidades diferenciadas
(Educacéao a Distancia, Parceladas ou Indigenas) que residam no municipio de Céaceres,
desde que integralizado (cursado) no minimo 300 horas, € que nao esteja com status no
SIGAA de “Ativo — Formando” (matriculado nos ultimos componentes curriculares
necessarios a conclusao do curso)

2.2 Os candidatos deverao estar matriculados no curso correspondente ao requisito
estabelecido para cada vaga ofertada, conforme subitem 5.2 deste edital.

2.3 O Estagio Remunerado, objeto deste Edital, ndo se confunde com Estagio Curricular

Académico obrigatdrio, especificado nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos.

3. DO CRONOGRAMA

DESCRIGCAO

Publicagédo do Edital 23/10/2025

Inscrigéo e envio de documentos (via e-mail) 27/10/2025 a 07/11/2025
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Divulgacédo dos Candidatos inscritos 11/11/2025
Recebimento de recurso contra indeferimento da inscricdo | 12/11/2025
Divulgacao do resultado do recurso 13/11/2025
Divulgacao do horario e enderego da Etapa 1 - prova 13/11/2025
Periodo de Realizagao da Etapa 1 — prova escrita 18/11/2025
Resultado Preliminar da Etapa 1 - prova escrita 24/11/2025
Prazo para Recurso do Resultado Preliminar da Etapa 1 - P 25/11/2025
escrita

Divulgacdo do Recurso ao Resultado Preliminar da Etapal 26/11/2025
Prova escrita

Divulgacéo da Ordem e Local da Etapa 2 — Entrevista 26/11/2025

Periodo de Realizag&o da Etapa 2 - Entrevistas

02/12/2025 a 03/12/2025

Entrevistas e Divulgac&do do Resultado Final

Resultado Preliminar da Etapa 02 — Entrevista 04/12/2025

Prazo para Recurso do Resultado Preliminar da Etapa 2 - | 05/12/2025

Entrevistas

Divulgagédo do R Resultado Preliminar da Etz
ivulgagdo do Recurso ao Resultado Preliminar da 06/12/2025

Inicio do Programa de Estagio

A partir da assinatura do Termo

4. DO OBJETIVO DO PROGRAMA DE ESTAGIO

4.1 O Programa de Estagio Remunerado, regido por este Edital, destina-se
exclusivamente a estudantes matriculados em cursos de ensino superior da Universidade
do Estado de Mato Grosso — UNEMAT, nas areas de conhecimento do estagio proposto e

tem como objetivos:
a) integrar o itinerario formativo do Estudante de graduacgao;
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b) possibilitar o aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional,na relacéo
com a formacéao do curriculo de formacgao, objetivando o desenvolvimento do estudante
para a vida cidada e para o mundo do trabalho;

c) proporcionar ao estudante atividades de aprendizagem social, cultural, profissional e
compreensao de aspectos de gestao universitaria.
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4. DAS VAGAS

5.1 O Processo Seletivo do Programa de Estagio da UNEMAT destina-se a formagéao de
cadastro de reserva (CR) sendo que, a cada 10 Convocagoes, 05 vagas serao para ampla
concorréncia, 04 vagas para estudantes inscritos no CadUnico, 01 vaga para Pessoa com
Deficiéncia — PCD, conforme o art. 20-A do Decreto 121/2015.

5.1.1 Os candidatos classificados serao convocados mediante surgimento de comprovada
necessidade pelo setor correspondente a vaga ofertada.

5.1.2 O candidato podera se inscrever somente para uma vaga.

5.1.3 Nao havendo candidatos aprovados para uma respectiva vaga, poderdo ser

convocados candidatos classificados em outras vagas.

5.2 As vagas de que tratam este edital, estdo especificadas nos quadros a seguir:

CAMPUS UNIVERSITARIO DE CACERES “JANE VANINI”

cODIGO HORARIO N°. DE VAGAS | REQUISITO APRENDIZADOS QUE SERAO
DA DE ESTAGIO IMEDIATAS DO CURSO EXPERIMENTADOS
VAGA
01 12h as 18h Qualquer Auxiliar na organizagao
curso de administrativa; na redacao oficial,
Licenciatura | elaboracado de minutas de
ou de documentos oficiais, gerenciamento
CR Bacharelado | de bancos de dados e sistemas, no
atendimento ao publico e nas
demais atividades administrativas do
setor
02 16h30 as 22h3 Qualquer Auxiliar na organizagao
curso de administrativa; na redacao oficial,
CR Licenciatura [ elaboracado de minutas de
ou de documentos oficiais, gerenciamento
Bacharelado. | de bancos de dados e sistemas; no
atendimento ao publico e nas
demais atividades administrativas do
setor
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03

13h as 19h

CR

Bacharelado
em Ciéncias
da

Computacéo.

Auxiliar no desenvolvimento de
sistemas; na administragédo de rede
de computadores; gerenciamento de
sistemas operacionais € no
desenvolvimento de aplicativos para
dispositivos moveis, Auxiliar na
manutencao corretiva e preventiva
dos computadores do Campus de
Caceres; auxiliar os usuarios dos
ativos computacionais do Campus
(suporte a programas e a rede

04

12h as 18h

CR

Bacharelado
em Direito;
Bacharelado
em Ciéncias
Contabeis.

Auxiliar no atendimento ao publico;
na elaboracgéao planilhas e relatorios;
oficios e processos via sistema
estadual e internos; preencher
controles de despachos e
atividades; elaboracédo de minutas e
documentos oficiais;

05

16h30m as
22h30m

CR

Bacharelado
em
Enfermagem.

Auxiliar nas atividades laboratoriais
utilizados pelo curso; nos
treinamentos individuais; na
preparacido de ambiente fisico e
disposi¢cao de materiais para as
aulas/atividades; na sensibilizagao
do cumprimento dos regulamentos,
normas e rotinas do laboratoério, no
zelo pelos bens permanentes e no
controle de consumo do laboratério.

06

12h as 18h

CR

Licenciatura
em Histoéria.

Auxiliar no desenvolvimento de
projetos; na utilizagao de arquivos;
na organizagao e cuidado com o
armazenamento do acervo, Auxiliar
no manuseio de acervos
fotograficos, etnograficos e
arqueologicos; na elaboracéo de
roteiros e curadoria de exposicoes;
auxiliar no gerenciamento das redes
sociais




ESTADO DE MATO GROSSO b add 4

SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA E TECNOLOGIA f.':'.".!g
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO { @
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO W

07 07h as 13h CR Licenciatura | Auxiliar na identificacdo dos nomes
ou especificos de plantas e demais
Bacharelado | informacgdes relativas as amostras
em Ciéncias | botanicas depositadas; na
Bioldgicas alimentacéo de dados em planilhas
BRAHMS (Botanical Research na
Herbarium Management Systems);
nos procedimentos de que vao
desde a coleta até a preparacao das
amostras depositadas no acervo e
em outras atividades relacionadas
ao HPAN.
08 12h as 18h CR Licenciatura | Auxiliar nas coletas de dados de
ou composigao e estrutura da
Bacharelado | biodiversidade arbdrea; no
em Ciéncias | processamento de materiais e
Bioldgicas. dados botanicos diversos; no
manejo da coleg¢édo botanica, na
digitacdo de banco de dados e do
acervo do projeto com inser¢ao dos
nomes cientificos de plantas e
demais informacdes relativas as
amostras e dados botanicos
09 12h as 18h CR Licenciatura | Atender ao publico; Organizar os
em materiais de expedientes e
Matematica equipamentos; Organizar os
ou experimentos de ciéncias,
computacdo. | matematica e astronomia; Pesquisar

e produzir materiais didaticos e de
experimentos de facil replicacao,
utilizando materiais alternativos de
ciéncias, matematica e astronomia,
acompanhar visitas monitoradas ao
CEICIN,organizar as exposigoes
interativas e experimentais de
divulgacao e educagao cientifica,
Participar dos projetos de extensao
e pesquisa desenvolvidos pelo
CEICIM, como a Mostra de Iniciagao
Cientifica no Pantanal e Ao infinito e
além; e Participar do grupo de
pesquisa.
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10 16h30m as CR Bacharelado | Auxiliar na atividade administrativa,
22h30m em com preenchimento de fichas de
Educacéo controle, planilhas e relatorios;
Fisica. Auxiliar na organizagao do espaco,

higienizagado e conservagao de
brinquedos, materiais e mobiliario;
apoiar a mediacao do brincar,
incentivar a participacao de criangas
em jogos, atividades educativas e
recreativas; colaborar na elaboracéo
e execugao de atividades ludicas
(jogos, oficinas, contagéo de
histérias, atividades artisticas e
culturais); observar e registrar
aspectos do comportamento infantil
durante as brincadeiras,
compartilhando informagées com o
brinquedista ou supervisor.

6. DAS INSCRIGOES

6.1 As inscrigbes serao gratuitas, e deverao ser realizadas conforme data especificada no
Cronograma (item 3) deste Edital, devendo ser encaminhados, exclusivamente,via e-mail
rhcaceres@unemat.br, os documentos abaixo especificados:

1. Ficha de Inscri¢ao - informando a vaga pretendida (subitem 5.2) bem como curso

a que se vincula; (ANEXO I)

2. Copia do “atestado de matricula” que comprove que o candidato esta regularmente
matriculado em curso de graduacao da UNEMAT na area especifica da vaga a que ira
concorrer e nos semestres letivos correspondentes;

3. Copia do Documento Oficial de Identidade;

4. Histdrico Escolar atualizado disponivel no SIGAA — Sistema Integrado de Gestao

de Atividades Académicas;

5. Comprovante do CadUnico (se houver);
6. Documento que comprova ser Pessoa com Deficiéncia (PcD) (se houver).

6.2 As informagobes prestadas no Formulario de Inscrigdo serdo de inteira responsabilidade
do candidato, dispondo a Universidade do Estado de Mato Grosso do direito de exclui-lo ou
elimina- lo do Processo Seletivo se o preenchimento for feito com dados incorretos, bem
como se constatado posteriormente, serem inveridicas.

6.3 Depois de encaminhado o formulario de inscricao, nao havera alteragcao de quaisquer
dados contidos no formulario de inscrigao.

6.4 A inscricdo do candidato implicara o seu conhecimento e a tacita aceitagdo das normas

e condicOes estabelecidas neste edital.

6.5 Serdo considerados documentos oficiais de identidade para fins deste processo
seletivo: carteiras expedidas pelos Comandos Militares, pelas Secretarias de Justica,
pelas Secretarias de Seguranga Publica, pelos 6érgaos fiscalizadores de exercicio
profissional (ordens, conselho etc.), passaporte, certificado de reservista, carteiras
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nacional de habilitagdo (modelo foto) e carteiras funcionais expedidas por 6érgéo publico
que por lei federal valham como identidade.
6.6 Os resultados serdo divulgados no site da UNEMAT.

7. DO PROCESSO SELETIVO

7.1 O processo seletivo constara de duas etapas: Etapa 1 — que consiste em Prova
dissertativa de carater eliminatério/classificatorio e Etapa 2 - que consiste em uma
Entrevista de carater eliminatoério/classificatorio.

7.2 O Resultado final sera de acordo com o resultado da Etapa 1 e 2, sendo considerado
aprovado os candidatos com maior nota.

7.21 Em caso de empate no resultado final, sera considerado como critério de
desempate, pela sequéncia até desempatar:

l) — Estudantes inscritos no CadUnico
II) — Maior nota na Etapa 1;

[II) — Maior nota na Etapa 2;

I\V) — Maior coeficiente de rendimento
V) — Candidato com maior idade.

8. DA REALIZACAO DA ETAPA 1

8.1 A prova dissertativa € constituida de uma Prova de Redacdo em Lingua Portuguesa,
conforme data estabelecida no cronograma deste edital, e divulgacdo no site da UNEMAT,
no link de publicacdo do Edital complementar, contendo data da realizagdo da prova,
endereco e horario.

8.2 A prova escrita dissertativa, de carater classificatério e eliminatoério, valera de 0 (zero)
a 10 (dez) pontos, sendo eliminados os candidatos que obtiverem nota inferior a 5 (cinco)
pontos.

8.2.1 A prova dissertativa constituir-se-a de proposta de producdo de redacio escrita a
partir de um dos temas, a ser sorteado, dentre os previstos no Conteudo Programatico do
Anexo Il

8.2.2 Na Redacao, o candidato deve atentar-se ao enunciado proposto, produzindo

um texto que atenda a tipologia solicitada.

8.2.3 O candidato devera transcrever, dentro do limite das linhas estabelecidas, minimo

de 10 (dez) linhas e maximo de 30 (trinta) linhas, a Redagéo para o cartdo resposta —
versao definitiva, que sera o unico documento valido para correcao.

8.2.4 A Prova Escrita devera ser manuscrita, de forma legivel, sendo obrigatério uso de
caneta esferografica de tinta azul ou preta, ndo porosa, fabricada inteiramente em
material transparente.

8.2.5 A Prova de Redagao nao podera ser assinada, rubricada e/ou conter qualquer
palavra e/ou marca que a identifique em outro local que n&o seja o destinado, sob pena

de ser anulada.

8.2.6 Serao considerados como critérios para corre¢ao da Redacao:

I) Emprego da variedade padrao da lingua portuguesa (uso adequado da pontuagao,
ortografia, concordancia nominal e verbal, regéncia nominal e verbal, acento);
Il)Capacidade de sistematizagao de ideias, clareza e consisténcia (coeréncia textual,

relacao logica entre as ideias propostas, articulagao e sequenciagao textual);

lIDelimitagdo e argumentacgao sobre o tema proposto;

IV) Dominio de conceitos relevantes ao tema da redacao;

V) Correspondéncia ao tema proposto;

VI) Adequacao ao género textual proposto.

9. DA REALIZAGAO DA ETAPA 2
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9.1 A entrevista ocorrera de forma presencial, conforme data estabelecida no cronograma
deste edital, e convocacao divulgada no site da UNEMAT, no link publicagédo do Edital,
contendo data da entrevista, enderego e horarios.

9.2 A entrevista, € de carater classificatério e eliminatério, valera de 0 (zero) a 10(dez)
pontos,sendo eliminados os candidatos que obtiverem nota inferior a 5,00 (cinco inteiros).
9.3 A entrevista sera de responsabilidade do Campus Universitario de Caceres.

10. DO RESULTADO PRELIMINAR E FINAL, DA DIVULGAGAO

10.1 O resultado sera divulgado nos meios estabelecidos no item 6.6, conforme prazos
estabelecidos no cronograma para publicagdo dos resultados preliminar e final,por meio
de listagem em ordem decrescente do resultado dos candidatos.

10.2 Os candidatos classificados no processo seletivo, compordo uma lista de cadastro
reserva para aproveitamento posterior na hipétese de vacancia ou decretagao de novas
vagas até a data da vigéncia do processo de selegdo.

11. DOS RECURSOS

11.1 Quaisquer recursos dos candidatos, quanto ao indeferimento da inscrigao,
eliminagdo ou reprovacdo, classificacdo, devera ser encaminhado via e-mail:
rhcaceres@unemat.br, conforme prazos estabelecidos no cronograma.

12. DA COMISSAO EXAMINADORA

12.1 A Comissdo Examinadora do Campus de Caceres sera composta por 03 (irés)
servidores da Universidade do Estado de Mato Grosso.

12.2 Cabera a Comissao Examinadora a decisdo acerca de eventuais recursos interpostos,
bem como a homologacgao do resultado final do Processo Seletivo.

12.3. Cada unidade demandante devera compor a Banca para elaboracdo da prova
avaliacdo da Etapa 2. ]

13. DA CONTRATAGAO E DO COMPROMISSO DE ESTAGIO

13.1 A contratagéo de estagiarios sera autorizada pela Pro-Reitoria de Administracao,

obedecida a ordem de aprovacgao/classificacao dos candidatos.

13.2 Os candidatos aprovados serédo convocados, para fins de assinatura do Termo
Compromisso de Estagio e entrega de documentos complementares, por meio de Edital
divulgado nos meios estabelecidos no item 6.6, obedecendo-se a ordem de classificagao e
0 numero de vagas existentes.

13.3 A inclusédo do académico no programa de estagio sera efetivada somente apos
assinatura do Termo de Compromisso de Estagio.

13.4 Uma vez convocados, os candidatos aprovados que ndo comparecerem para
formalizar a assinatura do Termo de Compromisso de Estagio, bem como n&o entregarem
os documentos exigidos para tal ato, no prazo estabelecido pelo Edital Complementar de
convocagao, serao desclassificados, seguindo-se a convocagao do préximo classificado.
13.5 A vigéncia do estagio sera de 01 (um) ano, devendo ser fixada no Termo de
Compromisso de Estagio, admitindo-se a sua prorrogacao mediante a assinatura de Termo
de Renovagéao de Estagio, por periodo maximo de até 1 (um) ano ou até a data de
encerramento do vinculo de académico com a Instituicao.

13.5.1 A duracao do estagio ndo podera exceder 02 (dois) anos, exceto quando tratar de
estagiario portador de deficiéncia, inscrito em vaga especifica, conforme Paragrafo unico do
Art. 12 do Decreto Estadual n°® 121/2015.

13.6 As atividades de estagio serdo desenvolvidas nas unidades de lotacao designadas
neste Edital, vinculadas ao Campus da Unemat de Caceres exercendo atividades que
proporcionarao experiéncia pratica em sua area de formagao, respeitando-se horarios de
expediente da respectiva unidade. Excepcionalmente, podera haver remanejamento interno
ou designacgao de novas atribui¢gdes nao previstas neste Edital.O estudante aprovado e
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convocado, devera apresentar ciéncia por meio de declaragao assinada, conforme modelo
disponibilizado, de que tem conhecimento disponibilidade dos horarios estabelecidos para o
desenvolvimento das atividades de estagio junto a UNEMAT.

13.7 O estudante aprovado e convocado, devera apresentar declaragao assinada, conforme
modelo disponibilizado de que ndo acumula percepgéo pela UNEMAT, de quaisquer tipos
de bolsas, que seja apoio, monitoria, extensdo ou outra modalidade.

14. DO CUMPRIMENTO DA CARGA HORARIA

14.1 O estéagio tera carga horaria de 30 (trinta) horas semanais, distribuidas em 06 (seis)
horas diarias.

14.2 A carga horaria, bem como o horario de estagio deverao ser cumpridos no
contraturno ao do curso matriculado, sem prejuizo aos componentes curriculares
obrigatdrios da fase em que o estudante se encontra.

14.3 Os horarios entre o estagio remunerado e o estagio académico vem sendo
compatibilizados sempre que possivel, quando o estagio académico for um dos
componentes curriculares obrigatdrios na fase em que o estudante se encontra matriculado.
Caso nao haja compatibilidade o estagiario podera ser liberado.

15. DA REMUNERAGCAO:

15.1 Os estagiarios farao jus a uma remuneragdo mensal, proporcional a frequéncia, no
valor de R$ 1.100,00 (Um mil e cem reais), em conformidade com Decreto Estadual n°
132/2023, acrescidos de auxilio transporte no valor de 209,24 (duzentos e nove reais e vinte
e quatro centavos) mensais, em conformidade Decreto Estadual n® 783 de 27 de margo de
2024.

15.2 Os pagamentos se efetivardo no més subsequente ao da competéncia, conforme
repasse financeiro do Governo do Estado de Mato Grosso.

16. DAS DISPOSIGCOES FINAIS

16.1 Os casos omissos serao solucionados pela Comissao Examinadora do Processo
Seletivo.

16.2 O processo seletivo tera validade de 01 (um) ano improrrogavel, conforme art.28 do
Decreto 121/2015.

16.3 Nos termos do art. 9°, IV da Lei 11.788/2008, a Universidade do Estado de Mato
Grosso disponibiliza seguro contra acidentes pessoais em favor dos estagiarios, mediante
apolice de seguro.

16.4 Este edital entra em vigor na data de sua publicagao.

Caceres — MT, 23 de outubro de 2025

J I

. |

VALTER GUSTAVO DANZER

Pro-Reitor de Administracdo
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ANEXO I
FICHA DE INSCRIGAO
PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATACAO DE ESTAGIARIOS
EDITAL N° 013/2025 — PRAD - Campus Universitario de Caceres

INFORMAGOES PESSOAIS E ACADEMICAS N°. MATRICULA:
NOME DATA NASCIMENTO
ENDERECO

CIDADE ESTADO

TEL RESIDENCIAL TEL CELULAR E-MAIL

CURSO DE GRADUAGAO: FASE:

CAMPUS
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INFORMAGOES SOBRE A VAGA PLEITEADA

CODIGO DA VAGA HORARIO

Declaro para os devidos fins, que as informacgdes prestadas acima sdo de minha
inteira responsabilidade e que, concordo com os termos do Edital de Processo
Seletivo para Contratagdo de Estagiarios N°. 001/2025 - CAMPUS DE
CACERES.

Caceres, /2025.

Assinatura

ANEXO 11
DAS AREAS E CONTEUDOS PROGRAMATICOS DA PROVA
PRESENCIAL
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AREA

CONTEUDO PROGRAMATICO

Principios e diretrizes da Administracdo Publica
Estadual

Lei complementar n° 13, de 16 de janeiro de 1992, link:

https://app1.sefaz.mt.gov.br/0425762E005567C5/2

50A3B130089C1CC042572ED0051D0A1/B496EB
CF343A4984032567BE006C848D

Cadigo de Etica do servidor publico civil do estado
de Mato Grosso

Lei Complementar n. 112, de 1° de julho de 2022,
link:
https://app1.sefaz.mt.gov.br/Sistema/Legislacaol/leg
finan.nsf/7c7b6a9347c50f55032569140065ebbf/eb4
f48d928b85f5604256f870072e362?0penDocument

Legislagao do Estagio de estudantes

Lei n® 11.788 de 25 de setembro de 2008, link:
https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2007-
2010/2008/1ei/l111788.htm
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Manual de Redagéao da Presidéncia da Republica,
link:
https://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assu
ntos/manual-de-redacao-da-presidencia-da-
republica/manual-de-redacao.pdf

Conhecimento Especifico — UNEMAT — Nossa
historia

Unemat — Institucional - Nossa Histoéria, Link:
https://unemat.br/site/institucional/nossa-
hist%C3%B3ria
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