Governo de

Mato
Grosso

UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO CARLOS ALBERTO REYES
MALDONADO - UNEMAT

MANUAL TECNICO DE PROCESSOS E PROCEDIMENTOS

Versao 1.0

2022



GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO

MAURO MENDES FERREIRA

Governador do Estado de Mato Grosso

BASILIO BEZERRA GUIMARAES DOS SANTOS

Secretdrio de Estado de Planejamento e Gestdo

RODRIGO BRUNO ZANIN

Reitor

NILCE MARIA DA SILVA

Vice-Reitora

ALEXANDRE GONCALVES PORTO

Pro-Reitor de Ensino de Graduagéo

LEONARDA GRILLO NEVES

Pro-Reitora de Extensdo e Cultura



ANTONIA ALVES PEREIRA

Pro-Reitora de Assuntos Estudantis

ANDERSON FERNANDES DE MIRANDA

Pro-Reitor de Pesquisa e Pds-Graduagdo

LUIZ FERNANDO CALDEIRA RIBEIRO

Pro-Reitor de Planejamento e Tecnologia da Informag¢do

RICARDO KEICHI UMETSU

Pro-Reitor de Gestdo Financeira

TONY HIROTA TANAKA

Pro-Reitor de Administrag¢do



EQUIPE TECNICA

SUPERINTENDENCIA DE DESENVOLVIMENTO ORGANIZACIONAL - SEPLAG
Carolina Toledo Grzybowski Tonucci
Irene Catarina Rodrigues da Silva
Larissa Ferreira Marques Duarte
Maria Teresa de Mello Vidotto
Regina Akiko Imada Doy

Tamara Fonseca de Carvalho

DIRETORIA ADMINISTRATIVA DE DESENVOLVIMENTO ORGANIZACIONAL - UNEMAT

Valci Aparecida Barbosa

GRUPO DE TRABALHO — UNEMAT (PORTARIAS: 2440/2019, 1917/2020 e 2405/2022)
Ana Paula Vasconcellos
Camyla Piran Stiegler Leitner
Caroliny Mota Gaia
Cristhiane Santana de Souza
Fabio Iser
Gustavo Domingos Sark Bisinoto
Julio Cezar de Lara
Raphael Monteiro pires
Rayssa Emanoelly Silva Pinheiro
Renato da Guia Duarte Santos
Saidy Kotubo Magalhdes Souza
Salli Baggenstoss
Steffano Scarabottolo

Valci Aparecida Barbosa



SUMARIO

1 INTRODUGAD. ...c.oictctceieeeeeteteee ettt et eas ettt ese s e st ese s st et ese s ssetese s et etenessesstesesesaesesensns 6
1.1 Manual técnico de processos € ProCedimeENtOs ......cccveeiiiieeeiriiiieeeeiiiee e e eriee e ssree e 6
1.1.1 OBJETIVO e 6
1.1.2 HISTORICO ..ottt ese ettt s et ss et snsees 6
2 (00T 0 ) QU F=] L= o= Lo e F= TN | TS 8
2.1 Identidade OrganizaCional ..........ccecuiiieiiiiiie e e e rre e et e e e e arae e e arees 10
21.1 IMHISSAD ...ttt sttt b bbb bbbttt s et et n e 10
2.1.2 VISAD ...ttt ettt sttt bbbt a et a st n s s nenne 10
2.1.3 PRINCIPIOS ..ottt 10
2.14 VALORES ...ttt ettt ettt sttt ettt e b e s bt s ae e st e e b et e e sbeesbe e sanesare e 11
B A o]0 0] o 1= (< o ol = TSRS 11
2.3 Sistemas Corporativos INformatizados ..........ccueeiiiiiiiiiiiiee e 12
2.4 BaSE LEEAI..cciiiiiie et e e e st e e e e s abae e e e abeeeeaaraaeeenrees 19
24.1 PREVISAO NA CONSTITUICAO FEDERAL DE 1988.......cocceueureeeereeeeeiereneeeseerenenns 19
24.2 LEGISLAGAO FEDERAL.....cvevieieieeetceceteee ettt see et st es s tese s tene s sestenee s 19
2.4.3 LEGISLACAO DE CRIACAO E MANUTENGCAO DA UNIVERSIDADE.........c.cccceveunne.. 19
244 LEGISLAGAO INTERNA ....ovveeieeeeteeceee ettt st tene s et s s sestenene s 22
3 Siglas € ADFEVIATUIAS.....cuieii it e e e s e e e e sab e e e snbeee e e narees 28

4 Refereéncias BibliografiCas......ccucuiii it 30



1 INTRODUGCAO
1.1 MANUAL TECNICO DE PROCESSOS E PROCEDIMENTOS
1.1.1 OBJETIVO

O projeto dos Manuais Técnicos de Processos e Procedimentos tem como objetivo aperfeicoar
a gestdo publica e atender as necessidades e demandas da sociedade e, como ideal, aumentar
a qualidade da prestacdo dos servicos ao cidaddo. Para que essa realidade se consolide, é
necessario a formulagdo de boas politicas publicas e suas corretas execugdes, alinhado a
gestdo de processos, aos objetivos estratégicos, ao efetivo controle dos resultados planejados

e a disseminacdo de boas praticas.

1.1.2  HISTORICO

No ano de 2006, com o propdsito de atender ao projeto de elaboracdo de Manuais
Técnicos, foram instituidos, por meio da Lei Complementar n2 264/2006, e suas alteracdes, 12
(doze) Nucleos de Administracdo Sistémica no ambito do Poder Executivo Estadual. Estes
nucleos foram instituidos com o objetivo de realizar os servicos administrativos e de apoio
para a elaboracdo dos manuais, ficando a coordenacao dessa atividade sob a responsabilidade
da Secretaria de Estado de Gestdo.

A finalidade da criacdo dos Nucleos foi a de racionalizar a execucdo dos servicos
sistémicos e, por conseguinte, potencializar a capacidade do Estado em promover o
cumprimento de seus compromissos junto a populagdo, com transparéncia, sem perder o foco
na eficacia e eficiéncia, isto é, na gestdo voltada para os resultados.

No mesmo sentido, no ano de 2007, o TCE — Tribunal de Contas do Estado de Mato
Grosso publicou a Resolugdo n2 01/2007, que estabeleceu prazos para a publicacdo dos
Manuais de Rotinas Internas e Procedimentos de Controle de cada um dos sistemas elencados
no art. 52 da resolugdo supracitada.

Com a criagdo dos nucleos sistémicos e com a publicagdo da Resolugdo do TCE n2 01, o
fornecimento e o fortalecimento dos servigos administrativos assumem especial relevancia
como mecanismos de concretizagao das politicas publicas, tendo como suporte os sistemas de
gestdo de pessoas, planejamento e orcamento, finangas, contabilidade, aquisi¢Ges, patrimoénio
e servigos, controle interno, protocolo e arquivo, tecnologia da informacgdo e desenvolvimento
organizacional.

No final do ano de 2009, foram disponibilizados os Manuais Técnicos de Normas e

Procedimentos da Area Sistémica, que foram aplicados ao Orgdo Central responsavel pelo



sistema, aos Nucleos de Administracdo Sistémica e aos demais érgdos e entidades do
Poder Executivo estadual.

No ano de 2013, os Nucleos Sistémicos foram extintos, porém as atividades
sistémicas, ou seja, de suporte, continuaram sendo desenvolvidas nas dreas sistémicas
dos seus respectivos drgdos de origem.

No Plano Plurianual (PPA) 2016-2019, elaborado em 2015 (gestdo do Governador
Pedro Taques), foi definido o objetivo "elevar o desempenho dos 6rgdos e entidades do
Governo Estadual na prestacao de servigos publicos ao cidadado", enfatizando assim, a
necessidade de fortalecer, no Estado, a Gestdo por Processos no Governo Estadual.

A luz dos Decretos n? 274/2015, n? 762/2016 e n2 1375/2018 publicados
respectivamente em 01 de outubro de 2015, 09 de dezembro de 2016 e em 07 de margo
de 2018, destaca-se também a necessidade de elaboracdo e atualizacdo dos Manuais
Técnicos de Processos e Procedimentos em todos os érgdos e entidades do Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso.

Os Decretos mencionados acima e publicados na Gestdo do Governo do periodo
2015 -2018 tém como finalidade:

|. estabelecer padrdes de processos e procedimentos das atividades a serem
executadas no Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;

Il. organizar e documentar os procedimentos de trabalho, permitindo a
institucionalizacdo destes processos no Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;

lll. proporcionar mais eficiéncia e economicidade aos processos e procedimentos no
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;

IV. ampliar e facilitar o acesso dos servidores as capacitacbes nas normas, nos
processos e procedimentos de trabalho, contribuindo para a melhoria das competéncias e
a profissionalizacdo dos servidores;

V. proporcionar o cumprimento das diretrizes e orientacbes emanadas do 6rgdo
central para os setoriais.

Apds a publicagdo do Decreto n? 762/2016, foi publicada a Instrugdo Normativa
n2 001/2017, a qual disciplina critérios para elaboracdo e atualizagdo do Manual Técnico
de Processos e Procedimentos no Poder Executivo do Estado de Mato Grosso.

De acordo com os instrumentos legislativos publicados, o Manual Técnico de
Processos e Procedimentos foi dividido em duas grandes partes, ou seja, a Parte
Documental e a Parte de Processos, sendo cada uma com a sua padroniza¢do definida
na referida Instrucdo Normativa. Contudo, pode-se dizer que a gestdo por processos

deve estar atrelada a estratégia da organizagdo, sempre instruindo os oérgdos e



entidades na definicdo de processos bem delineados e com foco para atingir o objetivo
estratégico definido no Plano Plurianual (PPA) e no Plano de Trabalho Anual (PTA). Também se
destaca a necessidade de criagdo de unidades administrativas que atendam o objetivo
estratégico e tenham competéncias definidas.

Portanto, para que os objetivos sejam alcancados é imprescindivel que seja difundida
uma cultura de gestdo por processos nos érgaos e entidades do Governo Estadual, tendo como
premissa a mensuracdo de indicadores para tomada de decisdo pelo nivel estratégico,
permitindo que os gestores monitorem a execug¢dao dos processos desenhados, conforme o
estabelecido no Manual Técnico do 6rgdo ou entidade.

Atendendo a esse pressuposto, o Manual Técnico de Processos e Procedimentos, ora
apresentado, promove e propde a sistematizacdo de um conjunto de normas, diretrizes,
processos e procedimentos para auxiliar os gestores publicos na tomada de decisGes, bem

como, orientar os servidores na execucdo das atividades no ambito da UNEMAT.

2 CONTEXTUALIZAGCAO DA IES

No dia 20 de julho de 1978, com base na Lei Municipal n? 703, foi publicado o Decreto
Municipal n? 190, criando o Instituto de Ensino Superior de Caceres (IESC), que futuramente
viria a ser a Universidade do Estado de Mato Grosso (UNEMAT), uma instituicdo de ensino
superior nascida no interior o Estado. Vinculado a Secretaria Municipal de Educacdo e a
Assisténcia Social, o Instituto passa a funcionar como Entidade Autarquica Municipal em 15 de
agosto do mesmo ano.

Por meio do Decreto Federal n2 89.719, de 30 de maio de 1984, foi autorizado o
funcionamento dos cursos de Letras, licenciatura plena, habilitaces em Portugués-Inglés, de
Estudos Sociais e de Ciéncias, licenciaturas de 12 grau, ministrados pelo Instituto de Ensino
Superior de Caceres, com sede na cidade de Caceres, Estado de Mato Grosso. Licenciatura
Plena em Letras e Licenciatura Curta em Estudos Sociais e em Ciéncias.

Em 1985, com a Lei Estadual n? 4.960, de 19 de dezembro, o Poder Executivo institui a
Fundagdo Centro Universitdrio de Caceres (FUCUC), entidade fundacional, auténoma,
vinculada a Secretaria de Educagdio e Cultura do Estado de Mato Grosso, que visa a promover a
pesquisa e o estudo dos diferentes ramos do saber e a divulgagdo cientifica, técnica e cultural.

A Lei Estadual n2 5.495, de 17 de julho de 1989, altera a Lei n? 4.960 e, atendendo as
normas da legislacdao de Educagao, passa a denominar-se Fundag¢do Centro de Ensino Superior
de Caceres (FCESC).

Em 1992, por meio da Lei Complementar n2 14, de 16 de janeiro, a Fundagao Centro de

Ensino Superior de Caceres (FCESC) passa a denominar-se Fundacdo de Ensino Superior de



Mato Grosso (FESMAT). A expansdo da instituicdo para outras regides de Mato Grosso
ocorreu na década de 1990, com a abertura do nucleo de Sinop, em 1991 os nucleos de
Alta Floresta, Alto Araguaia, Nova Xavantina, Pontes e Lacerda e Luciara; em 1994, os
nucleos de Barra do Bugres e de Colider; Tangara da Serra em 1995, e Juara em 1999
(entrando em efetivo exercicio em 2001).

Em 15 de dezembro de 1993, através da Lei Complementar n2 30, instituiu-se a
Universidade do Estado de Mato Grosso (UNEMAT), mantida pela Fundacdo
Universidade do Estado de Mato Grosso (FUNEMAT), transformando em Campus os
antigos nucleos pedagdgicos.

Em 10 de janeiro de 1995, o Conselho Estadual de Educacdo de Mato Grosso, por
meio da Resolu¢do n2 001/95-CEE/MT, publicada no Diario Oficial do Estado de Mato
Grosso em 14 de margo de 1996, homologou e aprovou os Estatutos da FUNEMAT e da
UNEMAT.

Em 10 de agosto de 1999, a Universidade foi credenciada pelo Conselho Estadual
de Educagdo por cinco anos, passando entao a gozar de autonomia didatica, cientifica e
pedagdgica. Em 22 de margo de 2012 a instituicdo foi recredenciada por 06 (seis) anos
pela Portaria 002/2012-GAB/CEE/MT, publicada no Diario Oficial do Estado de
21/03/2012, tendo esse recredenciamento renovado em 22/08/2018 pela Portaria
37/2018-GAB-CEE-MT.

No ano de 2005, a UNEMAT é credenciada junto ao Ministério da Educacdo, por
meio da portaria n2 1116, de 06 de abril de 2005, para a oferta de cursos superiores a
distancia, tendo o recredenciamento vigente por forca da portaria MEC n2 1455/2017,
de 14 de novembro de 2017.

Em setembro de 2013, a UNEMAT recebeu em transferéncia os cursos de
Bacharelados em Direito, em Enfermagem e em Administracdo e o de Licenciatura em
Educacdo Fisica até entdo ofertados pela UNED (Faculdade de Ciéncias Sociais e
Aplicadas de Diamantino). E, em dezembro do mesmo ano, a UNEMAT encampou os
cursos da Unido do Ensino Superior de Nova Mutum (UNINOVA), assim como a
transferéncia dos bens mdveis e imdéveis daquela institui¢ao.

A UNEMAT passou entdo a ter 13 Campus, quais sejam: Alta Floresta, Alto
Araguaia, Barra do Bugres, Caceres, Colider, Diamantino, Juara, Médio Araguaia -
Luciara, Pontes e Lacerda, Nova Mutum, Nova Xavantina, Sinop e Tangard da Serra.

Além dos 13 Campus, atualmente, a UNEMAT possui 31 nucleos pedagdgicos e 27
polos de apoio presencial da Educacdo a Distancia. Cerca de 23 mil académicos sdo

atendidos em 144 cursos de graduacdo, sendo 60 de oferta continua e 84 turmas



especiais, e em outros 22 cursos ofertados em modalidades diferenciadas, incluindo cursos
ofertados para estratos especificos da sociedade. A UNEMAT oferta, ainda, cursos de pés-
graduacdo Lato e Stricto Sensu, sendo quatro doutorados académicos, quatro doutorados
académicos em Rede, trés doutorados interinstitucionais, 11 mestrados académicos, 01

mestrado profissional institucional e 10 mestrados profissionais em Rede.

2.1 IDENTIDADE ORGANIZACIONAL
2.1.1 MissAo
Oferecer educagdo superior publica de exceléncia, promovendo a producdo do
conhecimento por meio do ensino, pesquisa e extensdo de maneira democratica e plural
contribuindo com a formacdo de profissionais competentes, éticos e compromissados
com a sustentabilidade e com a consolidacdo de uma sociedade mais humana e

democratica.

2.1.2 VISAO
Ser uma instituicdo multicAmpus de exceléncia em ensino, pesquisa, extensao e gestao
com reconhecimento nacional e internacional, contribuindo para o desenvolvimento e

disseminacdo do conhecimento.

2.1.3 PRINCIPIOS

¢ Autonomia didatico-pedagdgica, cientifica, administrativa, financeira, orcamentaria e
politica;

¢ Equidade e igualdade;

¢ Descentralizac¢do;

¢ Democracia;

¢ Indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao;

e Laicidade;

* Multidimensionalidade do conhecimento;

* Pluralidade de ideias e conceitos;

* Respeito;

e Etica;

e Valorizacdo humana e profissional;

¢ Sustentabilidade;

¢ Gestao participativa.



2.1.4 VALORES
e Comprometimento;
¢ Democracia;
¢ Sustentabilidade;
¢ Responsabilidade social;
¢ Humanismo;
¢ Qualidade;

e Pluralidade.

2.2 COMPETENCIAS

Conforme o estatuto da UNEMAT, aprovado pela Resolugdo n2 001/2010-
CONSUNI (Conselho Universitario), homologado pela resolugdo 002/2012-CONCUR,
artigo 39, sdo competéncias da Universidade do Estado de Mato Grosso (UNEMAT):

|. Garantir a ambiéncia para producado e difusdo do conhecimento através do ensino,
da pesquisa e extensdo em suas diferentes modalidades e formas de promocao;

Il. Promover através de suas atividades a igualdade social e a solidariedade;

Ill. Promover o estudo da sustentabilidade, garantindo ampla aplicacdo do
conhecimento adquirido;

IV. Promover agées que conjuguem a igualdade e equidade de género, etnia e credo,
como pressupostos da emancipa¢do humana;

V. Fortalecer a democracia em todos os niveis, principalmente no que se refere a
participacdo da comunidade académica na tomada de decisGes e nos resultados
alcancados;

VI. Garantir a articulagdo com outros niveis e modalidades de ensino;

VIl. Promover o debate concernente as politicas publicas desenvolvidas na sociedade;

VIII. Trabalhar em regime de cooperagdo com organismos e instituicdes que
promovam a equidade social e a qualidade de vida;

IX. Valorizar através do ensino, da pesquisa e da extensdo a integragao entre o saber
e o mundo do trabalho;

X. Promover politicas de desenvolvimento de pessoal;

XI. Ofertar o ensino superior visando a habilitacao e qualificacdo de profissionais para
o exercicio do ensino, pesquisa e extensdo em todas as areas do conhecimento;

XIl. Promover e fortalecer a ciéncia, a tecnologia, a cultura, a arte, as manifestacGes

da cultura corporal e o lazer;



XIll. Contribuir para o processo de desenvolvimento regional e nacional, realizando
estudos sistémicos de seus problemas e de suas potencialidades, orientando a formacao de
profissionais de acordo com as especificidades;

XIV. Promover, nos termos da lei, o ensino superior publico em todos os seus preceitos e
prerrogativas;

XV. Promover a extensdao numa relacao dialégica, de forma indissocidvel com o ensino e a
pesquisa, viabilizando a relagdo transformadora da universidade e da sociedade;

XVI. Promover a avaliagdo processual, permanente e sistémica de suas atividades,
considerando a participacdo da sociedade e da comunidade interna, visando a qualidade e a
relevancia social, académica, cientifica e cultural;

XVII. Promover a integracdo e cooperagdo entre os povos através de suas atividades;

XVIII. Oferecer servigos de difusdo de som e imagens, sem finalidade comercial, com fins

exclusivamente educativos e culturais.

2.3 SISTEMAS CORPORATIVOS INFORMATIZADOS

A UNEMAT possui diversos Sistemas institucionais que sdo ofertados via ECO-Sistema,
uma plataforma com mais de dez aplica¢cdes rodando por meio de um provedor de servicos.
Essa plataforma se encontra hospedada em uma nuvem de servicos. Além do ECO-Sistema, a
UNEMAT também utiliza outros sistemas de gestdo administrativa e/ou didatico-cientifico-

pedagdgicos, a saber:

2.3.1 - AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM - EXTENSAO. Endereco de acesso:
http://avaproec.unemat.br/. E um tipo de software (Moodle) que auxilia na organiza¢do do
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA). E utilizado para a montagem de cursos de extensdo
que estardo acessiveis pela Internet, auxiliando os professores no gerenciamento de conteudo

e na administracdo do curso e permite, ainda, acompanhar o progresso dos estudantes.

2.3.2 - AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM - MOODLE. Endereco de acesso:
https://dead.unemat.br/. E um tipo de software (Moodle) que auxilia na organizagdo do
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA). E utilizado para a montagem e execucdo cursos de
graduagdo e de pds-graduagao ofertados no modalidade a distancia que estardo acessiveis
pela Internet, auxiliando os professores no gerenciamento de contelddo para seus alunos e na
administracdo do curso e ainda permite acompanhar constantemente o progresso dos

estudantes.



23.3 - AMBIENTE VIRTUAL DE GESTAO. Endereco de acesso:
http://avg.unemat.br/. E um sistema informatizado desenvolvido para armazenar
convocacles, atas, portarias e outras documentagdes inerentes as discussées do
Congresso Universitario, dos Conselhos Superiores (Conselho Curador - CONCUR,
Conselho Universitario - CONSUNI e Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CONEPE)

e da Assessoria Superior de Acompanhamento aos Orgdos Colegiados — ASSOC.

2.3.4 - SISTEMA DE ACESSO/INGRESSO/VESTIBULARES. Endereco de acesso:
http://acesso.unemat.br/. E um sistema que armazena as informagdes referentes aos
concursos vestibulares de 2013 a 2019. Nesse sistema estdo disponibilizados os editais
de abertura e os editais complementares, convocacbes e outras publicaces

relacionadas aos vestibulares realizados nos mencionados anos.

2.3.5 - SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE EGRESSO. Endereco de acesso:
http://www2.unemat.br/egresso. E um sistema préprio da UNEMAT que proporciona
um canal permanente de comunicacdo com os ex-alunos, denominados egressos. Neste
sistema, o aluno registra informagdes importantes como residéncia atual, se continuou
os estudos com outra graduacdo ou uma pods-graduacdo, se esta atuando
profissionalmente de acordo com a formacao recebida, se teve dificuldades para exercer
a profissao e outras informacdes relevantes para acompanhar o aluno e avaliar o curso e

perspectivas de melhorarias.

2.3.6 - SISTEMA DE ATENDIMENTO DE TI, COMUNICACAO, PATRIMONIO E
SERVICOS. Endereco de acesso: https://atendimento.unemat.br/. 0
"atendimento.UNEMAT" é um sistema de organizacdo, gerenciamento e
operacionalizacdo da solicitacdo de varios servicos que envolvem as dreas de Tecnologia
da Informagdo, Patrimdnio, Infraestrutura, Comunica¢do, Divulgacdo de eventos
institucionais e outros servicos relacionados a Graduagdo e a Pés-graduagdo. E neste
sistema que os usuarios (servidores da UNEMAT) abrem chamados quando necessitam

de resolucgdo para algum tipo de problema da drea relacionada.

2.3.7 - SISTEMA DE BUSCA DE LEGISLACAO. Endereco de acesso:
http://www.unemat.br/legislacao/. O sistema de legislacdo da UNEMAT disponibiliza o
acesso publico a toda regulamentacdo interna da instituicdo, ou seja, aquelas geradas

pelos Conselhos Superiores (Resolucbes) sejam ela homologadas nas sessGes ordinarias



ou extraordinarias assim como as resolucdes que foram emitidas via ad referendum pelo
dirigente maximo da instituicdo. Além das resolugdes, o sistema também disponibiliza as
portarias internas, as instru¢cdes normativas e as principais Leis ordindrias e complementares,

além dos principais decretos governamentais que envolvem diretamente a Universidade.

2.3.8 - SISTEMA DE CONSULTA/RENOVAGAO DE LIVROS NA BIBLIOTECA FiSICA.
Endereco de acesso: http://biblioteca.unemat.br/. E um sistema de gerenciamento on line de
reservas, empréstimos e renovacao de empréstimos de livros destinado ao atendimento de
toda a comunidade académica. Neste sistema, o usudrio ainda pode ter acesso a um link que o

direciona ao Portal de Periddicos da Capes.

239 - SISTEMA GERENCIADOR DE TRANSPORTE. Endereco de acesso:
http://transportes.unemat.br/. E um sistema que atende ao usudrio de transporte, podendo
fazer reservas ou agendamentos de veiculos para atender servidores em atividades

institucionais.

2.3.10 - SISTEMA DE GESTAO DE BOLSAS. Endereco de acesso: http://gb.unemat.br/. E
o sistema onde o estudante preenche o formulario para concorrer as diferentes modalidades
de bolsas disponibilizadas pela UNEMAT. Engloba: bolsa de iniciacdo cientifica, iniciacdo
tecnolégica, bolsa extensdo, auxilios, intercdmbio internacional, bolsa mobilidade, entre

outras.

23.11 - SISTEMA DE GESTAO DE CONCURSOS. Endereco de acesso:
http://gcon.unemat.br/. E o sistema institucional que foi utilizado para gerenciar o Concurso

para docentes da UNEMAT, realizado em 2013 e os Vestibulares de 2014/2 e de 2015.

2.3.12 - SISTEMA DE GESTAO DE CONTEUDO DO PORTAL INSTITUCIONAL. Endereco de
acesso: https://cms.unemat.br/login. E o sistema utilizado para inser¢do e gestdo de textos,

documentos e links no novo portal da UNEMAT.

2.3.13 - SISTEMA DE LICITACOES. Endereco de acesso:
http://www.unemat.br/licitacoes_2. E um sistema que atende & execu¢do de diferentes
modalidades de processos licitatérios, tais como: chamamentos, adesGes a atas de tomada de
precos, concorréncias, concursos, convites, dispensa, inexigibilidades, leildes, pregdes, pregbes

eletronicos e tomadas de precos.



2.3.14 - SISTEMA DE PERIODICOS. Endereco de acesso:
https://periodicos.unemat.br/. E um sistema que disponibiliza as revistas cientificas
produzidas no ambito dos cursos, Faculdades e Programas de pds-graduacdo da
UNEMAT. O sistema é vinculado a Unemat Editora e funciona como repositério cientifico

da universidade.

2.3.15 - SISTEMA DE SOLICITACAO DE CEDULA C. Endereco de acesso:
http://cedulac.unemat.br. O Cédula C da UNEMAT é um sistema interno que ndo
apresenta os valores dos vencimentos referentes a folha de pagamento, sendo estes
disponibilizados pela SEPLAG (Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo). Este
Sistema é destinado aos servidores, colaboradores e prestadores de servicos para
apuracdo dos valores referentes a percepcao de diarias, bolsas, auxilios, aluguéis pagos

a pessoa fisica, prestacdo de servico pessoa juridica e fisica, e outros.

2.3.16 - SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS.
Endereco de acesso: https://sigaa.unemat.br. O SIGAA é um sistema destinado ao
gerenciamento do desenvolvimento das atividades de ensino de graduacdo e de pds-
graduacdo, de acbes de pesquisa e de extensdo, bolsas, auxilios e outras atividades
académicas. Discentes e docentes podem acompanhar, matriculas, avaliacoes,
frequéncias, lancamento de notas, emitir histéricos, declarages de vinculos e atestados
de matriculas e outros documentos. Os docentes e discentes podem participar de web-
conferéncias, consultar o calenddario académico, buscar por projetos de pesquisa e de

extensao, bolsas e acompanhar tudo o que diz respeito as atividades académicas.

2.3.17 - SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
PARTICIPATIVO. Endereco de acesso: http://gpweb.unemat.br. O GP-Web é um sistema
gratuito de gerenciamento de projetos de planejamento e é utilizado na UNEMAT para
acompanhar, avaliar e monitorar os projetos e agdes formuladas no Planejamento

Estratégico Participativo (PEP 2015-2025).

2.3.18 - SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS
- SIPAC. Endereco de acesso: https://sipac.unemat.br/. Este software possui diferentes
moddulos e tem o objetivo de realizar o gerenciamento das ac¢bes das unidades

responsaveis pelas finangas, patrimdnio, contratos, gestdo documental entre outros,



sendo, portanto, mais atuante nas atividades meio da universidade. O sistema SIPAC possibilita
a integracdo da darea administrativa desde a requisicio (material, prestacdo de servico,
suprimento de fundos, didrias, passagens, hospedagem, material informacional, manutencao

de infraestrutura) até o controle do orgamento distribuido internamente.

2.3.18.1 - SIPAC - MODULO CATALOGO DE MATERIAIS. Endereco de acesso:
https://sipac.unemat.br/. E um mddulo do SIPAC que tem por finalidade a catalogagdo,
de forma padronizada, dos itens a serem adquiridos pela instituicdo. Com este mddulo é
possivel cadastrar materiais, solicitar um cadastro de material, bem como atender,

negar ou retornar essas solicitagdes.

23.182 - SIPAC - MODULO PROTOCOLO. Endereco de  acesso:
https://sipac.unemat.br/. E um médulo do SIPAC que tem por objetivo auxiliar a gestdo
documental na instituicdo, abrangendo o controle de Processos, Documentos e
Memorandos Eletrénicos. A finalidade deste moddulo é possibilitar o registro de
processos de protocolo, documentos e memorandos eletronicos, auxiliar nas
https://sipac.unemat.br operacdes basicas de autuacdo, despacho, tramitacdo entre

unidades e arquivamento.

2.3.18.3 - SIPAC - MODULO BOLETIM DE SERVICOS. Endereco de acesso:
https://sipac.unemat.br/. E um mdédulo do SIPAC que tem por objetivo tornar publico os
atos administrativos e normativos postos em pratica no ambito da Instituicdo,

atendendo ao principio da publicidade preconizado pelo art. 37 da Constituicdo Federal.

2.3.18.4 - SIPAC - MODULO DE FATURAS. Endereco de acesso: https://sipac.unemat.br/.
E um médulo do SIPAC que tem por objetivo gerenciar as faturas emitidas em razdo de
contratos com fornecedores e/ou prestadores de servicos. O Mddulo Faturas relne as
informagdes referentes aos gastos com passagens, contas de telefone, dgua e energia
elétrica, permitindo o cadastro das faturas, servigos e notas fiscais emitidas, bem como

os processos de pagamento e de gerenciamento dos valores faturados nesses servigos.

2.3.185 - SIPAC - MODULO PATRIMONIO IMOVEL. Enderego de acesso:
https://sipac.unemat.br/. E um médulo do SIPAC, cuja principal funcdo é a de gerenciar
o patrimdnio imdvel da instituicdo e seus dados vinculados, tais como o registro de

prédios, areas, tipo de construgdes, dentre outros.



2.3.19 - SISTEMA DE RESERVA DE ESPACOS E EQUIPAMENTOS. Endereco de acesso:
http://reservas.unemat.br/. E um sistema que coordena a reserva de espagos como
laboratérios, salas de aulas, auditérios e/ou equipamentos como projetores multimidia.
Também é possivel verificar através deste sistema quais sdo os dias que estdo

reservados.

2.3.20 - ECO-SISTEMA. Endereco de acesso: https://ecosistema.unemat.br. E um
conjunto de mddulos de sistemas que possibilitam ao usudrio o acesso a outros

subsistemas, por meio de autenticacdo, a saber:

2.3.20.1 ECO-SISTEMA - MINHA BIBLIOTECA INTEGRADA. Endereco de acesso:
https://integrada.minhabiblioteca.com.br/#/. E um sistema acessado através do ECO-
sistema e oferece, por meio de um consércio formado pelas principais editoras de livros
técnicos e cientificos, um amplo acervo multidisciplinar de e-books. O acervo, em

portugués, atende a bibliografia de mais de 250 cursos de graduacao.

2.3.20.2 ECO-SISTEMA - MODULO DE AUTENTICACAO UNIFICADA. Enderego de acesso:
https://ecosistema.unemat.br. E um médulo do ECO-sistema que possibilita a inclusdo
de informacdes, do aluno ou servidor, de cunho pessoal, funcional, de acesso a sistemas,
diretérios e a fotos do cracha. A autenticagdo atribui um nome especifico ao usudrio que

pode ser utilizado em diversos sites, e-mails, equipamentos, dentre outros.

2.3.20.3 ECOSSISTEMA - SISTEMA DE AVALIACAO INSTITUCIONAL. Endereco de acesso:
https://avaliacao.unemat.br/login. E um mdédulo do ECO-sistema que tem por objetivo
realizar a auto-avaliagdo institucional, um dos requisitos do Sistema Nacional de
Avaliagdo da Educacdo Superior (SINAES). Esse sistema possibilita a coleta de
informagdes de alunos, profissionais técnicos e professores sobre as dimensodes
avaliativas estabelecidas pelo SINAES. Possibilita ainda a emissdo de relatérios e andlises

que possibilitam tomada de decisdes.

2.3.20.4 ECO-SISTEMA - SISTEMA DE ADMISSAO TEMPORARIA DE DOCENTES E
PROFISSIONAIS TECNICOS. Endereco de acesso:
https://ecosistema.unemat.br/rh/relatorio-contrato. E um médulo do ECO-sistema

utilizado para o gerenciamento dos processos de admissdo temporaria de docentes e


http://reservas.unemat.br/
https://ecosistema.unemat.br/
https://ecosistema.unemat.br/
https://avaliacao.unemat.br/login
https://ecosistema.unemat.br/rh/relatorio-contrato

profissionais técnicos (ledor, transcritor e intérprete de libras). Realiza o cadastramento
das informacdes para a emissdo das minutas de contrato, termos aditivos e distratos,
possibilitando uma padronizacdo na elaboracdao das minutas. O mddulo possibilita maior
agilidade na elaboragdo e conferéncia dos documentos dos candidatos a serem
contratados, bem como nas minutas e despachos das unidades de Recursos Humanos.
As informagbes disponiveis no sistema auxiliam na conferéncia e tramitagdo do
processo, sendo que as ocorréncias relativas a termos aditivos e/ou distrato ficam

vinculadas ao contrato inicialmente cadastrado.

2.3.20.5 ECO-SISTEMA - SISTEMA DE DEPRECIAGAO E BAIXA PATRIMONIAL. Endereco
de acesso: https://ecosistema.unemat.br/pat/baixa-bem. O mddulo de Depreciacdo de
bens permite que, mensalmente, sejam feitos os calculos de depreciacdo de bens
moveis, no ambito da UNEMAT, e a emissdo de relatérios para atendimento das

legislagdes vigentes.

2.3.20.6 ECOSSISTEMA - SISTEMA DE INSERCAO DE COMPROVANTES DE VIAGEM.
Endereco de acesso: https://ecosistema.unemat.br/ma/comprovante-viagem. E o
modulo do ECO-sistema que o servidor da UNEMAT utiliza para fazer o download da O.S.
(Ordem de Servico) de suas viagens a trabalho em veiculos oficiais. Para tanto, o
servidor seleciona a data de saida e de retorno, assim como a cidade de origem (partida)

e o nome do motorista que conduziu o veiculo.

2.3.20.7 ECOSSISTEMA - SISTEMA DE PESQUISA DE SERVIDORES. Enderec¢o de acesso:
https://ecosistema.unemat.br/rh/servidores. E um médulo dentro do ECO-sistema que
auxilia a gestdo de pessoas padronizando dados do servidor, tais como: status (se ativo
ou inativo), nome, CPF, Matricula, Unidade, Lotacdo, tipo de vinculo, categoria/carreira,

cadastramento de biometria e e-mail institucional, dentre outros.

2.3.20.8 ECOSSISTEMA - SISTEMA DE REGISTRO DE PONTO BIOMETRICO. Endereco de
acesso: https://ecosistema.unemat.br/ponto. E um sistema eletronico de registro de
ponto, onde os servidores podem registrar sua assiduidade através da leitura
biométrica. Também é possivel, acessando ao sistema, acompanhar a frequéncia, incluir

justificativas de faltas/atestados.


https://ecosistema.unemat.br/ponto

2.3.20.9 ECOSSISTEMA - SISTEMA VIRTUAL DE ELEICAO. Endereco de acesso:
https://eleicoes.unemat.br/login. E um mddulo do ECO-sistema que possibilita que as
eleicOes para coordenacdo de cursos, direcdo de faculdades, diretorias de Campus
(DURA e DPPF) sejam realizadas de forma virtual, com votagdo eletrénica. Este sistema
também pode ser utilizado para realizacdo de outras elei¢des tais como: membros de

conselhos e/ou colegiados.

2.4 BASE LEGAL
Esta secdo visa apresentar a base juridica que fundamenta e legitima as a¢des da Universidade,

sua estrutura e funcionamento.

2.4.1 PREVISAO NA CONSTITUICAO FEDERAL DE 1988
Art. 207. As universidades gozam de autonomia diddtico-cientifica, administrativa e de gestdo
financeira e patrimonial, e obedecerdo ao principio de indissociabilidade entre ensino, pesquisa
e extenséo.

§ 12 E facultado as universidades admitir professores, técnicos e cientistas estrangeiros, na
forma da lei.

§ 22 O disposto neste artigo aplica-se as instituicées de pesquisa cientifica e tecnoldgica.

2.4.2 LEGISLACAO FEDERAL
Lei Federal n29.394, de 20 de dezembro de 1996, estabelece as Diretrizes e Bases da Educacgdo

Nacional (LDBEN).

Lei Federal n2. 10.861, de 14 de abril de 2004, institui o Sistema Nacional de Avaliacdo da

Educacdo Superior — SINAES e dd outras providéncias.

Portaria 1116/2005-MEC, de 06 de abril de 2005, credencia, pelo prazo de 03 anos, a UNEMAT

para a oferta de cursos superiores na modalidade a distancia.

Portaria 1455/2017-MEC, de 14 de novembro de 2017, recredencia a UNEMAT para a oferta

de cursos superiores na modalidade a distancia pelo periodo de 5 anos.

2.4.3 LEGISLAGCAO DE CRIACAO E MANUTENGAO DA UNIVERSIDADE
2.4.3.1 - CRIAGAO DA UNEMAT



Lei Municipal n2 703, de 20 de julho de 1978, autoriza o poder executivo municipal a criar o

Instituto de Ensino Superior de Caceres (IESC).

Decreto Municipal n2 190, de 20 de julho de 1978, cria o Instituto de Ensino Superior de

Caceres (IESC) como entidade autdrquica municipal.

Decreto Federal n? 89.719, de 30 de maio de 1984, autoriza o funcionamento dos cursos

ministrados pelo Instituto de Ensino Superior de Caceres (IESC).

Lei Estadual n? 4.960, de 19 de dezembro de 1985, institui a Fundacdo Centro Universitario de
Caceres (FUCUC), entidade fundacional, autbnoma, vinculada a Secretaria de Educacdo e

Cultura do Estado de Mato Grosso.

Portaria n? 276-CFE, de 25 de abril de 1988, reconhece o curso de Licenciatura Plena em

Letras.

Portaria n2 727-CFE, de 28 de dezembro de 1989, reconhece o curso de Licenciatura de 19 grau

em Estudos Sociais.

Lei Estadual n2 5.495, de 17 de julho de 1989, altera a Lei n2 4.960 e, atendendo as normas da
legislacdo de Educacdo, passa a denominar-se Fundacdo Centro de Ensino Superior de Caceres

(FCESC).

Portaria n2 466-CFE de, 22 de margo de 1991, reconhece o curso de Licenciatura em 12 grau

em Ciéncias.

Lei Complementar n2 14, de 16 de janeiro de 1992, a Fundagdo Centro de Ensino Superior de

Caceres passa a denominar-se Fundagdo de Ensino Superior de Mato Grosso (FESMAT).

Decreto n? 1.236, de 17 de fevereiro de 1992, dispde sobre a alteracdo da estrutura
organizacional da Fundagdo de Ensino Superior de Mato Grosso (FESMAT) e redistribuicdo de

cargos de Direcdao e Assessoramento.



Lei complementar n? 30, de 15 de dezembro de 1993, cria a Universidade do Estado de Mato
Grosso (UNEMAT), extingue a Fundacdo de Ensino Superior de Mato Grosso, cria cargos e da

outras providéncias.

Resolucdo n? 001/1995-CEE/MT, de 14 de marco de 1996, aprova o Estatuto da Universidade
do Estado de Mato Grosso (UNEMAT) e o Estatuto da Fundacdo Universidade do Estado de
Mato Grosso (FUNEMAT).

Portaria n? 196/1999-SEDUC/MT, de 10 de agosto de 1999, concede a Fundacgdo Universidade
do Estado de Mato Grosso o credenciamento, por 05 (cinco) anos, para atuar como

Universidade.

Portaria n2 282-A/2004-CEE/MT, de 17 de setembro de 2004, prorroga o ato de

credenciamento da Universidade do Estado de Mato Grosso pelo prazo de 05 (cinco) anos.

Portaria n? 064/2005-CEE/MT, de 22 de marco de 2005, recredencia a Universidade do Estado

de Mato Grosso pelo prazo de 05 (cinco) anos a partir da data da publicacdo da portaria.

Portaria n2 021/2010-CEE/MT, de 16 de marco de 2010, prorroga a partir de 23 de marco de
2010 a 22 de marco de 2011 o prazo de vencimento da portaria n? 064/2005-CEE/MT de

recredenciamento da Universidade do estado de Mato Grosso.

Portaria-CEPS n2 012/2011-CEE/MT, de 11 de abril de 2011, recredencia a Universidade do

Estado de Mato Grosso por um prazo de 01 (um) ano, a partir de 23 de marco de 2011.

Portaria n2 002/2012-GAB/CEE/MT, de 21 de mar¢o de 2012, credencia a Universidade do

Estado de Mato Grosso por 06 (seis) anos, a partir de 22 de margo de 2012.

Portaria n2 037/2018-GAB-CEE-MT, de 22 de margo de 2018, renova o recredenciamento de
06 anos, a partir de 31 de dezembro de 2018 e durante o periodo do ciclo avaliativo iniciado

em 2019.

Portaria n2 090/2021-GAB/CEE-MT, de 01 de outubro de 2021, retifica a portaria n2 037/2018-
GAB/CEE/MT para corrigir o periodo de recredenciamento para considerar o ciclo avaliativo de

01/01/2019 a 31/12/2024.



2.4.3.2 - CARREIRA: PROFISSIONAIS TECNICOS DA EDUCAGAO SUPERIOR - PTES

Lei complementar n° 74, de 13 de dezembro de 2000, dispde sobre o quadro de pessoal da
Fundacdao Universidade do Estado de Mato Grosso, Plano de Carreira dos Profissionais
Técnicos da Educacdo Superior, seus respectivos cargos e remuneracdao e da outras

providéncias.

Lei complementar n° 321, de 30 de junho de 2008, dispGe sobre o quadro e plano de carreira,
cargos e subsidios dos profissionais técnicos da educagao superior da universidade do estado

de mato grosso e da outras providéncias.

Lei complementar n2 501, de 07 de agosto de 2013, altera a lei complementar n2 321, de 30 de
junho de 2008, que dispGe sobre o quadro e plano de carreira, cargos e subsidios dos
profissionais técnicos da educacdo superior da universidade do estado de mato grosso e da

outras providéncias.

2.4.3.3 - CARREIRA: DOCENTES DA EDUCACAO SUPERIOR
Lei Complementar n° 100, de 11 de janeiro de 2002, Dispde sobre o Plano de Carreira dos
Professores da Educacdo Superior da Fundacao Universidade do Estado de Mato Grosso, seus

respectivos cargos e subsidios e dd outras providéncias.

Lei Complementar n° 320, de 30 de junho de 2008, Dispbe sobre alteracdo do Plano de
Carreira dos Docentes da Educagdo Superior da Universidade do Estado de Mato Grosso, seus

respectivos cargos e subsidios e da outras providéncias.

Lei Complementar n2 534, de 07 de abril de 2014, Altera a Lei Complementar n2 320, de 30 de
junho de 2008, que dispde sobre o Plano de Carreira dos Docentes da Educagao Superior da
Universidade do Estado de Mato Grosso, seus respectivos cargos e subsidios e da outras

providéncias.

2.4.4 LEGISLACAO INTERNA
2.4.4.1 - ESTATUTO
Resolucdo n2 022/2003-CONSUNI, de 18 de junho de 2003, dispde sobre o estatuto da
Universidade do Estado de Mato Grosso - UNEMAT.



Resolucdo n? 002/2009-CONSUNI, de 14 de abril de 2009, dispSe sobre o estatuto da
Universidade do Estado de Mato Grosso - UNEMAT.

Resolucdo n? 001/2010-CONSUNI, de 27 de janeiro de 2010, dispde sobre o Estatuto da
Universidade do Estado de Mato Grosso — UNEMAT.

Resolucdo n2 002/2012-CONCUR, de 18 de maio de 2012, homologa o Estatuto da
Universidade do Estado de Mato Grosso - UNEMAT.

2.4.4.2 - CRIACAO DE CAMPUS
Resolu¢cdo n? 001/2013-CONSUNI, de 06 de fevereiro de 2013, aprova a criacdo de Campus
Universitario nas cidades de Nova Mutum e Diamantino, com ressalvas, e da outras

providéncias.

Resolucdo n2 024/2013-CONSUNI, de 20 de setembro de 2013, Cria o CAmpus Universitario de

Diamantino.

Resolucdo n2 025/2013-CONSUNI, de 20 de setembro de 2013, Cria o Campus Universitario de

Nova Mutum.

2.4.4.3 - EDITORA
Resolu¢do n? 004/2001-Ad Referendum do CONSUNI, cria a Editora da UNEMAT.

Resolu¢do n2 012/2003-CONSUNI, de 18 de junho de 2003, altera a Resolugdo n2. 004/2001-Ad
Referendum do CONSUNI, que dispOe sobre a criacdo da UNEMAT EDITORA, estabelece sua

estrutura e organizacao, e da outras disposicoes.

2444 - NORMATIZACAO ACADEMICA
Resolugdo n? 061/2005-CONEPE, de 17 de agosto de 2005, aprova a 92 Edicdo da
Normatiza¢do Académica, que dispde sobre o sistema de ingresso e permanéncia do discente

nos cursos de graduacdo da Universidade do Estado de Mato Grosso - UNEMAT.

Resolugdo n2 001/2008-CONEPE, de 16 de maio de 2008, aprova a 102 Edi¢cdo da Normatizacdo
Académica, que dispde sobre o sistema de ingresso e permanéncia do discente nos cursos de

graduacao da Universidade do Estado de Mato Grosso-UNEMAT.



Resolucdo n? 054/2011-CONEPE, de 16 de julho de 2012, institui a Normatizacdo Académica
da Universidade do Estado de Mato Grosso-UNEMAT.

2.4.5 — POLITICAS
Resolucdo n2 193/2004-CONEPE, cria a politica de Implantacdo e Execucdo do Programa
Institucional de Bolsas em Extensdo Universitaria da Universidade do Estado de Mato Grosso-

UNEMAT.

Resolu¢do n? 31/2007-CONEPE, normatiza a politica de Monitoria e a concessdo de Bolsas-

Monitoria da Universidade do Estado de Mato Grosso - UNEMAT.

Resolucdo n2 065/2011-CONEPE, institui a Politica de Qualificacdo dos Profissionais Técnicos
da Educacdo Superior — PTES, da Universidade do Estado de Mato Grosso — UNEMAT.

Resolucdo n2 12/2011-CONEPE, dispbe sobre a regulamentacdo da politica de qualificacdo
Stricto Sensu dos Docentes da Educacdo Superior da Universidade do Estado de Mato Grosso —

UNEMAT.

Resolucdo n? 087/2015-CONEPE, dispde sobre a Politica de Mobilidade Académica no dmbito

da graduacgao na Universidade do Estado de Mato Grosso — UNEMAT.

Resolucdo n? 107/2015-CONEPE, Normatiza a Politica de Pesquisa na Universidade do Estado
de Mato Grosso - UNEMAT.

Resolucdo n2 71/2016-CONEPE, altera e institui a Politica de A¢des Afirmativas da Universidade

do Estado de Mato Grosso — UNEMAT.

Resolugdo n? 81/2016-CONEPE, altera a resolugdo 065/2011 que Institui a Politica de
Qualificagdo dos Profissionais Técnicos da Educagao Superior-PTES, da Universidade do Estado

de Mato Grosso - UNEMAT.

Resolugdo n2 13/2018-CONEPE, aprova os parametros para a politica de Iniciagdo Cientifica e a

concessao de Bolsas de Iniciacdo Cientifica para o Programa de Bolsas de Iniciacdo Cientifica —



PROBIC, com recursos provenientes da Universidade do Estado de Mato Grosso e outras

instituicdes.

Resolucdo n2 015/2018-CONSUNI, dispde sobre a Politica de Internacionalizacdo da
Universidade do Estado de Mato Grosso - UNEMAT.

Resolu¢do n2 043/2019-CONSUNI, institui a Politica de Inovagdo da Universidade do Estado de
Mato Grosso — UNEMAT.

Resolugdo n2 032/2020-CONSUNI, cria a Politica de Gestdo de Tecnologia da Informacdo (TI) no
ambito da Universidade do Estado de Mato Grosso “Carlos Alberto Reyes Maldonado”

(UNEMAT).

Resolucdo n? 035/2020-CONEPE, estabelece e regulamenta a politica de Bolsas de Extensdo e
as acoes de voluntario nas atividades extensionistas da Universidade do Estado de Mato

Grosso.

Resolucdo n2 006/2021-CONSUNI, aprova a Politica de Comunicacdo da Universidade do

Estado de Mato Grosso.

Resolucdo n2 38/2021-CONEPE, dispde sobre a politica de extensdo da Universidade do Estado

de Mato Grosso.

Resolucdo n? 08/2022-CONEPE, institucionaliza a Politica Universitaria de Museus, Patriménio
Cultural, Acervos e Colecdes Cientificas Visitaveis, doravante Rede de Museus no ambito da

Universidade do Estado de Mato Grosso.

2.4.6 - REGIMENTOS
Resolugdo n2 003/2007-CONEPE, aprova o Regimento dos Cursos de Pés-graduacdo Lato Sensu

da Universidade do Estado de Mato Grosso.

Resolugdo n? 018/2008-CONSUNI, de 10 de setembro de 2008, aprova o Regimento Interno
dos Colegiados de Curso dos Departamentos da Universidade do Estado de Mato Grosso-

UNEMAT.



Resolucdo n? 003/2010-CONCUR, de 07 de Margo de 2010, aprova o Regimento do Conselho
Curador-CONCUR, da Universidade do Estado de Mato Grosso - UNEMAT.

Resolucdo n2 017/2012-CONSUNI, de 12 de setembro de 2012, aprova o Regimento do
Conselho Universitario—CONSUNI, da Universidade do Estado de Mato Grosso—UNEMAT.

Resolu¢do n2 019/2012-CONSUNI, de 12 de setembro de 2012, aprova o Regimento Interno da
Comissdo Prépria de Avaliagdo—CPA da Universidade do Estado de Mato Grosso—UNEMAT.

Resolugdo n2 020/2012-CONSUNI, de 12 de setembro de 2012, aprova o Regimento Interno do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CONEPE, da Universidade do Estado de Mato

Grosso-UNEMAT.

Resolucdo n2 084/2015-CONSUNI, de 26 de agosto de 2015, aprova o Regimento dos

Colegiados Regionais dos Campus da Universidade do Estado de Mato Grosso.

Resolucdo n? 045/2016-CONSUNI, de 08 de novembro de 2016, aprova o Regimento das

Bibliotecas da Universidade do Estado de Mato Grosso.

Resolucdo n2 046/2016-CONSUNI, de 08 de novembro de 2016, aprova o regimento da Editora
da Universidade do Estado de Mato Grosso—-UNEMAT.

Resolucdo n2 049/2016-CONSUNI, de 08 de novembro de 2016, aprova o Regimento Geral da

Universidade do Estado de Mato Grosso.

Resolucdo n?2 051/2017-CONSUNI, de 05 de dezembro de 2017, homologa a Resolugdo n2
006/2017-Ad Referendum do CONSUNI que aprova o Regimento Interno da Administragdo

Central da Universidade do Estado de Mato Grosso.

Resolugdo n® 029/2021-CONSUNI, de 06 de julho de 2021, aprova o Regimento da Pds-

graduagdo Stricto Sensu da Universidade do Estado de Mato Grosso.

2.4.7 - SIMBOLOS INSTITUCIONAIS



Resolucdo n? 019/2003-CONSUNI, de 18 de junho de 2003, estabelece o uso padrio,
condicdes e formas de exposicdo da logomarca oficial da Universidade do Estado de Mato

Grosso.

Resolucdo n2 020/2003—CONSUNI, de 18 de junho de 2003, cria e regulamenta as condi¢des de

uso da Bandeira Institucional.

Resolucdo n? 019/2007-CONSUNI, de 19 de julho de 2007, aprova a Institucionalizagdo e a

Regulamentacdo do Brasdao de Armas da Universidade do Estado de Mato Grosso-UNEMAT.

Resolucdo n? 037/2017-CONSUNI, de 18 de abril de 2017, Dispde sobre a forma e a

apresentacdo de Simbolos Institucionais, Homenagens e dd outras providéncias.



3 SIGLAS E ABREVIATURAS

ASSOC
COLEGIADOS
AVA

CAPES
SUPERIOR
CEE/MT
CFE
CONCUR
CONEPE
CONSUNI
CPA

DPPF
FINANCEIRO
DURA
FCESC
FESMAT
FUCUC -
FUNEMAT
IESC

LDBEN

MEC

PDI

PEP

PPA

PTA

PTES
SEDUC/MT
SEPLAG/MT

MATO GROSSO

SIGAA
SINAES -
SIPAC
CONTRATOS

ASSESSORIA SUPERIOR DE ACOMPANHAMENTO AOS ORGAOS

AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM
COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NIVEL

CONSELHO ESTADUAL DE EDUCACAO DE MATO GROSSO

CONSELHO FEDERAL DE EDUCAGAO

CONSELHO CURADOR

CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

CONSELHO UNIVERSITARIO

COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO

DIRETORIA DE UNIDADE REGIONALIZADA POLITICO-PEDAGOGICA E

DIRETORIA DE UNIDADE REGIONALIZADA ADMINISTRATIVA
FUNDAGAO CENTRO DE ENSINO SUPERIOR DE CACERES
FUNDAGAO DE ENSINO SUPERIOR DE MATO GROSSO

FUNDAGAO CENTRO UNIVERSITARIO DE CACERES

FUNDACAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
INSTITUTO DE ENSINO SUPERIOR DE CACERES

LEI DE DIRETRIZES E BASES DA EDUCACAO NACIONAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO

PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL
PLANEJAMENTO ESTRATEGICO PARTICIPATIVO

PLANO PLURIANUAL

PLANO DE TRABALHO ANUAL

PROFISSIONAIS TECNICOS DA EDUCACAO SUPERIOR
SECRETARIA DE EDUCAGAO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO DO ESTADO DE

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS

SISTEMA NACIONAL DE AVALIAGAO DA EDUCAGAO SUPERIOR

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE PATRIMONIO, ADMINISTRAGAO E



TCE/MT - TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO

UNED FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS DE DIAMANTINO
UNINOVA UNIAO DO ENSINO SUPERIOR DE NOVA MUTUM

UNEMAT - UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
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