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DispGe sobre os procedimentos para submissdo das acGes de extensdo na
modalidade de cursos e eventos, previstas pela Politica de Extensdo da
Universidade do Estado de Mato Grosso (UNEMAT).

CONSIDERANDO a autonomia didatico-pedagdgica e administrativa da Universidade do Estado de
Mato Grosso Carlos Alberto Reyes Maldonado - UNEMAT;

CONSIDERANDO a Resolugdo N2 002/2012 — CONCUR, Estatuto da Universidade do Estado de Mato
Grosso Carlos (UNEMAT).

CONSIDERANDO a Resolugdo n? 011/2020 Ad Referendum — CONEPE, homologada pela Resolugdo
n2 024/2020 — CONEPE, que dispde e regulamenta sobre a obrigatoriedade da inclusdo da

creditacao da Extensao nos Cursos de Graduacao da Universidade do Estado de Mato Grosso.

CONSIDERANDO a Resolugcdo 038/2021 — CONEPE que instituiu a Politica de Extensdo da
Universidade do Estado de Mato Grosso (UNEMAT).

CONSIDERANDO a Resolugdo 010/2021 — CONEPE, que disp&e sobre cursos e eventos.

A REITORA DA UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO CARLOS ALBERTO REYES
MALDONADO, no uso das atribuicées que lhe confere o art. 32, inciso IV, do Estatuto da UNEMAT,
homologado pela Resolugdo n2. 002/2012 do Conselho Curador - CONCUR, por meio da Pré-

reitoria de Extensdo e Cultura

RESOLVE:

Art. 12. Regulamentar os procedimentos de submissdo das acdes de extensdo na modalidade de
cursos e eventos, previstas pela Politica de Extensao da Universidade do Estado de Mato Grosso

(UNEMAT).

Secgao |
DisPOSICOES GERAIS

Art. 22 Para fins desta Instrucdo Normativa, define-se:

I- Extensdo Universitdria é o processo educativo, interdisciplinar, cultural, cientifico e politico que
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articula com o ensino e a pesquisa de forma indissocidvel e que promove a interacdo
transformadora entre a Universidade e a Sociedade.
Il- Area Temaética é a classificacdo de temas de acordo com o objeto ou assunto que sistematiza as

informacdes.

[ll-Linha de Extensado sdo descri¢des para melhor identificagao do desenvolvimento das agdes de
extensdo — programas, projetos, prestacdo de servigos, cursos e eventos — voltadas para a

discussao, planejamento, implementagdo e avaliagao da extensao.

IV-Curso de Extensao ¢ a acdo pedagodgica com o envolvimento da comunidade externa, de carater
tedrico e/ou pratico, planejada e organizada de modo sistematico e com critérios de avaliagdo
definidos, com carga horaria de no minimo 08 (oito) horas e no maximo 359 (trezentos e cinquenta

e nove) horas.

V- Evento é a agao que implica a apresentagdo e ou exibigdo publica, livre ou para publico
especifico, do conhecimento ou produto cultural, artistico, esportivo, ambiental, cientifico e
tecnoldgico desenvolvidos, conservados ou reconhecidos pela Universidade sob formas definidas,

com carga horaria didria de no minimo 02 (duas) e no maximo 12 (doze) horas.

Art. 32. A UNEMAT adota o Sistema Integrado de Gestdo Académica (SIGAA) para o registro, a

analise e o acompanhamento das a¢Ges de extensdo.

Paragrafo uUnico: O proponente deve acessar e preencher o formuldrio de cadastro conforme a

modalidade da acdo de extensdo que pretende submeter para cadastramento.

Art. 42, As acOes de extensdo da UNEMAT, contempladas com recursos externos de fomento,
devem ser registradas no modulo SIGAA Extensdao e vinculadas a edital especifico para essa

finalidade.

Paragrafo Unico: No ambito do caput deste artigo, o registro da agdo viabiliza sua
institucionalizacdo na Universidade.

Secgao Il
DAS RESPONSABILIDADES E AVALIACAO DAS PROPOSTAS

Art. 52. Considerando a Resolugdo 038/2021 — CONEPE, que trata da Politica de Extensdo na
Universidade do Estado de Mato Grosso, e considerando o fluxo de submissdes de acdes
curriculares de extensao, temos como responsabilidades pertinentes ao processo de submissao e

posterior avaliagcdo o seguinte:
I. Ao proponente, docente ou servidor técnico, atentar-se para as resolugdes e instrugdes
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normativas vigentes das atividades curriculares de extensdo, bem como as regras dos editais

vigentes;

Il. As Diretorias de Faculdade, compete a observancia da:

a) vigéncia das propostas;

b) relevancia e pertinéncia da proposta para a transformacdo local a partir das atividades das
acoes, e a relacdo dialdgica presente entre a instituicdo e a comunidade externa explicitada na

proposta;

c) disponibilidade dos docentes efetivos no momento da submissdo e execucdo das propostas, se os
mesmos estao em efetivo exercicio das suas fungdes, e aos docentes contratados se as propostas

estdo dentro da vigéncia de seu contrato.;

Ill. As Diretorias Politico Pedagdgico e Financeiras dos campus, as propostas deverdo ser

analisadas no sentido de:

a) Verificar se as mesmas fazem uso da infraestrutura do campus quando realizadas nas

dependéncias destes;

b) A solicitacdo de recursos pertinentes a realizacdo das a¢Ges, e a disponibilidade de atendimento,

guando estes forem demandados para o campus.;

IV. A PROEC, todas as responsabilidades estabelecidas nas resolucdes e instrucdes normativas

vigentes.

§19. Fica a critério das Diretorias de Faculdade apresentar para deliberagdo junto ao Colegiado de

Faculdade as propostas de atividades curriculares de extensao

§22. Deixamos como critério das DPPF apresentar para deliberacdo e avaliacdo junto ao Colegiado
Regional, as propostas de atividades curriculares de extensdo, considerando a demanda temporal
de analise e apreciagao

Secao lll
Dos CuRsos E DOS EVENTOS DE EXTENSAO

Art. 62. As submissdes dos cursos e dos eventos seguem fluxo idéntico no Sistema Integrado e

Gestdo Académica. (SIGAA).

Art. 72. As submissoes de cursos e de eventos de extensdo deverdo ser realizadas no prazo minimo

de 30 (trinta) antes da data de inicio de sua execucao.

Art. 82. Atramitacdo das propostas de cursos e eventos de extensdo, quando submetidas por
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docente, segue o fluxo abaixo discriminado: (fluxograma em anexo)

I- O(a) docente procede com a submissdo no SIGAA, sendo o encaminhamento feito para sua
faculdade de lotacdo!. A Faculdade recebe as propostas, por meio de seu colegiado ou por ad
referendum analisa e emite parecer pela APROVACAO ou REPROVACAO PARA REEDICAO. Em caso
de REPROVACAO PARA REEDICAO, a proposta retorna ao coordenador da ac¢3o para realizacdo das

adequacdes necessdrias, para nova avaliacdo. Em caso de APROVACAO, as propostas seguem para

Diretoria Politico, Pedagégica e Financeira do Campus.

II- Em seguida, a Diretoria Politico, Pedagdgica e Financeira do Campus recebe as propostas e, por
meio do Colegiado Regional ou ad referendum, emite parecer pela APROVACAO ou REPROVACAO
PARA REEDICAO. Em caso de REPROVACAO PARA REEDICAO, a proposta retorna ao coordenador da

acdo pararealizacdo das adequagGes necessarias.

IlI-A proposta é recebida pela PROEC, que por meio da Supervisao de Cursos e Eventos, que pode
devolver a proposta para adequacOes, enquanto isso a proposta fica com status de AGUARDANDO
AVALIACAO, ou, em caso de APROVACAO, a PROEC muda o status da proposta no SIGAA para EM
EXECUCAO, manda o parecer e as orienta¢des para gestdo do curso ou evento na plataforma da
instituicio. A PROEC pode ainda dar parecer de REPROVACAO, e encerrar a proposta e comunicar

o(a) proponente.

Art. 82. Apds a finalizagdo do curso ou evento, o coordenador da agao de extensao deve preencher

e encaminhar o relatério final, no prazo de 30 (trinta) dias a contar do termo final.

§12. O relatorio final é recebido pela Faculdade que, por meio de ad referendum ou de seu
colegiado analisa e emite parecer pela APROVACAO ou REPROVACAO. Em caso de REPROVACAO o
relatério volta para o coordenador da para adequacdes. Em caso de APROVACAO, o relatdrio é

encaminhado para a Pré-reitoria de Extensdo e Cultura (PROEC).

§22. A PROEC por meio de sua Supervisdo de Cursos e Eventos analisa o relatdrio e o cumprimento
das atividades estabelecidas; em caso de REPROVACAO o relatério volta para o coordenador do
programa para adequac¢des. Em caso de APROVACAO, a PROEC muda o status do SIGAA para
CONCLUIDO.

Art. 92. A tramitacdo das propostas de cursos e eventos, quando submetidas por profissional

técnico do ensino superior (PTES) segue o fluxo a seguir:

I. O PTES deve solicitar parecer autorizativo do seu superior imediato e junta-lo ao formulario de

submissdo do SIGAA, comunicando a submissdo para a Supervisdo de Cursos e Eventos por meio do
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endereco proec.eventos@unemat.br .

Il. A Pré-reitoria de Extensdo e Cultura (PROEC), por meio de sua Supervisdao de Cursos e Eventos,
analisa e emite parecer pela APROVACAO ou REPROVACAO. Em caso de REPROVACAO, a proposta
retorna ao coordenador da proposta para realiza¢do das adequacdes. Em caso de APROVACAO, a

PROEC muda o status da proposta no SIGAA para EM EXECUCAO.

Art. 10. Ap6s a finalizacdo do curso ou evento, o coordenador da acdo de extensdo deve preencher
e encaminhar o relatdrio final, no prazo de 30 (trinta) dias a contar do termo final.
§12. O relatdrio final é inserido no SIGAA pelo Profissional Técnico, que deve fazer a comunicagao

via e-mail para a Supervisao de cursos e eventos pelo enderego proec.eventos@unemat.br .

§22. O relatédrio final é recebido pela PROEC por meio de sua Supervisdo de Cursos e Eventos, que
analisa o relatério e o cumprimento das atividades estabelecidas; em caso de REPROVACAO o
relatdrio volta para o coordenador da ac¢do para adequacdes. Em caso de APROVACAO, a PROEC

muda o status do SIGAA para CONCLUIDO.

Sec¢ao IV
DAs DisposICOES FINAIS

Art. 11. Cabe a Pré-reitoria de Extensdo e Cultura (PROEC) publicar editais para fins de registro,

analise e acompanhamento das acdes de extensdo no madulo Extensdo do SIGAA.

Art. 12. As acOes que envolvam instrumentos juridicos especificos ou apresentem interesse
institucional poderdao ser cadastradas a qualquer tempo, desde que justificado o interesse

institucional.

Art. 13. Os casos omissos serdo tratados pela Pré-reitoria de Extensao e Cultura.

Registre-se

Publique-se

Cumpra-se
Original Assinado Digitalmente Original pssinado Digttalmente
Vera Lucia da Rocha Maquéa Everton Ricardo do Nascimento

Pro-Reitor de Extensdo e Cultura-Unemat
Reitora - Unemat
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ANEXO | — FLUXO DE SUBMISSAO DE CURSOS E EVENTOS — DOCENTES

SUBMISSAD NO SIGAA - CURSOS

E EVENTOS - DOCENTES

Proposta submetida via
ey & 5|GAA para Faculdade
de lotagio

. . Diregao de Faculdade
REPROVACAD PARA REEDICAO ou Colegiado da

O{A) Proponente deve reeditar Faculdade procede
conforme considerages avaliagdo

O parecer é pela:

APROVACAD
Segue para avaliagio da DPPF

reeditar Regional procede

conforme consideragdes a avaliagao

coe

DEVOLVIDO PARA DPPF ou
REEDICAO Colegiado
O(A) Proponente deve R —

DEVOLUCAO PARA REEDICAD O parecer & pela:

APROVACAD
Segue para avaliacdo da PROEC
¥

Proponente PROEL recebe
encaminha as para verificacao de—
omeches Atendimento

PROEC faz a
avaliacio

PROEC devolve para
o proponente realizar
a5 coreghes
solicitadas

Proposta é encerradd
pela PROEC, &
comunicada ao
Proponente

DEVOLUCAQ PARA 0 parecer &

REEDICAO — REPROVACAQ———p

PR

APROVACAD

PROEC coloa em
Execucdo e emite
parecer

PROPOSTA ENTRA EM
EXECUCAD
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ANEXO Il — FLUXO DE SUBMISSAO CURSOS E EVENTOS - PTES

SUBMISSAD NO SIGAA - CURSOS E
EVENTOS - PTES

PTES submete proposta via
SIGAA e comunica a PROEC

Nao
Devolvido ao proponente

Proposta veio com o
parecer autorizativo da
chefia imediata?

5im
PROEC recebe e procede avaliacao

Proponente PROEC recebe e faz
encaminha as verificacdo de —
comegdes Atendimento

PROEC faz a
avaliagio

Proposta &
encerrada pela
————REPROVACAD——» PROEC, e

comunicada ao

PROEC devolwe para
o proponente realizar PR LU Yo )PV O parecer &
as corregies REEDICAQ pela

solicitadas

Proponente

APROVACAD

PROEC coloca em Execucao e
emite parecer

PROPOSTA ENTRA EM
EXECUCAD
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ANEXO Il — SUBMISSAO DE RELATORIO FINAL DE CURSOS E EVENTOS — DOCENTES

Processo de envio de
relatirio final de cursos
e eventos - Docentes

Docente encaminha relatono
final via SIGAA para a Direcao
de Faculdade

Proponente realiza
05 reajustes e

Direcio de Faculdade
recebe o relatorio e faz analise
do que & solicitado

retoma para
Faculdade para
reandlise

Relatorio &

Direcdo de Faculdade identifica devolvido
Necessidades de reajustes para ajustes/

comeghes

Aprovado
Encaminha para PROEC

Supervisdo de Cursos e Eventos
recebe o relatorio e faz analise do
que & solicitado

- E eventos identifia =~ —
para ajustes/ Necessidades de reajustes

Refatorio é 5 530 de C
devohido . upenviao de Cursos

comegoes

Relatario € aprovado

;

Supervisio de
ursos e eventos
muda o status
para CONCLUIDO

0 curso/evento é
conduido no SIGAA
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ANEXO IV — SUBMISSAO DE RELATORIO FINAL DE CURSOS E EVENTOS — PTES

Processo de envio de
relatorio final de curso e
eventos - PTES

PTES encaminha
relatdrio final via SIGAA
e comunica a PROEC

Supervisdo de Cursos e Eventos
recebe o relatorio e faz analise

Apds a analise do

e S E eventos identifica

Mecessidades de reajustes

para ajustes/
cormregdes

- Relatorio é
Supervisdo de Cursos devolvido
—

Relatorio & aprovado

!

Supervisdo de
cursos e eventos
muda o status
para CONCLUIDO

O cursofevento é
concluido no SIGAA
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