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P
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processo
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Controle, arquivo e devolugdo
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stividade do plano de trabalho
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acordo com a atividade apresentada no
plano de trabalho






ANEXO I – FLUXOGRAMA DE ROTINAS DE TRABALHO E PROCEDIMENTOS
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CHECKLIST I

	DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS PARA COMPOR O PROCESSO DE DOAÇÃO DE BENS MÓVEIS

	DOCUMENTOS FORNECIDOS PELO RECEBEDOR NECESSÁRIOS PARA AUTUAÇÃO DO PROCESSO

	Plano de Trabalho (Anexo II desta Instrução Normativa)
	

	Documento de comprovação da aposentadoria ou agendamento da assinatura do ato junto à SEGES
	

	Cópia do diploma de maior titulação;
	

	Currículo Lattes
	

	Termo de Colaboração (Anexo III desta Instrução Normativa)
	

	DOCUMENTOS ANEXADOS PELA FACULDADE

	Autuação do processo conforme estabelecido no Manual de Rotinas e Procedimentos Administrativos.
	

	Pareceres dos colegiados vinculados à faculdade de acordo com a especificidade do plano de trabalho.
	

	Encaminhamento do processo ao Colegiado Regional para apreciação.
	

	Juntada do Parecer do Colegiado Regional.
	

	Formalização do Termo de Colaboração de acordo com o plano de trabalho e obtenção das assinaturas do Professor Sênior e Professor Corresponsável. 
	

	Quando do retorno do Termo de Colaboração, entrega de uma via ao Professor Sênior e arquivamento de outra via.
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