ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO

GOVERNO DE

MATO GROSSO PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGCAO

ESTADN DF TRANSFORMACAS

AFASTAMENTO PARA ESTUDO OU MISSAO OFICIAL NO EXTERIOR
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SEVIDOR

10.
7. PRPPG 8. PROEG $ REITORIA

- Instrugdo do processo pelo servidor (conforme documentos elencados no quadro 2 abaixo)
- encaminhar ao Departamento de Lotagdo/Campus;

2. | - Oficio do RH/Campus encaminhando o processo Colegiado do Curso
- Analise processual

3.1 Emissao de Parecer do Colegiado de Curso de origem do professor
- Analise processual
a | Emissdo de Parecer do Colegiado da Faculdade e encaminhar ao RH/Campus

(em caso de docente vinculado ao Programa de Pos-graduagdo anexar o Parecer da Coordenagéo
do Campus)

5. |- Oficio RH/Campus para PRAD/SDP

6. |- Oficio PRAD/SDP para PRPPG

- Emissdo de Parecer da PRPPG;

- Oficio PRPPG para PROEG

- Emissdo de Parecer da PROEG

- Oficio PROEG para PRAD/SDP

9. |- Oficio SDP para Gabinete da Reitoria

10. | - Emissdo de Portaria

- Publicagdo da Portaria em D.O.E

- Arquivamento na Pasta Funcional do Servidor

(em caso de Afastamento com recurso do Estado o processo deverd ser enviado para Casa
Civil/Cuiabd, solicitando autoriza¢éo do Governador)

11.

2. DOCUMENTOS DE RESPONSABILIDADE DO SERVIDOR

Nome do Servidor:

1. Requerimento Especifico de Afastamento para Estudo no Exterior ‘

2. Documento Comprobatorio do Motivo da Viagem Conforme segue:

2.1 |- Programacdo de Evento.

2.2 |- Carta de Aceite do Trabalho;

2.3 | - Convite para ministrar palestra, minicurso e curso;

2.4 |- Carta de Aceite do Supervisor de Estagio Sanduiche.

3. Carta de Concessao e Termo de Compromisso (em caso de evento CAPES)
Espaco reservado a PRAD-SDP

Conferido em: / /
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OBSERVACOES:
2. As Coordenacdes dos Cursos de Pés-graduacao deverdo programar as viagens internacionais com recursos da
PROAP/CAPES;

3. O 6nus implica na concessdo de didrias internacionais, devendo ser informado no requerimento se o
afastamento serd com ou sem Onus para a UNEMAT;

4. Para a solicitacdo de didrias internacionais o processo devera tramitar do Gabinete da Reitoria para o Gabinete
do Governador do Estado, que autorizara o afastamento.

DISPOSITIVOS LEGAIS:
[1 Lei Complementar 04/1990



