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ANEXO I

	RELATÓRIO FINAL DE CURSO DE PÓS-GRADUAÇÃO LATO SENSU

	OBSERVAÇÕES

	1 - O relatório deve ser encaminhado no Sigaa pelo menu Curso / Submeter Relatório Final. Antes de proceder o envio é necessário criar um processo dentro do Sipac para que o relatório final seja tramitado tanto no Sigaa quanto no Sipac.

	2 - No relatório (Sigaa e Sipac) devem ser anexados os seguintes arquivos no formato pdf:
a) Este anexo I preenchido;
b) Projeto Pedagógico do Curso (baixar no menu Curso / Visualizar Proposta);

c) Demonstrativo da execução financeira emitido pela respectiva fundação de apoio;
d) Resoluções que institucionalizaram o curso;
e) Convênio, acordo, termo de cooperação com outra instituição (se for o caso).

	3 - No Sigaa em Aluno / Atualizar Dados Pessoais deverão ser observadas as seguintes questões:

a) As informações pessoais obrigatórias prestadas deverão estar completas e fielmente condizentes com os documentos dos alunos. Estas informações constarão em todos documentos a serem emitidos, tais como: histórico escolar, atestado e certificado de conclusão.
b) Ao final do cadastro do aluno deverá ser anexado em arquivos separados a cópia digitalizada, legível, em formato pdf, dos seguintes documentos:

b1) Certidão de Nascimento ou Casamento;

b2) Cédula de Identidade;

b3) Cadastro de Pessoa Física (para cumprimento do item b2/b3 pode ser usado o mesmo
documento que conste as duas informações);

b4) Diploma de Graduação;

b5) Comprovante de Quitação com Justiça Eleitoral;

b6) Comprovante de Quitação com o Serviço Militar (se homem).

	4 - O relatório só poderá ser enviado após o cadastramento do trabalho de conclusão de curso dos alunos e a consolidação de todas as disciplinas no Sigaa.

	5 - Após obter aprovação do relatório no Sigaa, os documentos listados do item 2 deverão ser anexados no processo criado no Sipac e tramitado para a Pró-reitora de Pesquisa e Pós-graduação.

	6 - O relatório deve ser enviado preferencialmente até 30 (trinta) dias após o encerramento do curso e no prazo máximo de 60 (sessenta) dias conforme disposto em resolução.


	INFORMAÇÕES SOBRE A EXECUÇÃO DO CURSO

	1. Título do Curso
	

	2. Resolução de Institucionalização
	

	3. Proponente(s) / Unidades Envolvidas
	

	4. Local de Execução
	

	5. Coordenação
	

	6. Carga horária total do curso
	
	7. Período total do curso (data de início e fim)
	

	8. Listar todos Alunos Concluintes
	

	9. Listar todos Alunos Reprovados
	

	10. Observação da Coordenação sobre a execução do curso (se houver)
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