[image: image1.png]UNEMAT

Universidade do Estado de Mato Grosso



[image: image2.png]


GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA  DE  ESTADO  DE  CIÊNCIA  TECNOLOGIA E INOVAÇÃO 
 UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO

	​​CHECKLIST DE PROCESSO DE DIÁRIAS


	SETOR DEMANDANTE 
	SIM
	NÃO
	Não se Aplica

	1
	Capa de Processo
	
	
	

	2
	Formulário do G.V.
	
	
	

	3
	Assinatura do Servidor
	
	
	

	4
	Assinatura do Chefe Imediato
	
	
	

	5
	Comprovação viagem: folders, programação, convocação etc.
	
	
	

	6
	Autorização da Chefia no G.V.
	
	
	

	7
	Servidor Efetivo
	
	
	

	8
	Servidor Contratado 
	
	
	

	9
	Colaborador Eventual
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