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DA TRAMITACAO DAS PROPOSTAS

Art. 15 As propostas de cursos de especializacdo devem tramitar pelas

seguintes instancias:

I. Colegiado da Faculdade;

Il. Colegiado Regional;

lll. Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacdo — PRPPG;

IV. Pré-Reitoria de Planejamento e Tecnologia da Informacdo —
PRPTI;

V. Pré-Reitoria de Gestdo Financeira — PGF;

VI. Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONEPE;

VIL. Conselho Universitario — CONSUNI.

Paragrafo Unico Os cursos apresentados pela PRPPG, PROEG n&o
precisarao tramitar pelos Colegiados de Faculdade e de Campus.

Art. 16 Cabera ao coordenador do curso a elaboracdo e submisséo da

proposta, conforme modelo de Projeto Pedagégico de Curso vigente na legislagéo e
disponibilizado pela Pro-Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduacéo.

1-Lista de documentos para instrugdo de processo e institucionalizacdo de Curso de
Especializagdo com cobranga de mensalidade;
1.1-Projeto Pedagdgico do Curso (conforme modelo);
1.2-Plano de Trabalho (conforme modelo);
1.3-Termo de Compromisso assinado pelo Coordenador e Vice Coordenador (conforme
Modelo/ndo é necessario reconhecimento de firma);
1.4-Parecer do Colegiado da Faculdade;
1.5-Parecer do Colegiado Regional;
1.6-Parecer da Fundag¢ao que administrara o financeiro no curso;
1.7-Oficio de encaminhamento a PRPPG;

1.8-Encaminhar o processo via digital em Word do Projeto Pedagégico no e-mail
(prppg_ls@unemat.br e diretorials@unemat.br);

2.0-Encaminhar o processo digital via Sistema UNEMAT-SIPAC, para Lotacdo
SUPERVISAO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU (11.01.27.13.01).
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2-Lista de documentos para instru¢ao de processo e institucionalizagiao de Curso de
Especializagdo sem cobrang¢a de mensalidades (gratuito);
2.1-Projeto Pedagdgico do Curso (conforme modelo);
2.2-Termo de Compromisso assinado pelo Coordenador e Vice Coordenador (conforme
modelo);

2.3-Termo de Adesdo de trabalho voluntario assonado por todo corpo docente inclusive
coordenador e Vice Coordenador (conforme modelo/ndo é necessario reconhecimento
de firma);

2.4-Parecer do Colegiado da Faculdade;
2.5-Parecer do Colegiado Regional;
2.6-Oficio de encaminhamento a PRPPG;

2.7-Encaminhar o processo via digital em Word do Projeto Pedagdgico no e-mail
(prppg_ls@unemat.br e diretorials@unemat.br);

2.8-Encaminhar o processo digital via Sistema UNEMAT-SIPAC, para Lotagdo
SUPERVISAO DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU (11.01.27.13.01).

3-Lista de documentos para instru¢ao de processo e institucionalizagiao de Curso de
Especializagao em parceria com outra Instituicao Publica ou Privada;
3.1-Projeto Pedagodgico do Curso (conforme modelo);

3.2-Plano de Trabalho para Cursos que tiverem previsdo de Receitas e Despesas
(conforme modelo);

3.3-Em caso de Curso Gratuito, o Termo de Adesao de trabalho voluntario assonado por
todo corpo docente inclusive e Coordenador e Vice Coordenador (conforme
modelo/ndo é necessério reconhecimento de firma);

3.4-Termo de Compromisso assinado pelo Coordenador e Vice Coordenador (conforme
modelo);

3.5-Parecer do Colegiado da Faculdade;
3.6-Parecer do Colegiado Regional;
3.7-Oficio de encaminhamento a PRPPG;
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3.8-Contrato, Convénio ou Termo de Cooperacdo assinado entre os dirigentes das
Instituicdes envolvidas e demais documentos necessarios a respectiva celebracao;

3.9-Encaminhar o processo via digital em Word do Projeto Pedagdgico no e-mail
(prppg_Is@unemat.br e diretorials@unemat.br);

4.0-Encaminhar o processo digital via Sistema UNEMAT-SIPAC, para Lotagao
SUPERVISAO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU (11.01.27.13.01).

e Link do Portal da Unemat com modelos de documentos: https://unemat.br/pro-
reitoria/prppg/formularios

e Duvidas, Camila: 65 99263-7061- Inés: 65 99905-0904, somente mensagens via
WhatsApp.
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