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Ofício Circular nº. 004/2023-PROEG                       Cáceres, 15 de março de 2023. 

 
Aos(Às) 
Diretores(as) Político-Pedagógicos(as) e Financeiros(as) dos Câmpus Universitários da 
Universidade do Estado de Mato Grosso Carlos Alberto Reyes Maldonado (UNEMAT) 
 
 
Assunto: Orientações e procedimentos para celebração de termo de compromisso de estágio 
para os cursos de Licenciatura da UNEMAT. 
   
 

Prezados(as) Diretores(as), 

A Reitoria da UNEMAT – tendo como fundamentos a Lei Estadual nº 

7.692/2002, que dispõe sobre os atos e procedimentos da administração pública estadual; 

as Resoluções n. 029/2012 e 100/2015-CONEPE, que versam sobre Estágios Curriculares na 

Instituição; as Alterações resultantes da Portaria nº. 284/2021/GS/SEDUC/MT, que prevê a 

descentralização dos procedimentos para Estágio Curricular Supervisionado junto às Escolas 

SEDUC/MT; bem como o Ofício nº 176/2023/PGF/DAC/UNEMAT, datado de 27.01.2023, 

processo SIPAC n° 23065.000264/2023-17 – delegou, por meio da Portaria n. 117/2023, 

publicada em 08 de fevereiro de 2023, aos(às) Diretores(as) Político-Pedagógicos(as) e 

Financeiros(as), a competência para celebrar termos de compromisso de estágio, senão 

vejamos:  

Art. 1º DELEGAR COMPETÊNCIA AOS DIRETORES DE UNIDADE 
REGIONALIZADA POLÍTICO-PEDAGÓGICO E FINANCEIRO DOS 
CÂMPUS DA UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO – 
CARLOS ALBERTO REYES MALDONADO, PARA ASSINAREM OS 
TERMOS DE COMPROMISSO PARA ESTÁGIO EM NOME DA 
REITORIA, pelo período de 01/01/2023 a 31/12/2026. 

 

Assim, à luz dessa delegação, e com vistas a garantirmos o desenvolvimento 

das atividades acadêmicas de Estágio, nos espaços escolares de Educação Básica das redes 

estadual e municipal, esclarecemos que: 
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1. Os termos de compromisso deverão ser celebrados anualmente entre a UNEMAT e as 

Diretorias Regionais de Ensino (DRE´s), ou entre a UNEMAT e as Secretarias Municipais de 

Educação (SME’s), a depender do caso, e assinados pelos(as) Diretores(as) Político-

Pedagógicos(as) e Financeiros(as), em nome da Reitoria. 

 
2. Compete aos(às) Diretores(as) Político-Pedagógicos(as) e Financeiros(as): 

 
(a) Contatar as DRE’s, quando se tratar de estágio a ser desenvolvido na Rede 
Estadual de Ensino, ou as SME’s, quando se tratar de estágio a ser desenvolvido na 
Rede Municipal de Ensino. 
 
(b) Se não houver uma DRE no Campus Universitário, o(a) DPPF deverá contatar 
aquela que for responsável pela sua circunscrição.  
 
(c) Celebrar termo de compromisso de estágio com as DRE’s ou SME’s. 
 
(d) Arquivar o termo de compromisso de estágio celebrado, na DPPF do Campus. 
 
(e) Encaminhar uma cópia do termo de compromisso celebrado para a 
Coordenação de Curso, via Sistema Integrado de Patrimônio, Administração e 
Contratos (SIPAC). 

 
3. Compete às Coordenações de Curso: 
 

(a) Encaminhar o Termo de Compromisso de Estágio para a Coordenação de 
Estágio e/ou aos (às) Professores(as) responsáveis por desenvolver atividades 
acadêmico-pedagógicas nessa área de formação. 

 
(b) Elaborar e organizar juntamente com a Coordenação de Estágio e/ou com o(a) 
Professor(a) de Estágio a lista dos(as) estagiários(as) do semestre letivo, com 
todos os seus dados de identificação. 
 
(c) Arquivar uma cópia do Termo de Compromisso de Estágio e a lista dos(as) 
Estagiários(as). 

 

4. Compete ao(à) Coordenador(a) de Estágio (quando houver):  

(a) Encaminhar o Termo de Compromisso de Estágio ao(à) professor(a) de Estágio. 
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5. Compete ao(à) Professor(a) de Estágio: 
 
(a) Assinar, juntamente com o(a) Diretor(a) da escola e o(a) acadêmico(a), o documento de 

“Apresentação do(a) Estagiário(a)”. 

 
(b) Entregar uma cópia do documento de “Apresentação do(a) Estagiário(a)” para a Direção 

da escola e o(a) acadêmico(a). 

 
6. Documentos de Interesse: 
 
(a) Portaria nº. 284/2021/GS/SEDUC/MT, publicada no Diário Oficial de Mato Grosso de 
29.04/2021 – Anexo I; 
 
(b) Portaria da Reitoria da UNEMAT nº. 117/2023 de 08.02.2023 – Anexo II; 
 
(c) Modelo de Termo de Compromisso de Estágio, no formato doc. – Anexo III; 
 
(d) Modelo de documento de “Apresentação do(a) Estagiário(a)”, no formato doc. – Anexo IV; 
 
(e) Link para acesso à lista de contatos das DRE’s em funcionamento no Estado de Mato 
Grosso: <https://www3.seduc.mt.gov.br/apresentacao1>. 
 

 
Sem mais para o momento, agradecemos a cooperação e nos despedimos 

cordialmente. 
 
Atenciosamente, 
 
 
 

 
 

Profa. Nilce Maria da Silva 
Pró-Reitora de Ensino de Graduação – PROEG 

Portaria nº 002/2023 

 
 

Prof. José Ricardo Menacho  
Assessor de Gestão de Formação – PROEG 

Portaria nº 2636/2022 

 
 
 
 

Profa. Renata Cristina de Lacerda Cintra Batista do Nascimento  
Diretora de Gestão de Licenciaturas – PROEG 

Portaria nº 2855/2022 

https://www3.seduc.mt.gov.br/apresentacao1

