ORIENTAGAO PARA A LOCALIZAGAO DE DOCUMENTOS

Como identificamos que os docentes tém dificuldade na localizagcao de seus

documentos de comprovacgao das atividades desenvolvidas durante o intersticio,
indicamos algumas estratégias que visam facilitar a organizacdo dos documentos
do barema, como:

1.

Solicite por e-mail o seu Relatério de Vida Funcionalno Setor de
Monitoramento de Vida Funcional da PRAD (smf@unemat.br) - neste
documento vocé encontrard o nimero de varias portarias, de projetos e
comissdes das quais participou, que foram emitidas antes da criacdo do
SIPAC. Com o numero da portaria fica mais facil a sua localizagédo no portal
de Legislacao (https://www.unemat.br/legislacao/);

Lembre-se que atualmente para cursos e eventos sdo emitidos Pareceres
pelas Pro-reitorias, nao portaria, localize eles em seu e-mail ou no SIPAC;

No SIPAC podera ser localizado parte de seus documentos do intersticio por
dois caminhos utilizando o seu nome:

I.  Neste link coloque o seu nome que sera identificado como uma
palavra-chave:
https://sigaa.unemat.br/public/showViewPortal.do?publico=true&vi
ew=busca_informativo_palavra_chave

II.  Neste link coloque seu nome como interessado:
https://sipac.unemat.br/public/jsp/portal.jsf

Se vocé lanca corretamente todos os seus documentos semestralmente no
sistema do RED, mesmo os que ndo contam horas, como os documentos de
outras atividades, também tornara mais facil a montagem do seu processo
da COPAD no intersticio, visto que os documentos estarao la.

Caso ndo encontre no portal de legislagcdo ou no SIPAC a portaria do projeto
de Extensdo (de coordenagdao, membro e/ou colaborador), ndo envie o
projeto completo. Emita pelo SIGAA através da opgao Extenséo, na fungao
Certificados e Declaragdes, o documento que comprove a atividade de
extensao, no intersticio.

No sistema Meu Evento (https://meuevento.unemat.br/eventos/) faga a
conferéncia e emissao dos certificados em que atuou como Palestrante ou
Ministrante de minicurso ou outra atividade similar, no intersticio;



7. Para comprovar a orientacado de bolsistas de ensino, pesquisa e extensao,
solicite a Pro-reitoria competente a emissao da Declaragdo de comprovacao
de orientacgao, no intersticio;

8. Para comprovar a orientagao de alunos de TCC no intersticio, pode ser mais
facil solicitar que a Coordenacao do Curso emita uma Declaragao, podendo
ser a mesma utilizada para o RED. Se for apresentar a Ata de Defesa como
documento (tal como qualquer outro documento que para sua
comprovacao conste mais de um assinante) é preciso que ela esteja
assinada por todos os membros e/ou pessoas citadas.

9. Na oportunidade da organizagcao dos documentos e efetue a atualizacao de
seu curriculo lattes. No curriculo lattes, para toda atividade cadastrada ha
um campo de observacdes, onde orientamos colocar o numero de
identificacdo do documento que comprove a atividade, se manter seu
curriculo lattes atualizado, fazendo esta anotagao ficara mais facil localizar
seus documentos sempre que precisar.

Apresente o seu processo com os documentos obrigatdrios e organizados, na
sequéncia indicada no documento orientativo na pagina da COPAD que trata da
“Relagado dos Documentos Exigidos”. A auséncia de algum destes documentos
causa a devolucédo do seu processo para regularizagao.

Os documentos que compde a comprovagao do Barema devem ser apresentados
apés o Anexo |, na ordem do item 5. ATUACAO TECNICO-CIENTIFICA.



