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MUDANCA DE REGIME DE TRABALHO DOCENTE

3.RH 4. PRAD- 6. PRAD-
CAMPUS SDP 5. SEGES SDP

1. INiCIO
SEVIDOR

ACOES EFETUADAS E DOCUMENTOS GERADOS OBRIGATORIAMENTE EM CADA ACAO DE

ACORDO COM FLUXOGRAMA ACIMA

1. encaminhar a Campus/Faculdade

- Instrugdo do processo pelo servidor (conforme documentos elencados no quadro 2 abaixo) e

I

2. | docente (disciplinas, carga horéria, projetos de extensdo, extensdo ou gestdo universitaria);
- Emitir Oficio encaminhando o processo RH/Campus

- Emissdo de Atestado da Faculdade de Lotagao indicando as atividades desenvolvidas pelo

- Analise preliminar do processo
- Anexar Ficha Funcional Atualizada e encaminhar via Oficio para PRAD/SDP

- Analise e Emissao de Despacho

- Oficio SDP para SEGES/CUIABA

- Emissdo e publicagdo do Ato em D.O.E
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- Arquivamento na Pasta Funcional do Servidor

2. DOCUMENTOS DE RESPONSABILIDADE DO SERVIDOR

Nome do Servidor:

alteracdo de regime de trabalho (informar os regimes que se alteram).

Termo de Opgdo de Regime de Trabalho, com firma reconhecida em Cartdrio Civil, solicitando a

Plano Anual de Trabalho

Copia autenticada de RG e CPF (em Cartdrio ou pelo Servidor Publico)

Cépia do Termo de Posse

Cépia do Termo de Efetivo Exercicio

Enquadramento Inicial e/ou Enquadramento Originario publicado em D.O.E

N (ouRiwIN =

Servidor Publico.

Copia das titulagcoes (Graduagdo, Mestrado, Doutorado) autenticadas em Cartdrio Civil ou pelo

8. Declaracdo de Compatibilidade de Horario (nos casos de acumulo de cargos)

Espaco reservado a PRAD-SDP

Conferidoem: / /2017.

DISPOSITIVOS LEGAIS:
[1 Lei Complementar 320/2008
[] Lei Complementar 335/2008



