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INSTRUGAO NORMATIVA N° 14/2025 - REITORIA (11.01)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
CéceressMT, 12 de agosto de 2025.

Dispde sobre as orientagcbes e
procedimentos para solicitacdo de
aproveitamento de estudos de disciplinas.

CONSIDERANDO a RESOLUCAO N° 001/2024 - CONEPE, que dispde sobre a
Normatizagdo Académica da Universidade do Estado de Mato Grosso Carlos
Alberto Reyes Maldonado - UNEMAT;

CONSIDERANDO que a Pro-Reitoria de Ensino de Graduacdo (PROEG) tem a
finalidade de supervisionar, orientar, coordenar, fiscalizar, executar e propor
politicas e a¢gBes nas suas mais variadas formas de concepc¢des e modalidades,
visando a formacado, capacitacdo e qualificacdo para o exercicio profissional,
assegurando a qualidade académica e profissional dos que nela ingressam;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizacdo dos procedimentos e a fixagéo
de procedimentos de referéncia nos termos das normas legais e regulamentares e
das orientac6es da administracao;

CONSIDERANDO a Resolucdo 015/2024, CONEPE, que dispde sobre a
regulamentacdo do Nucleo Docente Estruturante - NDE;

CONSIDERANDO o disposto no art. 63 da Resolucao n° 001/2024 - CONEPE.

A Reitora da Universidade do Estado de Mato Grosso Carlos Alberto Reyes
Maldonado, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 32, inciso 1V, do Estatuto
da UNEMAT, homologado pela Resolucdo 002/2012 do Conselho Curador -
CONCUR, por meio da Pro-reitoria de Ensino de Graduacéao.

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar o art. 63 Normatizacdo Académica, que trata dos
procedimentos para solicitacdo de aproveitamento de estudos de disciplinas.

Art. 2°. O aproveitamento de estudos devera ser requerido pelo estudante, via
sistema académico, para a Supervisdo de Apoio Académico (SAA), apresentando
0S seguintes documentos:

| - O Historico Escolar, contendo a comprovacdo do reconhecimento ou
autorizagéo do Curso superior de origem, emitido pelos 6rgéos oficiais;



Il - Plano de Curso, ementario e/ou documento equivalente que conste 0s
conteudos programaticos e a respectiva carga horaria dos componentes
curriculares;

Art. 3°. Ao receber o processo, a SAA fara uma analise prévia para verificar se o0s
documentos apresentados estdo em conformidade com o descrito nos incisos | e
Il do art. 2°.

81° Na falta de algum documento, a SAA devolvera o processo para o estudante
anexar os documentos necessarios.

§2° Estando todos os documentos anexados corretamente, a SAA encaminhara o
processo a Coordenacéao de Curso e esta o submetera a apreciacdo do Nucleo
Docente Estruturante (NDE), no prazo de 05 (cinco) dias.

83° A SAA terd um prazo de 05 (cinco) dias para realizar a analise prévia e
encaminhar o processo, seja para a coordenacgao de curso ou para o estudante.

Art. 4°. Caber4d ao NDE analisar as solicitacbes de aproveitamento de estudos,
confrontando os documentos recebidos com o PPC do curso.

Art. 5°. O NDE devera analisar os processos de aproveitamento de estudos, no
prazo de até 10 (dez) dias, a contar da data de recebimento do processo pela
Coordenacéo do Curso.

81°. A analise devera ser realizada, conforme Anexo II.

§2°. Sera aproveitado o componente curricular em que houver a equivaléncia de,
no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) de similitude de carga horaria e
conteudo programatico analisado com o componente curricular pretendido.

83°. Apds a analise, o NDE devera remeter o processo a Coordenacao de Curso
para que esta, no prazo de até 10 (dez) dias, encaminhe-o a SAA.

Art. 6°. A SAA lancara os aproveitamentos no Sistema de Gestdo Académica e
arquivara o processo.

Art. 7°. Os casos omissos serdo dirimidos pela Pré-Reitora de Ensino de
Graduacéao - PROEG.

Art. 8°. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de 12 de agosto de 2025,
e, tem seus efeitos retroagidos a data de 1° de agosto de 2025.

Art. 9°. Revogam-se as disposi¢cées em contrario.

Anexo |
ORIENTACOES PARA ANALISE

Afim de otimizar e uniformizar os procedimentos relativos ao aproveitamento de
estudos, orientamos que:



1) Caso o componente curricular a ser aproveitado tenha sido cursado na
UNEMAT e o parecer seja FAVORAVEL, o quadro abaixo devera ser preenchido
pelo NDE e encaminhado pela Coordenacédo de Curso a Supervisdo de Apoio
Académico (SAA) para registro. A SAA devera registrar o componente curricular
requerido como CUMPRIU, informando a média final e a frequéncia.

2) Em situagcbes em que mais de um componente curricular cursado pelo
estudante seja usado para aproveitamento de um Unico componente, o quadro
encaminhado serd o mesmo e a SAA deveré registrar DISPENSADO, no
componente requerido, nesse caso ndo se registrard a média final e a frequéncia.

3) Caso o aproveitamento de estudos seja de um componente curricular cursado
em outra Instituicdo de Ensino Superior, o tipo de aproveitamento devera ser
registrado como TRANSFERIDO, informando a média final e a frequéncia.

Anexo |l
QUADRO DE APROVEITAMENTO DE ESTUDOS
Senhor Supervisor,

ApoOs a andlise do requerimento de aproveitamento de estudos, solicitamos que o
registro final seja lancado conforme segue:

Discente:
Matricula:
Codigo do Nome do Frequéncia (de Nota/Média Situacéo
componente componente acordo com o Final (de acordo final (se
requerido requerido tipo de como tipo de Cumprido,
aproveitamento) aproveitamento) dispensado
ou
transferido
IMT, de de
Presidente do NDE
(Assinado digitalmente em 20/08/2025 15:31) (Assinado digitalmente em 03/09/2025 15:53)
NILCE MARIA DA SILVA VERA LUCIA DA ROCHA MAQUEA
PRO-REITORA DE ENSINO DE GRADUAGAO REITORA
CAC-LETRAS(11.01.03.01.02.01) REITORIA-GABINETE (11.01.10)

Matricula: 83191001 Matricula: 83238001
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