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Orientação da documentação necessária para instruir o processo de solicitação de afastamento para qualificação em Programas de Pós-graduação nacionais ou estrangeiras, conforme normatização da CAPES e conforme Resolução nº. 012/2011-CONEPE.
	Instruir processo com capa preenchida corretamente (Processo nº, enumerar as páginas, nome do servidor, setor de lotação, Campus Universitário e assunto Ex.: Processo para aquisição de Afastamento para Qualificação), contendo os documentos abaixo descritos:

	ANEXADOS PELO REQUERENTE
	

	Requerimento constando dados funcionais com endereço completo, e-mail e telefone, conforme modelo disponível na página da PRPPG;
	

	Cópia do RG e CPF;
	

	Cópia do Termo de Posse;
	

	Cópia da Publicação em DOE da Estabilidade;
	

	Cópia do Projeto de Estudo (Mestrado, Doutorado ou Pós Doutorado);
	

	Comprovante de Matrícula e/ou Carta de Aceite;
	

	Declaração que não tenha outro vínculo empregatício e no caso de apresentar vínculo, comprovante de liberação do órgão para realizar pós-graduação, com ou sem ônus;
	

	Termo de Compromisso e Responsabilidade firmado pelo servidor com firma reconhecida  pelo qual se obriga a apresentar o Título de Mestre ou Doutor e a prestar serviços no órgão de lotação por um período igual ao da licença concedida, sob pena de ressarcimento aos cofres públicos da importância correspondente à soma dos subsídios e demais vantagens pagas durante a vigência da Licença para qualificação profissional, conforme modelo disponível na página da PRPPG;
	

	Termo de concessão e aceitação de afastamento remunerado para a realização em que entre si firmam a UNEMAT e o servidor com firma reconhecida, conforme modelo disponível na página da PRPPG;
	

	Comprovante de solicitação ou de concessão de bolsa/auxílio (quando se aplicar); 
	

	Declaração de inexistência de débitos junto a Supervisão de Apoio Acadêmico;
	

	Declaração de inexistência de débitos junto à Biblioteca do seu campus;
	

	ANEXADOS PELA CURSO
	

	Anexar o Plano Anual de Capacitação Docente, realizado pelo Curso vinculado, contemplando o docente para o afastamento de qualificação, dentro dos limites do art. 10 da Resolução 012/2011

- CONEPE Encaminhar para Parecer Colegiado Curso.
	

	Parecer do Colegiado de Curso autorizando o afastamento e justificando se o curso está relacionado com a área de atuação do professor.
	

	Ofício de Encaminhamento para a Supervisão de Desenvolvimento Profissional – SDP/PRAD
	

	ANEXADOS pela Faculdade
	

	Parecer pela Faculdade
	

	ANEXADOS PELA PRÓ-REITORIA DE PESQUISA E PÓS-GRADUAÇÃO
	

	Consulta a CAPES se o Programa de Pós-graduação é recomendado/reconhecido pelo Ministério da Educação - Conselho Nacional de Educação (CNE), com conceito igual ou superior a 3.
	

	Atestado de inexistência de débitos financeiros, acadêmicos e com projetos de pesquisa e/ou extensão junto a PRPPG, PROEC, PGF e PROEG.
	

	Parecer da PRPPG e encaminhamento para o Gabinete da Reitoria para confecção e publicação da Portaria. 
	

	ANEXADOS PELA REITORIA
	

	Confecção e publicação da Portaria do Reitor, assinatura do Termo de concessão e aceitação de afastamento remunerado e encaminhamento para a SDP (Supervisão de Desenvolvimento Profissional/PRAD) para providências.
	

	ANEXADOS pela Supervisão de Desenvolvimento Profissional - SDP/PRAD
	

	Encaminhamento do processo a Secretaria de Estado de Administração (SAD)
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