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ORIENTAGOES PARA A ORGANIZAGAO DOS DOCUMENTOS DO BAREMA

Destacar o nome do AVALIADO nos documentos coletivos, com a finalidade de
facilitar a conferéncia. O processo em que os documentos ndo estiverem na ordem do
barema (COPAD) serao devolvidos aos interessados para que procedam a reorganizagao.

Abaixo serao realizadas consideragdes a respeito de documentos que podem ser utilizados
para comprovagado das seg¢des do barema, contudo, diante da corrente mudanca e
evolugdo de sistemas e modelos de documentos os docentes podem inserir outros
documentos relacionados, estes serdo avaliados pela COPAD para verificacdo de validade
ou nao.

5.1 PRODUCAO ACADEMICA

5.1.1 Trabalhos completos e resumos expandidos em eventos.

Anexar somente a primeira e a ultima pagina do artigo em que conste nome dos autores, evento e
data, ou certificado em que conste claramente todas estas informacdes, inclusive que se trata de um
trabalho completo ou resumo expandido.

5.1.2 Trabalhos resumidos em eventos.

Anexar a primeira pagina do resumo em que conste nome dos autores, do evento e a data, ou
certificado em que conste claramente todas estas informacgdes, inclusive que se trata de um reumo
simples.

5.1.3 Artigos publicados ou aceitos para publicagdo em periédicos

Para artigos publicados, anexar somente a primeira e a ultima pagina em que conste nome dos
autores, e a indexacgdo da revista. Para artigos aceitos, anexar o termo/comprovante do aceite
bem como a indexacéo da revista.

5.1.4 Livros publicados ou aceitos para publicagao
Livros publicados - anexar capa e ficha catalografica.
Livros aceitos para publicagao - anexar o contrato com a editora ou documento similar.

5.1.5. Organizacgao de livro
Anexar a capa e a ficha catalografica destacando o nome do docente como organizador.

5.1.6 Capitulo de livro publicado ou aceito para publicagdo

Capitulos em livros publicados - anexar a capa, a ficha catalografica, o sumario e a primeira
pagina do capitulo com o nome do autor em destaque.

Capitulos em livros aceitos para publicacéo - anexar declaracédo do autor com as informagdes
pertinentes ao capitulo.

5.1.7 Patentes
Anexar documentos do registro da patente.

5.2 ORIENTAGOES CONCLUIDAS OU EM ANDAMENTO

Nas orientagoes de doutorado, mestrado e de trabalho de conclusao de curso.

Anexar somente a Declaragao emitida pela Coordenacgao do Curso e ou a Ata de de Defesa desde
que assinada por todos os membros da banca (Orientados ndo sado contabilizados em bancas,
séo contabilizados apenas como orientagdo). Ou documento oficial gerado pelo sistema SIGAA se
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houver.

Na Iniciacao Cientifica

Anexar a portaria. Bolsista PIBIC pode ser print da pagina da Plataforma Carlos Chagas, que
confirme a orientacdo/concessdo da bolsa. Copia do diario oficial que confirme a orientagao
destacando o nome do docente.

Na extensao e no ensino
Declaracao da Pro-reitoria.

5.3 PARTICIPAGOES DIVERSAS

5.3.1 Participagdo em comissoes de Avaliagdao de Trabalhos em eventos (Internacional e
Nacional)

Anexar certificado ou portaria da comissao, ndo sendo necessarios os certificados individuais dos
trabalhos avaliados, pois sera computado somente por Comisséo por Evento.

5.3.3 Participacdao em Bancas de Teste Seletivo
Anexar o comprovante (Certificado, Portaria ou Ata de designacao) de participacdo em testes
seletivos. A convocagao nao garante que o docente participou.

5.3.4 Participagdao em Bancas de Concurso Publico
Anexar o comprovante de participacao (Certificado, Portaria ou Ata de designagéo).

5.3.5 Participacdao em Corpo Editorial (Por Revista)
Imprimir pagina da revista ou livro que apresenta a listagem dos componentes do corpo editorial.

5.4 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS JUNTO AS COMUNIDADES INTERNA E EXTERNA

5.4.1 Palestras/Oficinas — Certificado e ou declaragdo do organizador do evento constando que o
docente foi o palestrante ou que coordenou/executou/realizou a oficina.

5.4.2 Minicursos/Cursos - Certificado e ou declaragdo do organizador do constando que o
docente ministrou o curso ou minicurso.

5.4.3 - Organizagcao de Eventos Cientificos — Sao aceitos aqui também os de Extensao e de
Ensino. Comprovam esta atividade os Portaria ou Pareceres emitidos pela Pro-reitoria ou
Certificado emitido pelo sistema (SIGAA ou MEU EVENTO) sendo necessario constar o papel
desenvolvido na ativdade (Organizagao, palestrante, certificados de participagdo ndo sao
contabilizados aqui).

5.4.4 - Coordenacgao de Eventos Cientificos -. Sdo aceitos aqui também os de Extensao e de
Ensino. Comprovam esta atividade os Portaria ou Pareceres emitidos pela Pro-reitoria ou
Certificado emitido pelo sistema (SIGAA ou MEU EVENTO) sendo necessario constar o papel
desenvolvido na ativdade (Organizagao, palestrante, certificados de participagdo ndo sao
contabilizados aqui).

5.5 DESENVOLVIMENTO E PARTICIPACAO EM PROJETOS

5.5.1 Coordenacgao de (por) projetos de pesquisa/extensao

E aceita a Coordenacéo de projetos de Ensino. Anexar a portaria do projeto (ou termo) publicado
em 6rgao oficial. A prorrogagao nao contabilizara como novo projeto. Prorrogacao de projetos nao
contabiliza como novo projeto, mas projetos que foram encerrados e submetidos novamente sao
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contabilizados novamente.

5.5.2 Coordenacgéo de (por) nucleo de pesquisa

E aceita a Coordenagao dos nucleos de Ensino e Extensdo. Anexar a portaria (ou o termo)
publicado.

5.5.3 Lider de (por) grupos de pesquisa cadastrados no CNPq.
Apenas o lider e o vice-lider do grupo tera pontuacdo. A pagina gerada no sistema é um
comprovante (n&o conta pontos para os membros).

5.5.4 Membro de equipe de (por) projetos de pesquisa/extensao
Anexar portaria.

Observacdo: membros e colaboradores de projetos de pesquisa e extensdo terdo mesma
pontuacao.

5.6 PARTICIPAGAO EM GESTAO ACADEMICA

5.6.1 Ocupante de Cargo de Gestao (por més)

Anexar portaria. Maximo de 36 meses pois entende-se o perioo do intersticio, tendo em vista que
a Lei 320 proibe o acumulo de cargos de gestdo. Cargos de vice-coordenacdo de programas de
pos-graduacao e coordenacgdes de curso em modalidades diferenciadas, nao sdo contabilizados,
a menos que se tenha um documento oficial da instituicdo mostrando que a coordenacao do curso
na modalidade diferenciada ndo é remunerada e neste caso o docente precisa solicitar a
avaliacido do

5.6.2 Substituicao de ocupantes de cargos de gestao por periodo determinado nao inferior
a 10 dias (por més)

Anexar portaria. Lembrar de anexar o Anexo |l e se for o caso o Parecer do Colegiado competente
ao final do processo (ver documento Orientacao de Preenchimento do Anexo Il e Parecer).

5.6.3 Outras atividades relacionadas ao desenvolvimento administrativo - especificar
Anexar portaria ou Ato de designacgdo. A pontuagédo é por atividade, ndo é por més.

5.7 PARTICIPAGAO EM ATIVIDADES DIDATICO-PEDAGOGICAS

5.7.1 Membro de Orgios Colegiados (por semestre)

- Colegiados de Curso, Faculdade, Regional, NDE, CONEPE, CONSUNI, CONCUR, COPAD e
outras comissbes PERMANENTES. Anexar ata ou termo de posse com datas de inicio e fim do
pleito, conferir eventuais retificagdbes do mandato incluindo a portaria da retificagdo final ou
declaracao da Presidéncia.

5.7.2 Membro de Comissoes (por semestre)
Anexar ata, termo de posse, declaragdo ou ato de designacgao.
(selegao de bolsista, aluno para pés-graduagéo, vaga remanescente ou qualquer outra comissao).

5.8 OUTRAS ATIVIDADES DOCENTES
5.8.1 E 5.8.2 Participagao em Bancas de Mestrado, Doutorado ou Monografia/TCC

Entende-se que o orientador tem participagéo obrigatéria na banca do orientado (no entanto, ndo
conta pontos como banca, ndo sendo necessaria colocar copia da ata de defesa neste item). E
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considerado como documento a Ata desde que assinada por todos os membros da banca ou
declaracao da Coordenacéo ou Certificado equivalente.

5.8.3 Participacao em Visitas Técnicas designadas pela Instituicao
Anexar comprovante de designacdo como representante em que conste a data.

5.8.4 Membro de Comissdo em Orgéo Publico representando a UNEMAT (por semestre).

Anexar declaracdo da Chefia Imediata que o designou ou da Presidéncia da Comissao com a
indicacao do periodo ou copia da publicacdo no Diario Oficial.

5.8.5 Participacao em diretoria de associagdes cientificas e representacao de categoria (por
semestre).

Anexar comprovante de documento em que conste o periodo.

5.8.6 Consultoria “ad hoc”, participacado em comissoes de avaliagao de curso, pareceres
em projetos, relatérios técnicos, entre outros (por parecer).
Anexar comprovante ou copia equivalente.

5.8.7 Outras atividades relacionadas ao desenvolvimento académico (estudos dirigidos,
grupos de estudos, ciclo de palestras) (por semestre)
Anexar comprovante ou copia equivalente.

Obs.: Os documentos de assinatura coletiva que atestam a produgdao do Barema, como
Atas de defesa de TCC, devem conter sempre a assinatura de todos os envolvidos na acgao,
excepcionalmente serdao aceitos documentos desta natureza emitidos nos anos de 2020 e
2021 assinados apenas pelo presidente em decorréncia do impacto da pandemia em que se
passou por um periodo de transicdo da tecnologia de assinatura digital de documentos.
Documentos emitidos a partir de 2022 devem obrigatoriamente ser assinados por todos os
pares presencialmente ou por assinatura digital oficial como a do gov.br, assinatura digital
do sigadoc ou do sipac. Ou se for documento equivalente de comprovagao da atividade do
Barema, como um atestado ou declaragcdo, este deve ser emitido pela Coordenag¢ao do
Curso ou Diregdo da Faculdade ou Superior responsavel.



