	[image: image1.png]UNEMAT

Universidade do Estado de Mato Grosso
Carlos Alberto Reyes Maldonado




	GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO

SECRETARIA DE ESTADO DE CIÊNCIA E TECNOLOGIA

UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO

PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO
	[image: image2.png]






	Processo nº                                                                                                                        Contrato n° 

Distrato n°                                          

	Nome Completo: 

	1. 
	Requerimento padrão, especificando a data a partir da qual será a rescisão do contrato
	

	2. 
	Manifestação via ofício da Coordenação do Curso ou do Programa de Pós-graduação com justificativa em relação ao cumprimento ou não da comunicação prévia de 30 dias pelas partes
	

	3. 
	Despacho da Faculdade encaminhando para o RH do Campus
	

	4. 
	Deve ser encaminhado por – e-mail para sr@unemat.br com a solicitação de suspensão de pagamento para que não gere recebimentos indevidos.
	

	5. 
	Minuta do “Distrato” assinado pelo servidor 
A SRH deverá verificar no SEAP se consta ARC para o servidor.
	

	6. 
	O RH/Campus deve encaminhar o Processo via Ofício diretamente para a PRPPG
	

	7. 
	PRPPG encaminha para Supervisão de Remuneração/PRAD
	

	Espaço reservado a Supervisão de Recursos Humanos

Conferido em: ___/____/_____   

                                                                          ______________________________

Servidor Responsável


	Espaço reservado a PRPPG
Conferido em: ___/____/_____   

                                              ______________________________

Servidor Responsável

                                                                                                                                  


DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS QUE DEVEM CONTER NO PROCESSO DE DISTRATO DE PROFESSOR VISITANTE
	DIRETORIA ADMINISTRATIVA DE RECRUTAMENTO E SELEÇÃO
Av. Tancredo Neves, 1095, CEP: 78.200-000, Cáceres - MT

Tel/PABX: (65) 3221 0076
www.unemat.br – Email: prad.dars@unemat.br
	[image: image1.png]



[image: image3.png]


