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INSTRUGAO NORMATIVA 004/2018-UNEMAT

Dispbe sobre a regulamentagdo do
Programa de Professor Sénior no dmbito
da Universidade do Estado de Mato
Grosso.

CONSIDERANDO a autonomia administrativa emanada pelo Estatuto da Universidade
do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo n? 082/2016-CONEPE de 23 de novembro de
2016, que dispde sobre a criacdo do Programa Professor Sénior;

CONSIDERANDO a necessidade de fixacdo de procedimentos para ingresso no
Programa Professor Sénior;

A REITORA DA UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso de suas
atribuicbes que lhe conferem o Art. 32 do Estatuto da Unemat aprovado pela
Resolucdo n2 001/2010-CONSELHO CURADOR, por meio da Pré-Reitoria de
Administragao,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Estabelecer os procedimentos para ingresso no Programa Professor Sénior e
as responsabilidades das partes envolvidas.

Art. 2°. Para fins desta Instrucdo Normativa ficam estabelecidas as seguintes
defini¢bes:

I.  Professor Sénior, docente do ensino superior, aposentado na condicdo de
servidor docente efetivo da Unemat;

Il.  Professor Corresponsavel, docente efetivo de carreira da Unemat, que assume
responsabilidades administrativas e financeiras referente as atividades
desenvolvidas por um professor sénior, citado na Resolugdo n? 082/2016-
CONEPE como “professor da ativa”;
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lll.  Notdrio Saber: Para fins de atribuicdo de atividades de drea do conhecimento
diferente da drea em que o professor sénior foi vinculado quando servidor
efetivo, considerar-se-a por notério saber drea de conhecimento em que o
docente tenha concluido doutorado, ou conhecimento possa ser comprovado
mediante publicacdes académicas em eventos, revistas e/ou periddicos
cientificos reconhecidos no meio académico.

Art. 3°. O Professor Sénior estd sujeito as mesmas responsabilidades administrativas e
pedagdgicas dos docentes de carreira da Unemat, resguardadas as particularidades do
plano de trabalho aprovado pelo colegiado e/ou conselho vinculado.

§1°. Ao Professor Sénior é permitido realizar atividades de orientacdo de trabalhos de
conclusdo de curso na pés-graduacao, graduacao e trabalhos de iniciacdo cientifica.
§2°. Ao Professor Sénior é permitido atuar como coordenador académico de projetos,
devendo a responsabilidade pelas atividades orcamentdrias e administrativas ser
realizada por Professor Corresponsavel (vide Art. 29, Il desta Instru¢do Normativa),
tendo em vista eventual responsabilidade da Universidade.

§3°. O Professor Corresponsavel serd identificado no Termo de Colaboracao, e devera
assinar conjuntamente o referido instrumento legal.

Art. 4°. A atuacdo do Professor Sénior, quando da realizacdo de atividades de
docéncia na Pods-graduacdo serd acompanhada pelo coordenador do programa
vinculado.

Art. 5°. Quando da realizagdo de atividades na graduagao, o Professor Sénior podera
assumir disciplinas desde que estas ndo tenham sido atribuidas para efetivos das
vagas.

§1°. E vedada a reducdo da carga horaria de docente ativo para atribuicdo de
disciplina a Professor Sénior.

§2°. As disciplinas assumidas por Professor Sénior devem estar de acordo com sua
area de atuacdo enquanto servidor efetivo, ou em drea em que se constate o notério
saber nos termos do inciso Il do Art. 22 desta Instrugdao Normativa.

§3°. Compete ao Coordenador de Curso de Graduagdo o acompanhamento da
regularidade das atividades de docéncia na graduacdo garantindo o cumprimento do
calendario académico.

Art. 6°. O docente participante do Programa Professor Sénior sera lotado na faculdade
de vinculagdo do curso de graduagdo/pds-graduagdo no qual realizard suas atividades.
Paragrafo uUnico. O professor Sénior ndao sera computado como professor da
Faculdade para fins administrativos.
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CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 7°. A formalizagdo dos processos para ingresso no Programa Professor Sénior
ocorrera na faculdade de vinculacdo da atividade a ser desenvolvida.

Art. 8°. Para dar inicio a formalizagdo do processo para ingresso no Programa
Professor Sénior, o docente fica responsavel pela entrega dos seguintes documentos:
I.  Plano de Trabalho (Anexo Il);
Il.  Documento de comprovacdo da aposentadoria ou agendamento da assinatura
do ato junto a SEGES;

lll.  Copia do diploma de maior titulagdo;

IV.  Curriculo Lattes, e;

V. Termo de Colaboragdo (Anexo Ill).
Paragrafo Unico. Os documentos listados nos incisos deste artigo serdo entregues na
Diretoria da Faculdade de vinculacdo da atividade proposta, a qual devera realizar a
autuacao e registro do processo.

Art. 92. Quando da conformidade dos documentos apresentados em relacdo ao
disposto na Resolugdo n2 082/2016-CONEPE e nesta Instru¢do Normativa, o processo
serd remetido ao Colegiado da Faculdade e/ou demais colegiados de acordo com o
tipo da atividade proposta disposta do plano de trabalho, a saber:
I.  Atividades de Pds-Graduacdo: Parecer do Conselho do Programa de Pds-
Graduacdo e Parecer do Colegiado de Faculdade;
Il.  Atividades de Pesquisa: Parecer do Colegiado de Faculdade;
lll.  Atividades de Graduacao: Parecer do Colegiado da Faculdade e Colegiado do
Curso;
IV. Atividades de Extensdo: Parecer do Colegiado de Faculdade.

§1°. A analise e aprovagao do plano de trabalho pelos érgdos colegiados se dara em
observancia ao cumprimento das condi¢des estabelecidas na Resolugdo n2 082/2016-
CONEPE.

§2°. Quando o plano de trabalho submetido apresentar atividades em mais de uma
das areas descritas dos incisos deste artigo, cada colegiado deve se limitar a analise e
manifestacdo sobre os itens de sua competéncia.

§3°. A aprovacdo do plano de trabalho de docente com titulagdo de Mestre, ou nos
casos previstos no inciso Il do Art. 22 desta Instrucdo Normativa é necessario que no
minimo dois tercos dos votos dos conselhos sejam favoraveis.

84°. Superada aprovacdo dos 6rgdos colegiados da Administracdo Didatico Cientifica,
o processo devera ser encaminhado ao Colegiado Regional do Campus de vinculac3o.
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Art. 10. Tendo sido aprovado o plano de trabalho nos colegiados competentes, cabe a
faculdade juntar os respectivos pareceres ao processo e formalizar o Termo de
Colaboragdo (Anexo Il desta Instrugdo Normativa).

§12. Os Termos de Colaboracdo receberdo numero de registro sequencial anual
fornecido pela PRAD-ATA.

§22. Os Termos de Colaboracdo serdo assinados pelo Professor Sénior e pelo Professor
Corresponsavel, e juntados ao processo.

§32. Findada a fase processual no campus, o processo deverd ser encaminhado a(s)
Pré-Reitoria(s) competente(s) de acordo com a(s) atividade(s) do plano de trabalho.

Art. 11. Cabe a(s) Pré-Reitoria(s) a andlise dos processos e apds manifestar-se,
encaminha-lo a Pré-Reitoria de Administracao.

Art. 12. A Pré-Reitoria de Administracdo apds analise administrativa encaminhara o
processo para homologacdo do(a) Reitor(a).

Art. 13. Celebrado o Termo de Colaboracdo, cabe ao Gabinete da Reitoria
providenciar a expedicdo de portaria contendo:
I.  ldentificacdo do Professor Sénior;
II. ldentificacdo do Professor Corresponsavel, e;
Ill.  Numero do termo de colaboracao.

Art. 14. Quando da necessidade e/ou intencdo de realizar atividades diferentes das
descritas no plano de trabalho correspondente ao Termo de Colaboragao firmado, um
aditivo ao plano de trabalho devera ser submetido ao mesmo tramite.

CAPITULO llI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. E permitido ao Professor Sénior a colaboragdo em Museus e/ou cole¢des
cientificas sendo-lhe vedada a curadoria.

Art. 16. O Professor Sénior podera participar das reuniées dos Programas, Faculdades
e/ou Conselhos com direito a voz, mas sem direito a voto.

Art. 17. Ao Professor Sénior é vedado candidatar-se aos cargos eletivos bem como
votar em quaisquer eleicdes da instituicdo.
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Art. 18. Compete ao Colegiado da Faculdade e/ou Conselho dos Programas vinculados
avaliar bianualmente a conveniéncia da manutencdo da colaboracdo, aditivando o
termo por igual periodo, quando conveniente.

Art. 19. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 20. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Publique-se.

Cumpra-se.

Gabinete da Reitoria, em Caceres, 05 de outubro de 2018.

ANA MARIA DI RENZO VERA LUCIA DA ROCHA MAQUEA
Reitora da Unemat Pro-Reitora de Ensino de Graduacao
RODRIGO BRUNO ZANIN ANDERSON MARQUES DO AMARAL
Pro-Reitor de Pesquisa e Graduagao Pro-Reitor de Extensao

GUSTAVO DOMINGOS SAKR BISINOTO
Pré-Reitor de Administracao
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ANEXO | - FLUXOGRAMA DE ROTINAS DE TRABALHO E PROCEDIMENTOS
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CHECKLIST |

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA COMPOR O PROCESSO DE INGRESSO NO PROGRAMA PROF. SENIOR

DOCUMENTOS FORNECIDOS PELO REQUERENTE

Plano de Trabalho (Anexo Il desta Instrugdo Normativa)

Documento de comprovagdo da aposentadoria ou agendamento da assinatura do ato junto a SEGES
Cépia do diploma de maior titulagdo;

Curriculo Lattes

Termo de Colaboragdo (Anexo lll desta Instrugdo Normativa)

DOCUMENTOS ANEXADOS PELA FACULDADE

Autuacdo do processo conforme estabelecido no Manual de Rotinas e Procedimentos
Administrativos.

Pareceres dos colegiados vinculados a faculdade de acordo com a especificidade do plano de
trabalho.

Encaminhamento do processo ao Colegiado Regional para apreciagdo.

Juntada do Parecer do Colegiado Regional.

Formalizagdo do Termo de Colaboragdo de acordo com o plano de trabalho e obtengdo das
assinaturas do Professor Sénior e Professor Corresponsavel.

Quando do retorno do Termo de Colaboragdo, entrega de uma via ao Professor Sénior e
arquivamento de outra via.
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ANEXO 11 - PLANO DE TRABALHO - PROFESSOR SENIOR
1.DADOS PESSOAIS

NOME:

CPF: . . - PIS:

RG: Expedido: / /
Aposentado em: / / Diario Oficial do Estado n®
Telefones: ( ) - / () -

Data de Nascimento: / / Sexo:( )Masc. ( )Fem.
E-mail:

o

Endereco: n°__
Bairro: Cidade:

Complemento: CEP: -

2. AREA DE ATUACAO E PERIODO DE ATUACAO

( ) Ensino de Graduacdo ( ) Ensino de Pds-Graduacédo
( ) Extensdo e Cultura ( ) Pesquisa
Periodo: /] a /__/

3. DESCRIGAO DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

Relatar as atividades que serdao desenvolvidas durante os dois anos, projetos que
atuard, disciplinas que ministrard na Pés-Graduacdo e eventualmente disciplinas que
colaborara na Graduacao, etc.

Evidenciar as producbes bibliogréficas, artigos, livros, capitulos de livros e demais
producdes académicas, orientagbes, co-orientagbes e atividades que possivelmente
serdo geradas a partir da atuacdo como Professor Sénior.

As descri¢cOes poderdo ser pontuadas por semestre letivo.

Prof.(a) Dr.(a)
Faculdade
Programa de Pés-Graduacdo em
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ANEXO 11l - TERMO DE COLABORAGAO DE PROFESSOR SENIOR Ne

A Universidade do Estado de Mato Grosso, regida por seu Estatuto
aprovado pela RESOLUCAO N2. 002/2012 - CONCUR e com fundamento o disposto na
Lei Federal n? 9.608, de 18.02.98, com Sede em Caceres, inscrita no CNPJ sob n2
01367770/0001-30, doravante denominada PERMITENTE, neste ato representada pela
Magnifica Reitora Ana Maria Di Renzo, que no uso de suas atribuicdes legais, resolve
firmar esse Termo de Colaboracdo com o(a) signatario(a) abaixo mencionado(a), nos
seguintes termos:

CLAUSULA PRIMEIRA:

1.1 O(A) professor(a) Dr/Dra/Me. ....ecieciieineeieerensirereeessseeeens ,
doravante denominado Professor Sénior, da Universidade da Universidade do Estado
de Mato Grosso - UNEMAT, tendo obtido aquiescéncia do(s) Colegiado

Faculdade.....cccoovevvivieiiiiiienninnns , do Conselho do Programa........ccccceeuvueeenns , do
Colegiado Regional do CAMPUS ....cccceeeeeeiiiiieeeeecree e, , € aprovacdo da(s) Pro-
Reitoria(s).coeereceeeriieeeeieeeennen, para desenvolver as atividades de ensino, pesquisa

e/ou extensdo, na condicdo de Professor Sénior da UNEMAT, nos termos da Resolucdo
n? 082/2016-CONEPE, podendo usar as instalacdes e equipamentos da PERMITENTE
descritos no plano de trabalho para a perfeita e completa realizacdo do referido
plano.

CLAUSULA SEGUNDA:

2.1 A PERMITENTE, por meio da Administracdo Regional do Campus
vinculado, é responsavel por fornecer as condi¢des necessarias para a realizagdo do
Plano de Trabalho aprovado pelos érgdos colegiados citados na Clausula Primeira,

CLAUSULA TERCEIRA:

3.1 O Professor Sénior é responsavel por executar o Plano de
Trabalho conforme aprovado pelas instancias citadas no Art. 92 da Instrucdo
Normativa 004/2018-UNEMAT.

3.2 O Professor Sénior é responsavel por comunicar a Faculdade
vinculada quando da necessidade de interrupg¢do das atividades ou alteragdo do plano
de trabalho.

CLAUSULA QUARTA:

4.1 O Docente Dr/Dra/Me....uueeeeeeeeieiiiieeiieeeeeiiieveneeens atuard junto
a(o) Professor(a) Sénior identificado(a) na Cldusula Primeira na condi¢do de Professor
Corresponsavel nos termos do Art. 2, Il, da Instru¢do Normativa 004/2018-UNEMAT.

CLAUSULA QUINTA:

5.1 O (A) docente aposentado (a), acima nominado (a), se dispGe a
atuar como professor Sénior em carater voluntario e sem vinculo empregaticio,
contribuindo e participando voluntariamente (sem percep¢do de valores salariais
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mensais) das atividades académicas conforme disposto no plano de trabalho,
atendendo o que dispde as normativas internas da UNEMAT.

5.2. A colaboragao prevista neste Termo terd validade de dois anos,
no periodo de / / a / /

UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
ANA MARIA DI RENZO — REITORA

FULANO DE TAL
PROFESSOR(A) SENIOR

PROF. FULANO DE TAL
PROFESSOR CORRESPONSAVEL

TESTEMUNHAS:
1)Nome completo: 2)Nome completo:
RG n2: RG n2:
Endereco: Endereco:
AssS.: ASS.:
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