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ORIENTAÇÕES PARA ORGANIZAÇÃO DO PROCESSO DE ENCAMINHAMENTO À COMISSÃO PERMANENTE DE PROGRESSÃO DE CLASSE DOCENTE – CPPCD

I. ORIENTAÇÕES GERAIS
1. O processo deverá ser tramitado por meio do SIGADOC tendo como destinatário a Supervisão de Desenvolvimento Profissional  - SDP/PRAD 
2. O processo deverá ser organizado conforme resolução 051/2022, instrução normativa correspondente a ela e orientações complementares aqui descritas. 
3. Em todos os documentos apresentados, o nome do docente requerente deverá estar destacado.
4. A documentação deverá ser organizada em arquivos em formato PDF com tamanho máximo de 250 MB.
a. Deverão ser organizados quantos arquivos forem necessários
b. É sugerido que os arquivos sejam estruturados conforme modelos a seguir
i. Caso um dos arquivos tenha mais de 25 MB, orientamos  dividi-lo em sub arquivos nomeando-os como arquivo B, C.... (ex.: ARQUIVO 01A – DOCUMENTAÇÃO INICIAL; ARQUIVO 01B – DOCUMENTAÇÃO INICIAL.... ).

II. ARQUIVO 01 – DOCUMENTAÇÃO INICIAL
a. Folha de rosto – Documentos de instrução processual (modelo disponível na página da CPPCD: https://unemat.br/site/cppcd).
b. Requerimento de Avaliação para Outorga da Livre‑Docência e Progressão Funcional para Classe D (modelo disponível na página da CPPCD: https://unemat.br/site/cppcd).
c. Documento oficial de identificação com foto (emitido há no máximo 10 anos).
d. Cópia do termo de posse.
e. Publicação do enquadramento inicial no Diário Oficial.
f. Publicação da estabilidade no Diário Oficial.
g.  Publicação da última progressão de classe no Diário Oficial.
h. Publicação da última progressão de nível no Diário Oficial.
i. Folha de rosto – Documentos para qualificação (modelo disponível na página da CPPCD: https://unemat.br/site/cppcd).
j. Atestado de efetivo exercício na carreira docente comprovando, no mínimo: 10 anos como Professor Adjunto – Classe C, regime TIDE e nível mínimo 8. Documento obtido junto à DAGP/PRAD pelo e-mail dagp@unemat.br.
k. Primeira página do Currículo Lattes (apresentar somente a primeira página).
l. Declaração de credenciamento em Programa de Pós‑Graduação stricto sensu da UNEMAT recomendado pela CAPES, com no mínimo cinco orientações de mestrado concluídas (caso pertença a mais de um programa, basta declaração de um único programa).
m. Registro de coordenação ou participação em projeto institucionalizado de ensino, pesquisa ou extensão (apresentar a portaria de institucionalização do projeto; apenas uma portaria é suficiente).
n. Folha de rosto – Barema (modelo disponível na página da CPPCD: https://unemat.br/site/cppcd).
o. Barema devidamente preenchido utilizando o arquivo XLS – Anexo III (modelo disponível na página da CPPCD: https://unemat.br/site/cppcd).
i. Preencher apenas as células desbloqueadas (azuis), informando o quantitativo correspondente aos comprovantes apresentados nos arquivos posteriores (horas, ou meses, etc.). 
ii. Após o preenchimento, o arquivo do barema deverá ser convertido para PDF e incluído ao final do arquivo 1.
II. ARQUIVO 02 – DIMENSÃO ENSINO
1. Folhas de rosto que antecipa cada conjunto de comprovantes
a. Modelo disponível na página eletrônica da Comissão Permanente de Progressão de Classe Docente – CPPCD: https://unemat.br/site/cppcd. 
b. Utilizar exclusivamente o modelo disponível na página 
c. Ex.: 
FOLHA DE ROSTO
	1. Ensino 
	1.1 Disciplinas ministradas (horas totais ministradas pelo docente) na Unemat
	Quantidade de certificados

	
	Disciplina de graduação 
	 

	
	Disciplina de pós-graduação Lato Sensu 
	 

	
	Disciplina de pós-graduação Stricto Sensu 
	 



2. Comprovantes do barema respectivo a cada item do barema e correspondente à seção especificada na folha de rosto que os antecipa.
a. Os comprovantes devem estar organizados rigorosamente na ordem dos itens descritos em cada folha de rosto
3. Próxima folha de rosto que antecipa conjunto de comprovantes
a. Ex.:

FOLHA DE ROSTO
	1. Ensino
	1.2- Orientações concluídas 
	Quantidade de certificados

	
	Orientação de TCC de  Graduação 
	 

	
	Coorientação de TCC de graduação
	 

	
	Em projetos de Ensino/Monitoria
	 



4. Comprovantes do barema respectivo a cada item do barema e correspondente à seção especificada na folha de rosto que os antecipa.
a. Os comprovantes devem estar organizados rigorosamente na ordem dos itens descritos em cada folha de rosto
.........
IV. ARQUIVO 03 – DIMENSÃO PESQUISA E INOVAÇÃO
1. Folhas de rosto que antecipa cada conjunto de comprovantes
a. Modelo disponível na página eletrônica da Comissão Permanente de Progressão de Classe Docente – CPPCD: https://unemat.br/site/cppcd. 
b. Utilizar exclusivamente o modelo disponível 
c. Ex.: 
FOLHA DE ROSTO
	2. Pesquisa e inovação 
	2.2. Publicações
	Qualis
	Quantidade de certificados

	
	
	
	
	

	2. Pesquisa e inovação 
	Artigo  completo publicado ou com aceite final em periódico (qualis mais recente) 
	A1
	 
	



2. Comprovantes do barema respectivo a cada item do barema e correspondente à seção especificada na folha de rosto que os antecipa.
a. Os comprovantes devem estar organizados rigorosamente na ordem dos itens descritos em cada folha de rosto
3. Próxima folha de rosto que antecipa conjunto de comprovantes
a. Ex.:

FOLHA DE ROSTO
	2. Pesquisa e inovação 
	2.2. Publicações
	Qualis
	Quantidade de certificados

	
	
	
	
	

	2. Pesquisa e inovação 
	Artigo  completo publicado ou com aceite final em periódico (qualis mais recente) 
	A2
	 
	


4. Comprovantes do barema respectivo a cada item do barema e correspondente à seção especificada na folha de rosto que os antecipa.
a. Os comprovantes devem estar organizados rigorosamente na ordem dos itens descritos em cada folha de rosto
.........
V. ARQUIVO 04 – DIMENSÃO EXTENSÃO
1. Folhas de rosto que antecipa cada conjunto de comprovantes
a. Modelo disponível na página eletrônica da Comissão Permanente de Progressão de Classe Docente – CPPCD: https://unemat.br/site/cppcd. 
b. Utilizar exclusivamente o modelo disponível 
c. Ex.: 
FOLHA DE ROSTO

	3. Extensão
	3.1 - Eventos e cursos
	Quantidade de certificados

	
	
	
	

	
	Curso, minicursos, oficinas, workshop ministrados (Horas) - Extensão
	 
	



2. Comprovantes do barema respectivo a cada item do barema e correspondente à seção especificada na folha de rosto que os antecipa.
a. Os comprovantes devem estar organizados rigorosamente na ordem dos itens descritos em cada folha de rosto
3. Próxima folha de rosto que antecipa conjunto de comprovantes
a. Ex.:

FOLHA DE ROSTO

	3. Extensão
	3.1 - Eventos e cursos
	Quantidade de certificados

	
	
	
	

	
	Conferência, palestra, mesa redonda (ministrados/integrantes) - Extensão
	 
	



4. Comprovantes do barema respectivo a cada item do barema e correspondente à seção especificada na folha de rosto que os antecipa.
a. Os comprovantes devem estar organizados rigorosamente na ordem dos itens descritos em cada folha de rosto
.........
VI. ARQUIVO 05 – DIMENSÃO GESTÃO
1. Folhas de rosto que antecipa cada conjunto de comprovantes
a. Modelo disponível na página eletrônica da Comissão Permanente de Progressão de Classe Docente – CPPCD: https://unemat.br/site/cppcd. 
b. Utilizar exclusivamente o modelo disponível 
c. Ex.: 
FOLHA DE ROSTO
	4. Gestão Universitária
	4.1 - Gestão
	Quantidade de certificados

	
	
	
	

	
	Reitor (a)
	 
	

	
	Vice-Reitor (a)
	 
	

	
	Pró-Reitor (a)
	 
	



2. Comprovantes do barema respectivo a cada item do barema e correspondente à seção especificada na folha de rosto que os antecipa.
a. Os Comprovantes Devem Estar Organizados Rigorosamente Na Ordem Dos Itens Descritos Em Cada Folha De Rosto

3. Próxima folha de rosto que antecipa conjunto de comprovantes
b. Ex.:
FOLHA DE ROSTO

	4. Gestão Universitária
	4.1 - Gestão
	Quantidade de certificados

	
	
	
	

	
	Diretor (a) Político Pedagógico e Financeiro
	 
	

	
	Direção de Faculdade
	 
	

	
	Assessoria e Diretoria de Gestão (Reitoria)
	 
	

	
	Assessoria de Gestão (Campus)
	 
	



4. Comprovantes do barema respectivo a cada item do barema e correspondente à seção especificada na folha de rosto que os antecipa.
a. Os Comprovantes Devem Estar Organizados Rigorosamente Na Ordem Dos Itens Descritos Em Cada Folha De Rosto
.........
VII. ORIENTAÇÕES COMPLEMENTARES
1. As orientações detalhadas sobre os tipos de documentos aceitos e sobre os procedimentos para obtenção da documentação encontram‑se descritas no Anexo II disponível na página da Comissão Permanente de Progressão de Classe Docente – CPPCD - Endereço eletrônico: https://unemat.br/site/cppcd
2. Após a organização dos  arquivos os mesmos deverão ser encaminhados à SDP/PRAD exclusivamente por meio do sistema SIGADOC. 
a. Alguma dúvida relacionada ao envio pode ser sanada junto à SDP/PRAD pelo e-mail: sdp@unemat.br 
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