PARA DOCENTES



ACEITANDO ALUNO(S) EM AGOES COMO CREDITANTES
O(a) docente podera verificar os(as) inscritos(as) em sua(s) acao(des) de
extenséo pelo portal do docente - Extensdo - Agdes de extensao - Gerenciar

agdes > Gerenciar participantes, conforme mostrado na figura a seguir:

& Ensino ) Pesquisa % Extensdo 5 Biblioteca J Producdo Intelectual & Ambientes Virtuais

Acdes de Extensdo > Submissdes de Propostas  *
Minhas M
- - — Planos de Trabalho > Inscrigdes »
N&o ha noticias caf .  — -
Relatdrios > ‘ Gerenciar Acdes » Listar Minhas Acdes
Certificados e Declaracdes * [ Gerenciar Equipes Organizadoras
Editais de Extensdo Gerenciar Participantes

Acdes com Tempo de Cadastro Expirado

Na tela seguinte, aparecerao todas as agdes que porventura ja tenham
sido submetidas pelo(a) docente.

Para verificar as agdes em execugao que podem ter discentes inscritos,
deve-se clicar no avatar “Gerenciar Participantes”, conforme destacado na

imagem:

PORTAL DO DOCENTE > GERENCIAR PARTICIPANTES

Caro Coordenador,
Abaixo sdo apresentadas as atividades de extensdo ativas para as quais o(a) senhor(a) € coordenador.

A partir das acdes abaixo € possivel cadastrar a frequéncia, emitir certificados entre outras operacdes para os participantes.

Como para se cadastrar em alguma atividade o participante precisa primeiro se cadastrar na atividade principal, o nimero de participantes na atividade principal
inclui obrigatoriamente o nimero de participantes das mini atividades.

Atencado

Os participantes NAO devem ser confundidos com os membros que fazem parte da equipe executora da acdo, estes devem ser cadastrados como membros da
equipe!

Importante: Uma atividade de extens3o sé possui participantes quando as inscricdes realizadas sdo aprovadas pelo coordenador ou quando o coordenador cadastra
diretamente o participante.

Para verificar se ndo existe alguma inscricdo pendente de aprovacdo utilizando a opcdo: Gerenciar Inscricées

5\: Gerenciar Participantes <: Listar Participantes ﬁ Exibir Lista de Presenca L&: Enviar para Partici
j: Listar Informacées de contato dos Participantes & : Exportar Informacées de contato dos Participantes

Lista pos Cursos E EVENTOS

Cédigo Titulo Tipo Status Qtd

--185-2022 Jornadas de Direito: contextos e fundamentos CURSO CONCLUIDA 08 QR &g j =]
O PENSAMENTO DE HANNAH ARENDT NO CINEMA: UMA % - 2 id "

--381-2023 PERSPECTIVA DA FILOSOFIA DO DIREITO EVENTO EM EXECUCAO IZ> J8[QAZMEHS

Ao clicar, aparecera uma tela onde sera possivel analisar duas categorias
de discentes: a lista de Participantes, que sao aqueles(as) que se inscreveram
apenas como participantes (serdo certificados(as) como atividades
complementares), e a lista de Discentes em Creditagdo, que traz os(as)

alunos(as) inscritos(as) para executar/auxiliar na agao, conforme a imagem:



PORTAL DO DOCENTE > GERENCIAR PARTICIPANTES > LISTA DE PARTICIPANTES

Caro(a) Coordenador{a),
Abaixo sd3o apresentadas os participantes das atividades ou mini atividade de extens3o selecionada.

ATENCAO:

A emiss3o do certificado de cada participante s6 sera autorizada quando as seguintes condicdes forem atingidas:

1. A acdo de extensdo estiver finalizada e o projeto concluido ou o gestor autorizou a emissdo antes de término da a¢do.

2. O participante devera ter frequéncia satisfatéria.

3. O participante devera ter a emiss3o do certificado autorizada pela coordenacdo da acdo. (valido para emiss3o pelo prépric participante)
A emiss3o da declaracdo de cada participante s6 sera autorizada quando as seguintes condigdes forem atingidas:

1. A acdo de extens3o ndo estiver finalizada e o projeto ndo estiver concluido.
2. O participante devera ter a emiss3o da declaracdo autorizada pela coordenacdo da acdo. (valido para emissdo pelo préprio participante)

FILTROS

_J Nome:

UF: Mato Grosso W | Municipio: | -- Selecione --

O
[[) Sem frequéncia

[C) N3o autorizado declaragdo
O N3o autorizado certificado

Participantes por pagina: |50 Vv
Filtrar

Cédigo:
Atividade:
Coordenacdo:
Periodo: 07/07/2022 até 07/07/2022

& Adicionar Novo Participante/Creditante | | : Emitir declaracido R : Emitir certificado 77: Opgdes
Q: Validar CH Q: Invalidar CH @: Aceitar Inscrigdo o: Rejeitar Inscricdo

1de1
) CPF Passaporte Nome Participacdo Freq. Declaragdo Certificado
N3o existem participantes para 2 atividade selecionada
[ cpF Nome Participacio Freq. CH

DISCENTE EM CREDITACAO D0

Vagas para discentes em creditagdo: 6
Validar CH || Salvar Alteracdes || Cancelar
1de1
0 Registro(s) Encontrado(s)

Portal do Docente

Nessa lista, aparecem todos os pedidos de discentes em creditagao, que

se inscreveram pelo seu portal do aluno:

S S
[ cPF Nome Participacdo Freq. CH
DISCENTE EM CREDITACAO 0

Vagas para discentes em creditagdo: 6

Validar CH | Salvar Alteracdes = Cancelar

Neste caso, o(a) coordenador(a) da agdo tem duas opgdes: @ Aceitar o(a)

discente ou @ Rejeitar Inscrigao.
Ao aceitar o(a) discente, dois campos aparecerdo para serem

preenchidos ao final da agao: o percentual de frequéncia e a carga horaria

atribuida.


joao.fonseca
Retângulo

joao.fonseca
Retângulo


Estes valores/campos deverao ser preenchidos ao findar da agao, para
que seja possivel a emissao dos certificados dos(as) discentes e o0 seu registro
no SIGAA como aluno(a) em creditagao (que é realizado automaticamente apds
a validacéo por parte da coordenagao de curso).

T ——

LISTA DE DISCENTES EM CREDITACAO

] CPF Nome Participacdo Freq. CH

1i=08( ) DISCENTE EM CREDITACAO 0 % 0 Q.

Vagas para discentes em creditacdo: 4

Validar CH | = Salvar Alteragbes || Cancelar

Desta forma, ao finalizar a agédo, o(a) docente deve preencher os campos
citados, e em seguida, validar a carga horaria do(a) discente, para que o sistema
encaminhe esta validagao ao(a) coordenador(a) de curso.

Garantida a frequéncia para o(a) aluno(a) creditante, ainda que n&o seja
possivel a emissao do certificado, a declaracido de que o mesmo faz parte da
acao podera ser emitida pelo icone =

] CPF Nome Participacao Freq. CH
1- DISCENTE EM CREDITAGAQ 100 |% 10 QLRF

Vagas para discentes em creditacéo: 4

Validar CH | Salvar Alteragées = Cancelar

INSERIR ALUNOS(AS) EM CREDITAGAO EM AGOES VIGENTES

Para o(a) docente que desejar realizar a inser¢cdo de académicos(as)
creditantes em agdes que ainda estejam em execugao, e que nao tenham
fechado o quantitativo de vagas ofertadas para creditacdo, deve-se seguir 0s
seguintes passos:

Na aba Extensao do portal do docente, deve-se acessar o fluxo Acdes de
Extensdo > Gerenciar agdes > Gerenciar participantes (como mostrado

abaixo):

& Ensino ) Pesquisa ™ Extensdo D Biblioteca | Produgdo Intelectual ¥ Ambientes Virtuais

PoRTAL Do Docen1  Agoes de Fxtensdo »|  Submissies de Propostas  »yres
Planos de Trabalho » Inscricdes »
Relatérios v‘ Gerenciar Agdes » Listar Minhas Acdes

Caro(a) Coordenador(a;

Certificados e Declaracdes » Gerenclar Equipes Organizadoras

1 mini atividade de extensio seleq
Editals de Extensao Gerenclar Particlpantes

ATENGAO: Acdes com Tempo de Cadastro Explrado

Abaixo sdo apresentada


joao.fonseca
Retângulo

joao.fonseca
Retângulo


Em seguida, serao apresentadas aquelas agdes vigentes e que ainda nao
tiveram o total de vagas ofertadas para creditagao preenchidas. Deve-se entao
clicar no primeiro icone do avatar, que representa o Gerenciamento dos

participantes:

Lxsta pos Cursos E EVENTOS
Codigo Titulo Tipo Status Qtd

Po;inizadore‘s s ce b apartirdos  pooiero EM EXECUGAO @ \EyES

--323-2022

Na sequéncia, no final da pagina, deve-se, entdo, clicar na opgéao
“Adicionar novo Participante/Creditante”:

‘ & Adici Novo Partici /Creditante | | : Emitir d a R : Emitir certificado _: Opgdes
9: Validar CH 0: Invalidar CH @: Aceitar Inscrigao 0: Rejeitar Inscricao

1de1

LxsTa DE PARTICIPANTES
O CPF Passaporte Nome Participacao Freq. Declaragao Certificado

Niio existem participantes para a atividade selecionada

LISTA DE DISCENTES EM CREDITAGAO
0 CPF Nome Participagao Freq. CH
Nio existem discentes creditantes para a atividade selecionada

Vagas para discentes em creditagao: 0

Validar CH || Salvar Alterages || Cancelar

lde1

Aparecera uma caixa de busca, onde existem algumas formas de buscar
o(a) discente, a saber: CPF; Passaporte (para alunos(as) estrangeiros(as));

Nome ou E-mail (sempre buscando pelo e-mail institucional @unemat.br):

BusScA POR PARTICIPANTE

O cpF:

() passaporte:
(J Nome:

O E-mail:

Buscar || Cancelar

Ao localizar o(a) aluno(a) que solicitou ou deseja ser inserido(a), basta

clicar no botao verde ao final da linha:

Segunda

felra, 9 de
B -
877 Dunermat.br Fevereiro d

1981



Feito isso, o(a) discente passa a aparecer como creditante na sua lista, e

depois basta validar a carga horaria e frequéncia no seu projeto.



