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	DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS QUE DEVEM CONTER NO PROCESSO DE CONVÊNIO DE CONCESSÃO DE ESTÁGIO
	Processo/Protocolo nº. ___________/_________

	Campus: 

	Curso: 

	1. 
	Ofício de encaminhamento contendo justificativa e informando o número de acadêmicos
	

	2. 
	DOCUMENTOS E CERTIDÕES
	

	3. 
	Cópia autenticada da documentação pessoal do representante legal que assinará o Termo( RG e CPF)
	

	4. 
	Cópia do comprovante de residência do representante legal da instituição
	

	5. 
	Cópia autenticada do ato de nomeação ou posse do representante legal da instituição
	

	6. 
	Comprovante de Inscrição no CNPJ
	

	7. 
	Cópia autenticada do Contrato Social ou Estatuto de criação
	

	8. 
	Certidão Negativa de Débitos junto a Secretaria da Receita Federal do Brasil 
	

	9. 
	Certificado de Regularidade do FGTS
	

	10. 
	Certidão Negativa de Débitos SEFAZ/MT
	

	11. 
	Certidão Negativa de Divida Ativa PGE/MT
	

	12. 
	Certidão Negativa TCE/MT
	

	13. 
	Certidão Negativa de Débitos Municipais
	

	14. 
	Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT
	

	15. 
	Parecer pelo Colegiado de Curso
	

	16. 
	Parecer da Coordenação do Campus
	

	17. 
	Parecer da PROEG 
	

	18. 
	Processo Paginado (exceto o Convênio – ver item 19)
	

	19. 
	Vias originais do Convênio de Concessão de Estágio, devidamente assinadas, anexadas com clipes, ao final do processo, na contra-capa, sem numeração de páginas
	

	20. 
	Observações:

	

	Espaço reservado a DACC/PGF
Conferido em: ______/_______/20___.
	

	De acordo com a Lei nº 11.788 de 25 de Setembro de 2008. (Lei de Estágio)

	· Os documentos no processo devem seguir a ordem acima enumerada.

O setor encaminhará o processo autuado e numerado.


R: Regular 
P: Pendente 
D: Dispensável no caso em análise

Av. Tancredo Neves, 1095 – Sede Administrativa – Cáceres/MT (78.200-000)

Fone: (65) 3221-0022; fax: (65) 3221-0030; e-mail: convenios@unemat.br
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