ANEXO |
ORIENTATIVO PARA SUBMISSAO

O(a) docente ou profissional técnico que desejar submeter sua proposta, seguird os mesmos passos apresentados no

tutorial disponivel em

https://cms.unemat.br/storage/documentos/bloco-documento-

arquivo/KMDTHwgWwjWaBj2r7ZuLcUXN8FOjWecDVjHh7067.pdf , contudo, o(a) proponente deve se atentar para as

seguintes situagdes:

- No momento do preenchimento da proposta no formato PROJETO (Fig. 1), o(a) proponente deve estabelecer algumas

questoes:

SELECIONE O TIPO DE AGAO

=

PROGRAMA

Programa de Extens3o Universitdria € o conjunto de projetos e acdes
integradas que articulam ensino, pesquisa e extensdo, de carater organico
- institucional, com claras diretrizes e voltados para um objetivo comum,
de forma que atenda a formacdo do conhecimento e as reformulagdes de
novas concepcdes, bem como as demandas da sociedade. Um programa é
composto por no minimo dois projetos € mais de uma modalidade

extensionista.
/

Curso

Curso de Extensdo € a acdo pedagdgica, de carater tedrico e/ou
prédtico planejada e organizada de modo sistematico e com critérios de
avaliacdo definidos, com carga horaria de no minimo 08 (oito) horas e no

)

PROJETO

Projeto de Extensdo : 3g# processual e continua de
cardter  educativo, cultura™® o, cientifico, tecnolégico,
institucionalizado, que envolva docentes, profissionais técnicos da
educacdo superior (PTES) e discentes, desenvolvida junto 3 comunidade
interna e externa, mediante acdes sistematizadas, com objetivos claros e
prazos determinados, com duracdo minima de 01 (um) ano e
preferencialmente vinculados a um Programa de Extensdo.

’

EVENTO

Evento € a agcdo que implica a apresentacdo e ou exibigdo publica,
livre ou para publico especifico, do conhecimento ou produto cultural,
artistico, esportivo, ambiental, cientifico e tecnoldgico desenvolvidos,

conservados ou reconhecidos pela Universidade sob formas definidas, com
carga horaria didria de no minimo 02 (duas) e no maximo 12 (doze)

horas.

CENTROS E NUCLEOS

maximo 359 horas.

EMPRESA JUONIOR

A empresa junior € uma entidade organizada, sob a forma de
associagdo civil, com fins educacionais e ndo lucrativos, gerida por
discentes regularmente matriculados em cursos de graduacdo, com o
propésito de realizar projetos e servicos que contribuam para o
desenvolvimento académico e profissional de seus associados,
capacitando-os para o mercado de trabalho.

Centro € um ambiente de integracdo, agregando niucleos e/ou grupos
de pesquisa e programas, com estrutura fisica e organizacional, )a o
Nucleo constitui uma organizacdo agregando grupos de pesquisa,
programas e ou projetos de extensdo e ou ensino.

Figura 1: Submissdo de proposta de projeto de extensao

1. A data de realiza¢cdo deve estar de acordo com o Edital, compreendida entre 01/10/2024 a 30/09/2025 (Fig.
2)

Tipo da Acdo: PROJETO
Titulo: # Projeto teste ODS
Ano: % |2024

Periodo de Realizagdo: *|01/10/2024 [  |30/09/2025 ] I
Figura 2: Periodo de execugdo do projeto

2. Na FORMA DE FINANCIAMENTO, deve-se escolher AUTO-FINANCIADO, em seguida, escolher o edital —
SELECAO E APOIO PARA ACOES DE EXTENSAO NA MODALIDADE PROJETOS — ODS (Fig. 3). Este passo é muito
importante, pois propostas submetidas para avaliagdo na chamada de fluxo continuo NAO SERAO avaliadas
neste edital.

FORMAS DE FINANCIAMENTO DO PROJETO
Auto-Financiado: E

Edital de Extensdo: * | -- SELECIONE -- b
-- SELECIONE --
2024

CHAMADA DE PROPOSTAS DE INSTITUCIONALIZACAO DE ACOES DE EXTENSAO - FLUXO CONTINUO

SELECAO E APOIO PARA ACOES DE EXTENSAO NA MODALIDADE PROJETOS - ODS

Financiamento Externo: [_J

UnipADEs ENvoOLVIDAS NA EXEcucAo

Figura 3: Escolha do edital para submissao




3. No resumo, como elencado no item 3.7 deste edital, ¢ OBRIGATORIA a vinculacdo com pelo menos um dos 17
Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel da Agenda 2030, dentro do escopo do projeto. Estes devem vir
descritos e a sua relacdo com a agdo proposta (Fig. 4), e podem ser melhor descritos na justificativa e/ou
fundamentacdo tedrica:

. Dados gerais da agdo

. Dados do projeto

. Membros da equipe da agdo
Equipe Executora
Orgamento detalhado
Orgamento consolidado
Anexar arquivos

Anexar fotos

. Resumo da acdo

DADOS ADICIONAIS DO PROGRAMA

Resumo | Justificativa || Fundamentacio Teéri... || Metodolo... || Referéncias || Objetivos Gerais || Resultados Esperados |

Resumo do Projeto: *
conscientizagdo, como mutirdes de limpeza em &dreas de risco ambiental e plantio de drvores em espacos publicos. -

Nesta tela devem ser informados os dados adicionais de uma Agdo.

VCONOND WN -

Outro aspecto relevante do projeto € a integragdo com a comunidade local, estimulando a participacdo ativa dos moradores em agdes que contribuam para a
preservacdo do meio ambiente e o desenvolvimento sustentavel da regido. Serdo desenvolvidas parcerias com instituicdes governamentais e ndo
governamentais para ampliar o alcance e impacto das iniciativas propostas.

Ao vincular as atividades do projeto aos ODS da Agenda 2030, como o ODS 7 - Energia Acessivel e Limpa e o ODS 13 - Acdo Contra a Mudanca Global do
Clima, busca-se contribuir de forma significativa para a promogdo de um mundo mais sustentadvel e equitativo, garantindo a qualidade de vida das geragdes
presentes e futuras. O projeto representa um importante passo na direcdo de um desenvolvimento mais consciente e responsédvel, pautado pela preservagdo
dos recursos naturais e pela promogdo da justica social. i

<< Voltar || Cancelar || Avancar >>

Figura 4: Descricao detalhada dos ODS atendidos pela proposta

4. Apods o lancamento de Resumo, Justificativa, Fundamentacdo Tedrica, Metodologia, Referéncias, Objetivos
gerais e resultados esperados (conforme o orientativo citado no inicio deste anexo), deve-se lancar o
orcamento detalhado fazendo a descri¢do por item de despesa, lembrando o que é ou n3o financiavel por este
edital, descrito no item 6 (Fig. 5):

PORTAL DO DOCENTE > ORGAMENTO DETALHADO

e Serdo financidveis os elementos de despesa desde que

os dispéndios estejam comprovados e estritamente vinculados

a execucdo da acdo e sustentados nas definicdes metodoldgicas

da proposta.

PROEC nZo financia aquisicdo de equipamento e passagens para

apresentacdo de trabalhos em eventos académicos (congressos,

seminarios, coléquios, etc.),constituindo-se em contrapartida

das Unidades Académicas ou Administrativas da UNEMAT.

e As propostas deverdo conter, obrigatoriamente, a discriminacdo dos
itens a serem financiados.

1. Dados gerais da acdo

2. Dados do projeto

3. Membros da equipe da agdo
4. Equipe Executora

5. Orcamento detalhado

6

7

8

9

. Orcamento consolidado
. Anexar arquivos

. Anexar fotos

. Resumo da agdo

OBSERVACAO: Os dados informados s6 sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >>",

Selecione o Elemento de Despesa:
9 2 & 23

K

Diarias Material de C P, g Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos

Discriminagdo:
Quantidade: * 1,00 Valor Unitario: R$ * | 0,00

| Adicionar Despesa

y: Remover Despesa

LisTA DE DESPESAS CADASTRADAS

Descrigao Valor Unitario Quant. Valor Total
Ndo h3 itens de despesas cadastrados

<< Voltar || Cancelar || Avancar >>

Figura 5: Orcamento detalhado

No que tange o material de consumo, ha uma marcacdo que NAO HA NECESSIDADE de ser marcada, que é a busca por
material licitado (Fig. 6), uma vez que os materiais serdo adquiridos via Fundagdo de Apoio.




Selecione o Elemento de Despesa:

i 2 P

Diarias Material de C P g

D)

()

Pessoa Fisica

2

Equipamentos

a
@

Pessoa Juridica

Prezado(a) docente,

Os itens de material de consumo para o seu projeto, quando aprovado, sé ficardo disponiveis se houver uma prévia licitagdo. Portanto, é
essencial que observe o catdlogo de materiais do SIPAC e verifique se este material encontra-se licitado em um pregdo, e, caso esteja, marcar a

opcdo abaixo: "Este material est3 licitado?".

Discriminacio: * 'Formas para depdsito de mudas

Quantidade: * 50,00

| Adicionar Despesa

Figura 6: Descricao de material de consumo

Valor Unitério: R$ *|

25,00

Ao fazer a insercdo dos elementos de despesa, sempre clique em adicionar despesa, para que a mesma va sendo
computada junto a proposta (Fig. 7). Lembrando: O Financiamento deste edital ira cobrir ATE R$ 5.000,00 (cinco mil
reais), portanto, orcamentos que ndo contemplem até este valor, excedendo o limite estabelecido, ndo serdo

encaminhados para avaliacdo.
PORTAL DO DOCENTE > ORCAMENTO DETALHADO

« Serdo financidveis os elementos de despesa desde que
os dispéndios estejam comprovados e estritamente vinculados
a execucdo da acdo e sustentados nas definicdes metodoldgicas
da proposta.

e PROEC ndo financia aquisicdo de equipamento e passagens para
apresentacdo de trabalhos em eventos académicos (congressos,
seminarios, coléquios, etc.),constituindo-se em contrapartida
das Unidades Académicas ou Administrativas da UNEMAT.

. Dados gerais da acdo

. Dados do projeto

. Membros da equipe da acdo
. Equipe Executora

. Orcamento detalhado
Orgamento consolidado

. Anexar arquivos

Anexar fotos
. Resumo da acdo

U)_())\JQ\MAQ\INH

« As propostas deverdo conter, obrigatoriamente, a discriminacdo dos
itens a serem financiados.

OBSERVAGCAO: Os dados informados sé sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avangar >=".

Selecione o Elemento de Despesa:
s N .
& P S @ EF

Material de C P,

Diarias g Pessoa Fisica Pessoa Juridica Equipamentos
Discriminagdo:
L V
Quantidade: * 1,00 Valor Unitdrio: RS 0,00

Adicionar Despesa

-S’J: Remover Despesa

LisTA DE DESPESAS CADASTRADAS

Descricao Valor Unitario Quant. Valor Total
MATERIAL DE CONSUMO

Formas para depdsito de mudas R$ 25,00 50.0 RS 1.250,00 ’9]
SUB-TOTAL (MATERIAL DE CONSUMO) 50.0 RS 1.250,00
DIARIAS

Didrias dentro do estado para visita 8 comunidade R$ 302,50 8.0 RS 2.420,00 o
SUB-TOTAL (DIARIAS) 8.0 RS 2.420,00
PESSOA JURIDICA

Impressdo R$ 5,00 100.0 RS 500,00 o
SUB-TOTAL (PESSOA JURIDICA) 100.0 RS 500,00
TOTAL RS 4.170,00
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Figura 7: Descricdo dos elementos de despesa




Ao final do langamento dos itens de despesa, lembrem-se de repetir os valores no campo FUNDACAO (FUNDACAO
DE APOIO), conforme mostra a Figura 8, para consolidar o orgamento:

. Dados gerais da agdo
Dados do projeto

. Membros da equipe da acdo
Equipe Executora
Orgcamento detalhado
Orcamento consolidado
Anexar arquivos

Anexar fotos

. Resumo da acdo

Nesta tela deve ser informado como devem ser divididas as despesas de uma
Acdo.

@O‘\I?OEIIAWNH

OBSERVACAO: Os dados informados sé sdo cadastrados na base de dados quando clica-se em "Avancar >>".

CONSOLIDACAO DO ORCAMENTO DETALHADO

Descrigcdo Interno (PROEC) Fundacdo (Fundacdo de Apoio) Outros (Externo) Total Orcamento
MATERIAL DE CONSUMO N&o Solicitado R$ 1.250,00 RS 0,00 R$ 1.250,00
DIARIAS Nédo Solicitado R$ 2.420,00 RS 0,00 RS 2.420,00
PESSOA JURIDICA Ndo Solicitado R$ 500,00 RS 0,00 RS 500,00

<< Voltar || Cancelar | Avancar >>

Figura 8: Consolidacdo do Orcamento

Feito isso, os préximos passos, que dizem respeito aos anexos que podem ser apresentados, como documentos de

parcerias, artigos, ou demais documentos que o(a) proponente julgar necessarios, bem como fotos, seguem o mesmo
fluxo de submiss3o normal, até o resumo da ac3o. Quando atingir a etapa de RESUMO DA ACAO DE EXTENSAO, deve-

se apenas GRAVAR (RASCUNHO) (Fig. 9), ndo devendo submeter a aprovagao. Este rascunho serd o documento qu
serd enviado para avaliacdo deste edital.

Submeter a aprovacdo J Gravar (Rascunho)fl  Imprimir || << Voltar || Cancelar

Figura 9: Gravagao da proposta como rascunho

Se a proposta foi corretamente gravada, uma mensagem de “Atividade Gravada com Sucesso” ird aparecer no
retorno ao seu portal (Fig. 10)

EVERTON RICARDO DO NASCIMENTO (Deslogar) Alterar vinculo Seme
FACULDADE DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS - BBG (11.01.23.01.04)

%) « Atividade gravada com sucesso.

Figura 10: Confirmacdo de salvamento de proposta

Agora, o(a) proponente deve consultar a proposta salva na aba Extensdo = Acdes de Extensdo = SubmissGes de
propostas = Submeter propostas (para docentes — Fig. 11) ou Mddulo Extensdo = Acdes de Extensdo = Submeter
Propostas (para PTES — Fig. 12)

e Ensino .') Pesquisa ¥ Extensdo BBiblioteca _j Producdo Intelectual #® Ambientes Virtuais

PORTAL DO DOCEN1  Acdes de Extensdo » Submissdes de Propost > Submeter Proposta
Autorizagdes » Inscrigdes » Solicitar Reconsideracdo de Avaliacdo
Planos de Trabalho » Gerenciar Agdes » Consultar Agdes Submetidas -
) Atenc: . T CATSIISTU COTT CaugSros N aruanTero: Farg conuuar v cauasuu—ua- a¢ado clique no link
. corres Relatérios * & Extensdo clique nos botdes da barra de navegacdo logo abaixo.

Comissdo da Camara de Extensdo *
Comissdo de Avaliadores Ad Hoc »
Certificados e Declaragdes »tinuar Cadastro  9J: Remover Proposta
Editais de Extensdo

Figura 11: Consulta da proposta salva (para docentes)
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MENU DE EXTENSAO PARA SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS

J Acdo de Extens... 1

Acoes de Extensdo
: S

(® Submeter Propostas
onsultar acoes
() Gerenciar Acdes
Listar Minhas Acdes
() Gerenciar Participantes
(® Equipe Organizadora
() Certificados e Declaracdes
() Acdes com Tempo de Cadastro Expirado

Figura 12: Consulta da proposta salva (para PTES)
Agora, basta selecionar a proposta salva em rascunho na Lista as agées pendentes de envio (Fig. 13), passar por
todo o preenchimento e, ao chegar ao resumo da a¢do, mandar imprimir a proposta (Fig. 14):

@: Continuar Cadastro .S‘.,: Remover Proposta

LisTA DAS AGCOES DE EXTENSAO PENDENTES DE EnvIiO

Titulo Tipo Acdo Situacao
2024 - sdfsdf CURSO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO @ -?_l
2024 - Projeto Teste ODS 2024 PROJETO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO el

Figura 13: Selecdo da proposta gerada para o edital

| Submeter a aprovacdo  Gravar (Rascunho) << Voltar | Cancelar |

Figura 14: Impressdo da proposta para submissao

A impressdo deve gerar um .pdf que serd submetido, por e-mail, conforme item 7.3 do presente edital.

Lembrando que serd aceito somente a versao mais recente da proposta encaminhada, para avaliagao. Recebidas as
propostas, seguem o fluxo estabelecido no presente edital.
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