ORIENTACOES PARA CELEBRACAO DE CONVENIO DE CONCESSAO DE
ESTAGIO e TERMO DE COMPROMISSO PARA ESTAGIO

ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DOS CURSOS DE
BACHARELADO

DOCUMENTOS EXIGIDOS

De acordo com a Lei n° 11.788/08, mais conhecida como “Lei de Estagio”, e com
a Resolugdo 028/2012 CONEPE/UNEMAT, que dispde sobre o Estagio Curricular
Supervisionado dos cursos de graduagdo de bacharelado nas diferentes modalidades de
ensino oferecidas pela Fundag¢ao Universidade do Estado de Mato Grosso — UNEMAT,
os documentos necessarios para a realizacao desse Estagio, que funciona como requisito
para aprovagao no curso ¢ obtengao do diploma, devendo constar no Histérico Escolar do

aluno, conforme §1° do art. 2° da mencionada lei, sdo os seguintes:

1) Plano de atividades do académico, impresso em trés vias, assinado pelo
professor supervisor e pelo representante da instituicdo cedente, cujo modelo esta
disponivel no link estagio http://www.unemat.br/proeg/estagio/?link=Formularios ,
sendo que uma copia deve ser arquivada na coordenagdo do curso, outra na empresa ou

instituicdo concedente e uma copia assinada deve ficar com o académico;

2) Termo de compromisso de estagio, assinado pelo CONCEDENTE, pelo
DIRETOR POLITICO PEDAGOGICO E FINANCEIRO DO CAMPUS e pelo
ACADEMICO ESTAGIARIO, cujo modelo estd disponivel no link estagio,

https://unemat.br/pro-reitoria/proeg/estagios ou https://unemat.br/pro-

reitoria/pgf/formularios, devendo ficar uma copia com cada interessado.

Observagao: Nos termos da Portaria 117/2023-REIT, datada de 08/02/2023:
DELEGA COMPETENCIA AOS DIRETORES DE UNIDADE REGIONALIZADA
POLITICO-PEDAGOGICO E FINANCEIRO DOS CAMPUS DA UNIVERSIDADE
DO ESTADO DE MATO GROSSO - CARLOS ALBERTO REYES MALDONADO,
PARA ASSINAREM OS TERMOS DE COMPROMISSO PARA ESTAGIO EM
NOME DA REITORA, pelo periodo de 01/01/2023 a 31/12/2026.



https://unemat.br/pro-reitoria/proeg/estagios

Nao h4, portanto, a obrigatoriedade de celebracdo de convénio de concessao de
estagio entre a UNEMAT e a concedente, a ndo ser que esta o exija, pois, de acordo com

a Lei acima citada, em seu artigo 8° dispde:

“E facultado as instituicbes de ensino celebrar com entes
publicos e privados convénio de concessado de estagio, nos quais
se explicitem o processo educativo compreendido nas atividades
programadas para seus educandos e as condi¢oes de que tratam

os Art. 6% ao 14°desta Lei”.

Nesse caso, optando a Concedente pela celebragdo do Convénio de Concessao
de Estagio, os modelos que poderao ser utilizados estao disponiveis no site da UNEMAT,

no enderego https://unemat.br/pro-reitoria/pgf/formularios, que devera ser assinado pelo

Reitor em exercicio (Representante Legal da UNEMAT), pelo representante da
concedente e por duas testemunhas. Assim, depois de preenchida a minuta de convénio,
esta devera ser encaminhada, via SIGADOC, através de processo instruido conforme
Check List e documentos abaixo relacionados, bem como envio para analise da PROEG,
e, somente apos a tramitagdo do processo e aprovacgdo pelas instdncias necessarias o

convénio sera assinado.

Para a instrugdo do processo, ¢ necessario, também, atender aos seguintes
requisitos:

1) Oficio de encaminhamento, por parte do curso/faculdade que pretende firmar o
Convénio de Concessdo de Estagio, com justificativa das razdes da celebragao do
Termo, indicando o Campus e o curso ao qual ¢ vinculado (especificar). Neste
oficio, € preciso informar quantos académicos poderdo realizar estagio

semestralmente/anualmente junto a concedente de estagio;

2) Aprovacao pelo Colegiado de Curso (Caso o Convénio seja especifico para um
Curso) ou do Colegiado Regional caso haja mais de um Curso interessado no

Convénio;

Para atender aos requisitos exigidos pela Instru¢do Normativa Conjunta
SEPLAN/SEFAZ/CGE n° 001/2015, é necessario constar também os seguintes

documentos:



3) Copia autenticada da documentagdo pessoal do responsavel que assinard o
instrumento de convénio, ou seja, do representante legal da institui¢do concedente
de estagio;

4) Copia do comprovante de residéncia do representante legal da instituicao
concedente de estagio;

5) Comprovante de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

6) Copia autenticada do ato de nomeacdo ou posse do representante legal da
institui¢ao concedente de estagio;

7) Copia autenticada do Contrato social ou Estatuto de criagao;

8) Documentos de regularidade fiscal:

a) Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa

da Unido junto a Secretaria de Receita Federal do Brasil.

b) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico

(FGTS) junto a Caixa Econdmica Federal.

¢) Certificado de Regularidade Previdencidria (CRP) junto a Secretaria de
Politicas de Previdéncia Social (SPS), do Ministério da Previdéncia Social.

d) Certidao Negativa de Débitos da Fazenda Publica Estadual (SEFAZ/MT).

e) Certidao Negativa de Divida Ativa da Procuradoria Geral do Estado (PGE).

f) Certidao Negativa do Tribunal de Contas do Estado (TCE).

g) Certidao negativa de débitos municipais

* SE CELEBRADO COM PESSOA FIiSICA, sio dispensados os itens: 5,6 e

7, porém € necessario apresentar também copia autenticada da Carteira Profissional.



