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ESTAGIO DE DOCENCIA NA GRADUAGCAO POR POS-GRADUANDOS DA
UNEMAT E DE OUTRAS INSTITUICOES

1 Finalidade

Esta Orientagdo Técnica estabelece o procedimento para realizagdo de estagio de
docéncia em disciplinas dos cursos de graduagcao da UNEMAT por pds-graduandos
da propria Universidade ou de outras instituicoes.

2 Regras gerais

. O estagio possui carater exclusivamente académico e formativo.

. A participagao depende de autorizagao prévia do Colegiado de Curso e da
anuéncia do docente responsavel pela disciplina.

« O pds-graduando ndo assume a disciplina, ndo substitui o docente e nao realiza
autonomamente avaliagdes, registros de frequéncia, langamento de notas ou
demais atos académicos oficiais.

. Todas as atividades deverdo ser acompanhadas pelo docente supervisor, que
permanece responsavel pela disciplina.

. O estagio nao gera vinculo académico regular com a graduagao, nem vinculo
funcional, profissional, empregaticio ou remuneratério com a UNEMAT.

. Compete ao pds-graduando comprovar o cumprimento da atividade perante seu
programa ou instituicao de origem.

3 Solicitacao

O interessado devera protocolar na Coordenagdo de Curso o Requerimento para
Estagio de Docéncia, acompanhado do comprovante de matricula ou vinculo com o
programa de pods-graduacado. O requerimento também devera reunir: o plano de
atividades, a declaracédo de ciéncia e a anuéncia do docente supervisor, conforme
Anexo .

Para pés-graduando de outra instituicdo, deverdo constar, também, os dados
institucionais, a justificativa e a contribuicao esperada da atividade para sua formagao
Ou pesquisa.

4 Andlise e decisédo

A Coordenacéao conferira a documentagao e encaminhara o pedido ao Colegiado de
Curso. O Colegiado avaliara a viabilidade didatico-pedagdgica, a superviséo
proposta, o periodo, a carga horaria e as atividades previstas, formalizando sua
decisao, conforme Anexo Il

O pedido podera ser: deferido ou indeferido.

5 Realizacao e conclusao

Apos o deferimento, o estagio sera realizado nos limites aprovados e sob a
supervisao docente. Ao final, o pés-graduando apresentara o Relatério Final, a ser
validado pelo supervisor.

6 Responsabilidades

Responsavel Atribuicao principal




Apresentar o pedido, cumprir o plano e
Pd6s-graduando entregar o relatorio final (para
assinatura do Supervisor)

Anuir, acompanhar as atividades e

Docente supervisor . -~
validar o relatério

Conferir, encaminhar, comunicar a
Coordenacéao de Curso decisdo e arquivar os documentos (pelo
SIPAC)

Analisar e decidir o pedido de forma

Colegiado de Curso motivada

7 Fluxo

Requerimento e documentos — conferéncia pela Coordenacdo — analise do
Colegiado — comunicacdo da decisdo — estagio de docéncia supervisionado —
relatério final — assinatura do supervisor.

8 Anexos

Anexo | - Requerimento, plano de atividades, declaracdo de ciéncia e anuéncia do
supervisor.
Anexo Il - Parecer do Colegiado de Curso.

9 Disposic¢odes finais

No SIPAC, os documentos deverdao permanecer arquivados na Coordenacgdo de
Curso.
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