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EDITAL N2 001/2024 - UNEMAT/PROEG/APE
ACOES DE ENSINO EM FLUXO CONTINUO

A Pro-Reitoria de Ensino de Graduacdo (PROEG) da Universidade do Estado de Mato Grosso Carlos Alberto Reyes
Maldonado (UNEMAT), por meio da Assessoria de Gestdo de Politicas Educacionais, em consonancia com a
Resolucdo n? 014/2024-CONEPE, torna publica a chamada para a institucionalizacdo de Acgbes de Ensino

(Programas, Projetos, Cursos ou Eventos de Ensino), em fluxo continuo, sem 6nus para a UNEMAT.

As agdes de ensino, de que tratam este edital, devem estar vinculadas a componentes curriculares que perpassam
o projeto pedagdgico de curso (PPC), contemplando a indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensdo ou a
tematicas transversais de inclusdo, educacao ambiental, direitos humanos, relacdes étnico-raciais, bem como as
atividades complementares e ao Enade, dentre outras, ou a acdes formativas, a partir das Resolucdes n® 14/2024-

Conepe, n2 036/2017-Conepe e n? 11/2011-Conepe.

1. DAS DISPOSICOES INICIAIS

1.1. Este edital tem como objetivo viabilizar a execucdo de acdes de ensino e de formacdo, por meio da
institucionalizacdo de Programas, Projetos, Cursos ou Eventos, destinados a comunidade académica interna da
Universidade do Estado de Mato Grosso Carlos Alberto Reyes Maldonado (UNEMAT).

1.1.1. As a¢Ges de Ensino de que tratam este Edital serdo executadas sem financiamento da UNEMAT.

1.2. As a¢Ges de ensino serdo institucionalizadas na Pro-Reitoria de Ensino de Graduacdo, podendo abranger
acGes no ambito do ensino de graduacao, de pds-graduacdo e de formacao continuada.

1.2.1. As de agGes de ensino com abordagem na formacdo continuada serdao desenvolvidas como elemento de
profissionalizagdo do corpo docente e/ou profissional técnico por meio de propostas que integrem os saberes
cientificos, pedagdgicos ou técnico-administrativos nas dimensdes politico-sociais e socioeducacionais, a fim de
gerar a articulacdo entre a teoria e a pratica.

1.3. O Programa agrupara diferentes projetos de ensino e respectivas a¢ées, de acordo com sua natureza, sendo
gue a vinculagdo dessas a¢des podera ser realizada a qualquer tempo.

1.4. As propostas de Projetos poderdo ser apresentadas vinculada a um Programa ou de forma isolada.

1.5. As propostas de Cursos e Eventos poderdo ser institucionalizadas vinculadas aos Projetos de Ensino ou de

forma isolada.
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2. DAS DEFINIGOES

2.1. Para os fins deste edital serdo adotados os seguintes conceitos e defini¢des:

2.1.1. Programa de Ensino é o conjunto de projetos de ensino integrados, de carater organico-institucional que
visa articular a¢Ges de ensino, institucionalizado com claras diretrizes e voltado para um objetivo comum, de
forma a atender a formacgdo do académico e as concepgdes de ensino e de aprendizagem, bem como a demandas
da comunidade académica e do contexto social. O Programa de Ensino poderd ser constituido para a formacgao
em servico e/ou formacgdo continuada de servidores da UNEMAT e englobam agBes coordenadas pelas Pro-
reitorias, Faculdades, Diretorias de Unidade Regionalizada, Reitoria e as que advém de programas
governamentais ou congéneres, em nivel municipal, estadual e/ou federal.

2.1.2. Projeto de Ensino é a acdo processual de carater educativo organizado em articulacdo com as diferentes
areas de conhecimento das Faculdades e de atuacdo dos servidores da UNEMAT, podendo ser integrante do
Programa de Ensino, e que deve ser desenvolvido estritamente junto a comunidade interna, mediante a¢des
sistematizadas, com objetivos evidentes, prazos determinados e duracdo definida. Os projetos de ensino poderdo
abranger a¢Oes de formacdo continuada, cursos, eventos, oficinas, palestras, seminarios, grupos de trabalho,
grupos de estudo, dentre outras formas.

2.1.3. Unidade-Campo é o espaco externo que abriga discentes em processo formativo em espacos de trabalho,
em consonancia com os Projetos Pedagdgicos de Curso (PPC) e/ou a natureza do projeto.

2.1.4. Unidade-UNEMAT é o espago da préopria UNEMAT onde sera realizada a agdao formativa, em consonancia
com os Projetos Pedagdgicos de Curso e/ou a natureza do projeto.

2.1.5. Profissional Supervisor é o responsdvel na Unidade-campo por acolher, acompanhar e orientar os

discentes nas atividades a serem desenvolvidas no espago de trabalho.

3. DOS REQUISITOS PARA A PROPOSIGAO DE AGOES DE ENSINO

3.1. As propostas de institucionalizagdo de A¢des de Ensino poderdo ser apresentadas por servidor docente ou
profissional técnico da UNEMAT, efetivos.

3.1.1. Servidores contratados ou cedidos para a UNEMAT poderdo apresentar propostas de a¢des de ensino,
desde que a vigéncia da a¢do ndo ultrapasse o periodo de contratacdo e ou de cedéncia do servidor, nem altere
sua relagao contratual com a UNEMAT, conforme resolugdes vigentes.

3.1.2 Propostas de a¢des de ensino poderdo ser demandadas por estudantes de graduacdo e de pds-graduagao da
UNEMAT, desde que vinculadas ao Programa de Ensino e coordenados por docente ou profissional técnico, a

depender do objeto da atividade.
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3.2. O proponente do Programa sera o seu Coordenador Institucional, sendo a equipe composta pelos
coordenadores e demais membros das equipes das a¢des vinculadas.

3.3. O proponente do Projeto serd o seu Coordenador, sendo que a equipe podera sera constituida por:

I. Profissionais supervisores internos, de acordo com a natureza das a¢des do projeto.

Il. até 05 Professores e/ou Profissionais Técnicos da UNEMAT, como membros do projeto.

lll. Professores e/ou Profissionais técnicos da UNEMAT, como colaboradores do projeto.

IV. Discentes da UNEMAT;

V. Profissionais supervisores externos a UNEMAT, como colaboradores do projeto;

VI. Demais colaboradores.

3.4. As propostas de Cursos e de Eventos de ensino poderdo ter um coordenador e até dois colaboradores.

4. DAS COMPETENCIAS
4.1. Compete a Pré-Reitoria de Ensino de Graduagdo (PROEG):
I. Encaminhar as propostas de Programas e Projetos para avaliacdo Ad Hoc;
Il. Analisar as propostas de cursos e/ou eventos de ensino e autorizar sua execuc¢ao;
Ill. Expedir ato de institucionalizagdo dos Programas e Projetos de ensino e respectivas ag¢oes;
IV. Acompanhar a execucao das acdes de ensino;
V. Receber e avaliar relatdrios finais de atividades;
VI. Emitir “nada consta” a docentes, profissionais técnicos e demais participantes de a¢des de ensino.
VII. Gerenciar a certificagdo dos cursos e eventos de ensino.
4.2. Compete as Unidades de vinculagdo da agao:
I. Analisar a proposta e emitir parecer, quando da submissao;
II. Colaborar no acompanhamento das a¢des e avaliar relatdrios de atividades;
[ll. Divulgar, sempre que possivel, as acdes de ensino;
IV. Solicitar a PROEG a substituicdo, quando houver afastamento ou desligamento do coordenador
institucional ou do docente coordenador, a fim de garantir a continuidade das atividades do programa e/ou
projetos.
4.3. Compete aos Coordenadores Institucionais do Programa:
I. Coordenar, institucionalmente, o programa e responsabilizar-se pela sua gestdo administrativa;
Il. Acompanhar o planejamento, a organiza¢dao e a execug¢ao das atividades previstas nos projetos e demais

acOes vinculadas, bem como de suas respectivas equipes.
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[Il. Articular com os dirigentes responsaveis pelas unidades-campo a fim de desenvolver de forma integrada as
acoes do programa;
IV. Realizar o acompanhamento pedagdgico do programa;
V. Promover e/ou participar de reunides e encontros periddicos com os participantes dos projetos, membros
das Unidades-Campo ou das Unidades-UNEMAT e servidores para tratar de assuntos relativos aos projetos
institucionais;
VI. Participar das atividades de avaliagdo do programa colaborando com o seu aperfeicoamento;
VII. Acompanhar os relatérios de atividades das a¢des vinculadas.

4.4. Compete aos Coordenadores de Projeto:
I. Planejar, coordenar e acompanhar a execugdo das atividades académicas e pedagdgicas do projeto sob sua
coordenacdo, em interlocucdao permanente com a coordenacdo institucional do Programa de vinculagdo e com
os demais participantes do projeto;
Il. Acompanhar, orientar e avaliar os discentes em seu processo formativo e na sua imersdo nas Unidades-
Campo ou Unidades-UNEMAT;
lll. Reunir-se periodicamente com os profissionais supervisores, discentes e outros atores envolvidos nas
atividades do projeto;
IV. Orientar a elaboracdo de materiais didatico-pedagdgicos e/ou produtos a serem utilizados pelos
participantes dos projetos nas atividades realizadas nas Unidades-Campo ou Unidades-UNEMAT;
V. Orientar a elaborag¢dao de relatérios, relatos de experiéncia ou outros registros de atividades dos
participantes dos projetos e os tramites institucionais necessarios;
VI. Participar de reunides e demais atividades, quando convocado pela PROEG ou por sua unidade de
vinculagdo;
VII. Orientar a institucionaliza¢do de a¢des de extensdo que surjam no ambito do ensino, conforme resolugdes
vigentes.

4.5. Compete as Unidades-campo ou as Unidades-UNEMAT:
I. Disponibilizar o ambiente para o desenvolvimento das atividades do programa;
Il. Propiciar um ambiente acolhedor aos discentes para desenvolvimento das atividades praticas e pedagdgicas
previstas nos projetos;
Ill. Acompanhar e apoiar os profissionais supervisores indicados/selecionados no desenvolvimento das

atividades do programa;
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IV. Comunicar aos Coordenadores do Programas e/ou Projetos, quando for o caso, qualquer intercorréncia na
execucdo da agdo.
V. Promover a divulgacdo de a¢des do projeto.

4.6. Compete aos Profissionais Supervisores:
I. Acompanhar as atividades dos discentes nas Unidades, zelando pelo cumprimento das atividades planejadas;
Il. Acompanhar e avaliar o discente na aplicacdo de seus planos de atividade;
[Il. Auxiliar na elaboracdo de materiais didatico-pedagdgicos e ou produtos a serem utilizados pelos discentes;
IV. Informar ao docente coordenador sobre a frequéncia e a participacdo dos discentes nas atividades
desenvolvidas na Unidade-Campo e ou situagdes que possam implicar na desvinculagdo ou na suspensdo do
discente na acdo;
V. Reunir-se periodicamente com os discentes e outros profissionais supervisores, para socializar
conhecimentos e experiéncias;
VI. Orientar, juntamente com o coordenador, a elaboracdo de relatdrios, relatos de experiéncia ou outros
registros de atividades dos discentes;
VII. Participar das atividades de acompanhamento e de avaliacdo do projeto colaborando com o
aperfeicoamento do programa, bem como de reunides e demais atividades relacionadas ao projeto, quando
convidado pela UNEMAT.

4.7. Compete aos discentes:
I. Participar e auxiliar no desenvolvimento das atividades do Projeto, juntamente com o coordenador e o
supervisor;

4.8. Compete aos proponentes de cursos e de eventos de ensino:
I. Planejar, coordenar e acompanhar a execug¢do do curso de ensino proposto, em interlocu¢do permanente
com a coordenacao institucional do Projeto de vinculagdo;
II. Emitir relatério ao término do curso de ensino e encaminha-lo a coordenagao do projeto de vinculagdo e a

PROEG, conforme parecer de autorizagdo.

5. VIGENCIA DAS PROPOSTAS

5.1. As propostas de Programas terdo vigéncia de 03 (trés) anos, podendo ser prorrogado por igual periodo.

5.2. Os Projetos de ensino poderdo ter duragdo minima de seis (6) meses, e maxima de até 02 (dois) anos,
conforme modalidade e condi¢bes de execugdo apresentadas na proposta, podendo ser prorrogado por igual

periodo.

Edital n. 001/2024 - UNEMAT/PROEG/APE — ACOES DE ENSINO EM FLUXO CONTINUO Pagina5de5



GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO LIy
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGAO M
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO Q
PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUAGAO W
ASSESSORIA DE GESTAO DE POLITICAS EDUCACIONAIS

5.3. As propostas de Cursos terdo a vigéncia estabelecida em conformidade com a carga hordria da acdo, devendo
esta ser de, no minimo, 10 horas e, no maximo, 40 horas.

5.4. As propostas de Eventos terdo a vigéncia necessdria ao desenvolvimento das atividades propostas na agao.

6. DA PROPOSICAO E TRAMITAGAO DAS PROPOSTAS

6.1. A tramitacdo das propostas de institucionalizacdo de Ag¢bBes de Ensino (Programas, Projetos, Cursos ou
Eventos) serd realizada pelo Sistema Integrado de Patriménio, Administracao e Contratos (SIPAC), por meio da
instrugdo de processo pelo proponente.

6.2. O proponente da acdo deverd proceder a elaboragdo da proposta em formulario préprio (Anexo I, II, lll e IV)

disponivel no enderego <https://unemat.br/site/pe/editais>, salvar o arquivo no formato PDF e instruido sob a

forma de processo e encaminhado a respectiva unidade de vinculagdo do proponente.
6.3. O tramite processual das propostas de acbes de ensino formuladas por docentes devera ocorrer nas
seguintes instancias:

I. Colegiado de Faculdade que fard a apreciacdo e emissdo de Parecer quanto aos aspectos didatico-

pedagdgicos.

Il. Colegiado Regional que fara a apreciacdo e emissdo de Parecer quanto as questdes orcamentario-financeira

e de infraestrutura requerida para o desenvolvimento da proposta.

[ll. PROEG para os procedimentos de avaliagdo, emissdo de parecer e publicagdo de ato de institucionalizagdo.
6.4. As propostas formuladas por profissionais técnicos tramitardo pelas seguintes instancias:

I. Unidade de vinculagdo (Pré-Reitoria, Diretoria de Campus ou Gabinete da Reitoria) que fard a apreciagdo e a

emissao de Parecer quanto a relevancia, demanda orgamentaria, financeira e de infraestrutura requerida para

o desenvolvimento da ag3o.

Il. PROEG para os procedimentos de avaliagdo, emissdo de parecer e publicagdo de ato de institucionalizagdo.
6.5. Quando a ac¢do de ensino for financiada e/ou aprovada por drgdos externos, o Coordenador devera instruir
processo via SIPAC solicitando a institucionalizagdo, podendo estar vinculada a um respectivo Programa, e
encaminhar a PROEG.

6.5.1. O processo de institucionalizagdo de agao de ensino financiada ou aprovada por drgaos externos, devera
ser instruido com:

I. Cépia da proposta a ser institucionalizada;

Il. Cépia do Termo de concessdo e/ou outro documento congénere que comprove a aprovagao;

[Il. Cépia do Termo de Compromisso do Profissional Supervisor, se houver; e
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IV. Oficio de solicitacdo de institucionalizacdo emitido pelo coordenador da ac3o.

7. DA ANALISE DAS PROPOSTAS
7.1. O processo de avaliagdo do Programa e/ou do Projeto de Ensino ocorrera sob dois critérios, a saber:
I. Triagem, a ser realizada pela PROEG;
Il. Avaliagdo por consultores Ad hoc, que analisardo a relevancia da proposta.
7.2. Os critérios de avaliagdo da proposta de Programa e/ou do Projeto de Ensino contemplam:
I. Escopo do programa, tematica, abrangéncia e consisténcia;
Il. Comprometimento e intervencdo no contexto educativo;
IIl. Aprendizagem das experiéncias, clareza e potencial de impacto;
IV. Objetivos — aderéncia a proposta;
V. Metas — viabilidade e coeréncia com os objetivos, metas e indicadores;
VI. Estratégias comunicacionais — potencial dialégico das a¢0es;
VII. Articulacdo entre teoria e pratica — inovacao e relevancias das estratégias para este fim;
IX. Acompanhamento das atividades e avaliacdo — acompanhamento de indicadores.
7.3. Cabera ao avaliador Ad Hoc avaliar a proposta e emitir parecer que podera ser:
I. Favoravel;
Il. Favoravel com recomendagdes;
7.4. As propostas com Parecer favoravel terdo ato de institucionalizagcdo emitido pela PROEG.
7.5. As propostas com parecer favoravel com recomendag¢des serdo encaminhadas aos proponentes para os
ajustes necessarios e devolugao a PROEG, que verificara o atendimento das pendéncias.
7.6. Propostas de Programas e/ou Projetos com financiamento externo n&o serdo submetidos a avaliagcdo por
consultor Ad hoc, e serd emitido pela PROEG, o respectivo ato de institucionaliza¢do da agao.
7.7. Os participantes e colaboradores das a¢Ges de ensino receberdo certificagao.
7.8. Constara no ato de institucionalizagao a ser publicado pela PROEG, o nome do coordenador da agdo e dos

membros da equipe.

8. DO RELATORIO DAS AGOES DE ENSINO
8.1. Ao término da vigéncia da agao de ensino, o coordenador devera elaborar o Relatério Final de Atividades,
em formuldrio préprio, conforme modelo de Relatdrio de A¢des de Ensino que pode ser acessado para download

na pagina PROEG->PE, no menu “Documentos” <https://unemat.br/site/pe/documentos>.
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8.1.1. O relatdrio final de atividades devera ser instruido como processo, via SIPAC, no maximo até 30 dias apés o
término da a¢do de ensino, e ser apreciado pelas respectivas unidades de vinculagdo da acdo e encaminhado a
PROEG.

8.1.2. O coordenador de agdo de ensino, em débito com relatério final de atividades, ndo podera apresentar nova

proposta até a regularizacdo desta pendéncia.

9. DA PRORROGACAO DA VIGENCIA DAS PROPOSTAS

9.1. A prorrogacdo da vigéncia dos Programas e Projetos de Ensino estd condicionada a emissdao de Parecer
Favoravel das instancias de vinculacdo e da PROEG.

9.2. A solicitacdo de prorrogacao das propostas deve ser encaminhada via SIPAC, preenchendo o formulario,

disponivel na pagina da PROEG <https://unemat.br/site/pe/formularios>, até 30 (trinta) dias antes do término da

vigéncia do Programa ou Projeto, acompanhada de Relatério Final de Atividades e dos Pareceres Favoraveis das
instancias responsaveis.

9.3. Propostas de Cursos e Eventos de ensino ndo serdo prorrogados.

10. DISPOSICOES FINAIS

10.1. Qualquer alteragdo em proposta de a¢do de ensino ja institucionalizada devera ser devidamente tramitada
nas unidades de vinculacdo e encaminhada a PROEG, para andlise.

10.2. Esclarecimentos e informagdes adicionais acerca do conteudo deste Edital podem ser obtidos através do e-

mail proeg.projetos@unemat.br.

10.3. A qualquer tempo este Edital podera ser revogado no todo ou em parte, por motivo de interesse publico.
10.4. Os casos omissos serdo analisados pela Assessoria de Gestdo de Politicas Educacionais, vinculada a Pro-

Reitoria de Ensino de Graduagdo - UNEMAT.

Caceres-MT, 26 de setembro de 2024.

Prof2. Dr2. Nilce Maria da Silva
Pro-Reitora de Ensino de Graduagdo — PROEG
Universidade do Estado de Mato Grosso — UNEMAT
Portaria n2 002/2023
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