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	ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIÊNCIA, TECNOLOGIA E INOVAÇÃO
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
CAMPUS UNIVERSITÁRIO DE CÁCERES
SETOR XXXXX

	



Of. xxx/2023/xxx/DPPF                                                                    Cáceres – MT, xxx de xxxxx de 2023.
Ilmo Sr. XXXXXXXX
Supervisor de Patrimônio e Almoxarifado 
                       ou 
Supervisor de Apoio e Manutenção
Campus Universitário Jane Vanini/Cáceres
Assunto: REQUISIÇÃO DE MATERIAIS/SERVIÇOS
Prezado Senhor,
Vimos por meio deste, solicitar aquisição de Bens/Serviços conforme descrições abaixo:
	Setor Requisitante: Escreva nome da Unidade/Setor

	Responsável pela Demanda: Escreva nome do Responsável


	JUSTIFICATIVA PARA REQUISIÇÃO DE MATERIAL/SERVIÇOS

	Local onde será utilizado o Material/Serviço:
	xxx

	Finalidade do Material/Serviço:
	xxx

	Benefícios gerados com a aquisição do Material/Serviço:
	xxx

	Justificar as quantidades do Material/Serviço solicitado:
	xxx

	Justificar a aquisição do Material/Serviço neste momento (oportunidade):
	xxx

	Importância da aquisição do Material/Serviço para o desenvolvimento das atividades do setor:
	xxx


	ITENS 
	 CÓD. SIAG 
	DESCRIÇÃO
	UND
	 QT. 

	01
	xxx
	xxx
	xxx
	xxx


OBS: Preencher detalhadamente os campos destacado em amarelo e ao término do preenchimento retirar a cor amarela em destaque.

