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Introducao

Bem-vindo ao Guia para Bolsistas: Orientacdes Praticas no Programa CATs. Este
guia foi elaborado principalmente para fornecer instrucbes basicas sobre como

comecar a usar o SIGAA de forma eficiente.

Documentac@es para selecdo dos AUXILIO ALIMENTACAO E
AUXILIO MORADIA e entrega de recibos datas.

DO CRONOGRAMA

12 ETAPA: Periodo de Inscricdo: preenchimento do Formulario 19/02/2024 a 08/03/2024
https://sigaa.unemat.br/sigaa/logar.do?dis patch=logOff

22 ETAPA: Periodo para os candidatos anexarem os documentos, conforme o checklist gerado pelo
Formulario Socioecon6mico no ato da inscri¢ao. A lista de documentos consta no subitem 5.3.2.

18/03/2024 a 01/04/2024 https://sigaa.unemat.br/sigaa/logar.do?dis patch=logOff

32 ETAPA Momento da Entrevista 17/04/2024 a 23/04/2024 Horario administrativo e organizacdo de
cada Campus Universitdrio, Nucleo Pedagdgicos e da DEAD Conforme organizagao de cada unidade da

UNEMAT(presencial ou videoconferéncia)

Segunda Etapa DOCUMENTOS

Seguir checklist gerado pelo Formuldrio Socioeconémico

ORIENTACOES PARA ELABORAGCAO E ENVIO DOS DOCUMENTOS
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12 Os documentos do edital vigente deverdo ser organizados e enviados, preferencialmente, em
formato Portable Document Format — PDF.

22 Para a comprovacdo da renda, o preenchimento da informacdo - situagdo/ocupacdo de cada
integrante que compdem o Grupo Familiar, quando houver, enviar a documentag¢do descrita em cada
item 2. DOCUMENTOS DO GRUPO FAMILIAR.

1. GRUPO FAMILIAR

Entende-se como o conjunto de pessoas residindo na mesma moradia do chefe do grupo familiar
e/ou que contribua para a renda do estudante mesmo que more em moradias distintas, salvo, se for
0 caso, o proprio candidato, relacionadas pelos seguintes graus de parentesco (considerados a partir
do candidato): made, madrasta, pai, padrasto, cOnjuge, companheiro(a), filho(a), enteado(a),
Irm3o/Irm3, Avo/Avd, entre outros.

2. DOCUMENTOS DO GRUPO FAMILIAR

S3ao documentos comuns e obrigatoérios a todos do Grupo Familiar

I. Cépia ou versdo digital expedida pelo 6rgdao competente do Registro Geral — RG ou Carteira Nacional de
Habilitagdo, ou seja, documento oficial com foto. (Certiddo de nascimento, no caso de criangas que ndo possuam
RG).

Il. Cépia ou versdo digital do comprovante de situacdo cadastral do CPF a ser retirado no Portal da Receita
Federal: https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cpf/consultasituacao/consultapublica.asp.

lll. Certiddo de casamento ou declara¢do de unido estavel ou certiddo de separacdo/divércio, a depender da
situagao

IV. Quando maior de 14 (quatorze anos), extrato atualizado da carteira de trabalho digital; ou cdpia das paginas
da carteira de trabalho onde constam a foto, os dados de identificagdo, o Ultimo emprego registrado e a pagina
seguinte em branco, e paginas das observacbes/anotaces;

V. Ultima declaragdo de Imposto de Renda Pessoa Fisica (IRPF), acompanhada do recibo de entrega, de TODOS os
membros do grupo familiar, maiores de 18 anos. No caso de isentos, acessar o site da Receita Federal
(http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/Atrjo/ConsRest/Atual.app/index.asp) e imprimir a tela em que
consta o nome completo com a seguinte frase: “Sua declaragdo ndo consta na base de dados da Receita Federal”.

VI. Extratos bancarios relativos aos 03 ultimos meses do inicio do periodo das inscrices de todas as contas dos
membros do grupo familiar e do discente;

3.SA0 DOCUMENTOS DE COMPROVAGAO CONFORME A SITUAGAO DE
TRABALHO/OCUPAGAO DE CADA PESSOA DA FAMILIA

Se possuir trabalhadores Assalariados, no grupo familiar:

e Contracheques dos trés meses anteriores a data de inscri¢ao;

e Extrato da Carteira de Trabalho Digital ou CTPS registrada e atualizada ou carné do INSS com
recolhimento em dia, no caso de empregada doméstica;

e Extrato do FGTS do trabalhador;

Se possuir integrante que realize Atividades Rurais, no grupo familiar:

e Declaragdo de Imposto de Renda Pessoal Juridica (IRPJ) acompanhada do recibo de entrega;
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e Quaisquer declarag0es tributarias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao candidato ou a
membros da familia, quando for o caso;

e Notas fiscais de vendas;
Declaragdo de que exerce atividade rural, informativo, inclusive, a renda média mensal (pode
ser do Sindicato ou do préprio trabalhador) (Declaracdo de atividade Rural);

Se possuir Aposentados e Pensionista ou em Auxilio Previdenciario, no grupo familiar:

e Extrato dos trés meses anteriores ao més do inicio das inscricbes no processo seletivo do
pagamento de beneficio;

e O aposentado e/ou pensionista que exerca alguma atividade remunerada, devera apresentar
a documentac¢do comprobatdria conforme a atividade exercida;

Se possuir Autonomos e Profissionais Liberais e Trabalhadores com Rendimentos Informais, no
grupo familiar

e Quaisquer declaracGes tributarias referentes a pessoas juridicas vinculadas ao candidato ou
membros de sua familia, quando for o caso;

® Guias de recolhimento ao INSS com comprovante de pagamento do ultimo més, compativeis
com a renda declarada;

e Declaracdo de Renda varidvel informando a atividade que realiza e a renda média mensal dos
trés meses anteriores ao més do inicio das inscricdes no processo seletivo. (Declaracdo de
Renda Variavel);

Se possuir Rendimentos de Aluguel ou Arrendamento de Bens Moéveis e Iméveis, no grupo familiar:

® Apresentar contratos, recibos, depdsitos, correspondentes ao recebimento de aluguéis (casa,
terreno, galpao, entre outros), recebimentos bancarios, ou similares, relativos aos trés meses
anteriores ao més de inicio das inscricGes no processo seletivo.

Se possuir integrante que realize Atividade de Pesca, no grupo familiar:

e Carteira de pescador profissional;
Declaragdo do sindicato, associacdo ou similar, especificando a renda mensal recebida ou
documento correspondente;

e Declaracdo de profissional informal, apenas se pescador auténomo (Declaracdo de Renda
Variavel).

Se possuir Proprietarios/Sécios de Empresas e Microempresas, no grupo familiar:

e (Copia dos 03 contracheques ou recibos relativos a remuneragdo mensal (pré-labore) com
respectivas GFIPs (Guia de Recolhimento do FGTS e informagGes a Previdéncia Social) dos
meses, ou Declaragdo Comprobatdria de percepgdo de Rendimentos - DECORE (emitida por
profissional contabil) referente aos trés meses anteriores ao més do inicio das inscrigdes no
processo seletivo.

e Extratos bancarios da pessoa juridica dos trés meses anteriores ao més do inicio das
inscri¢cbes do processo seletivo.

® CNPJ —situagdo cadastral emitida pela Receita Federal;

Optantes pelo Simples, cépia da Declaragdo Anual do Simples Nacional DASN do ultimo
exercicio, quando for o caso;

® Microempreendedor individual: cépia da Declaracdo Anual do Simples Nacional DASN-SIMEI
do ultimo exercicio, quando for o caso.

Se possuir Recebedores de Pens3o Alimenticia e/ou Auxilio de Parentes e Amigos, no grupo
familiar:
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® Apresentar sentenca judicial com a especificacdo do valor ou caso nao haja processo judicial,
apresentar Declaracdo de recebimento de pensdo alimenticia/auxilio de parentes e amigos.

Se possuir integrante Sem Renda ou desempregado, no grupo familiar:

e Declaracdo de que ndo possui renda;
e Comprovante de pagamento do Seguro-Desemprego referente aos trés ultimos meses que
antecedem a data do inicio das inscri¢des, se houver.

4. ESTAO EXCLUIDOS DO CALCULO DO RENDIMENTO BRUTO FAMILIAR

A - Valores percebidos a titulo de:

Auxilios para alimentacdo, moradia e transporte;

Diarias e reembolsos de despesas;

Adiantamento e antecipacodes;

Estornos e compensacoes referentes a periodos anteriores (132 salarios e férias);
Indenizacdes decorrentes de contratos de seguros;

Indenizacdes por danos materiais e morais por forca de decisdo judicial.

B - Rendimentos percebidos no ambito dos seguintes programas:

Programa de Erradica¢do do Trabalho Infantil;

Programa Agente Jovem de Desenvolvimento Social e Humano;

Programa Bolsa Familia e os programas remanescentes nele unificados;

Programa Nacional de Inclusdo do Jovem — Pré-Jovem;

Auxilio Emergencial Financeiro e outros programas de transferéncia de renda destinados a
populagdo atingida por desastres, residente em Municipios em estado de calamidade publica
ou situacdo de emergéncia;

o Demais programas de transferéncia condicionada de renda implementados por Estados,
Distrito Federal ou Municipios.

5. OBSERVACOES:

Podera ser solicitado documento especifico ou adicional ao estudante para a efetivacdo da
concessao do(s) Auxilio(s), desde que ndo sejam obrigatorios.

A banca poderd emitir, quando disponivel documento e/ou certides publicas acerca dos membros
dos grupos familiares e do candidato, tais como Atestado de matricula, Situa¢do das Declara¢des IRPF

(http://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/consrest/atual.app/paginas/mobile/restituicaomobi.a

sp) e Certiddo Negativa de Relacionamento com o Sistema Financeiro

(https://www3.bcb.gov.br/nadaconsta/emitirCertidaoCCS) ou Consulta Trabalhador

(http://www.rais.gov.br/sitio/consulta trabalhador identificacao.jsf
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Recibos

Os recibos podem ser baixados no seguinte endereco:
https://unemat.br/site/ba/aux%C3%ADIlio-alimenta%C3%A7%C3%A30-e-moradia.

Apds o preenchimento, devem ser enviados com a assinatura governamental para os
coordenadores do Auxilio, com as datas sempre referentes ao primeiro dia util de

cada més.

Entrega da Monografia.

Entrega da Monografia: A entrega sera realizada ao coordenador do curso,
responsavel por verificar minuciosamente todos os detalhes da parte final. ApGs essa
etapa, o documento sera encaminhado a biblioteca em formato PDF, na versao final,

contemplando todos os formandos em conjunto.

Formato do nome do arquivo: SOBRENOME, Nome. Titulo com maximo de 30

caracteres. Campus Aia. Curso. Ano

Enviar todas num mesmo email para biblioteca.aia@unemat.br

Como inserir certificados no SIGAA

(De autonomos e feitos pela universidade).
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Opcéo 1

Creditar Atividade de Extensao realizada em outra IES

Inserir Certificados: Acesse a plataforma online através do SIGAA, navegando pelo
menu Extensdo > Creditar Atividades de Extensdo realizada em outr IES >
Posteriormente, preencher os campos solicitados, anexando o certificado. A
aprovacgdo do certificado inserido é de responsabilidade do coordenador do curso,

que avaliara sua validade. conforme indicado na Figura 1 abaixo.

@ Ensino ) Pesquisa ¥ Extensdo [ siblioteca [ Bolsas & Ambientes Virtuais (g Outros

Consultar Aces ‘CREDITAR ATIVIDADE DE EXTENSAO REALIZADA EM OUTRA IES

Titulo da atividade de extensdo: »

Perfodo: * =K =)

Coordenador(a) da acdo: *

Ndo ha noticias €al  weus planos de Trabalho

Minhas AcBe:

IES:

cdes de Extensdo CH da atividade: # horas

Inscricgo On-line para Creditacéo de Extensio Certificado/Declaracdo: | Escolher arguivo | Nenhum arguive escolhide|
ist 05
e

Submeter || Cancelar

13/02/2024 - GINASTICA
fcia: Préxima aul

* Campos de preenchimento obrigatdrio,

Opcéao 2

Inserir Certificados: Acesse a plataforma online através do SIGAA, navegando pelo
menu Ensino > Registro de Atividades Autonomas > Cadastrar Novo Registro >
Posteriormente, preencher os campos solicitados. Em seguida, preencha os campos
solicitados. A aprovacéo do certificado inserido é de responsabilidade do coordenador

do curso, que avaliara sua validade. conforme indicado na Figura 1 abaixo.

UNEMAT - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessio: 00:50 SAIR

JOAQ CLEITO O. DE SOUZA Alterar vinculo
DIRETORIA DE GESTAO DE EDUCACAD A DISTANCIA - DEAD (11.07)

Semestre atual: 2023.2 ¥ Médulos ¢l caixa Postal %, Abrir Chamados

=2 Menu Discente % Alterar senha @ Ajuda

PortaL Do DiScenTE > REGISTRO DA ATIVIDADE AUTONOMA

Caro discente,

Abaixo estdo listadas as suas solicitagbes de registro de atividades autdnomas.

«J: Cadastrar Novo Registro . : Visualizar Registro . : Editar Registro

Mdo ha Registro de Solicitacdo de Atividade Autdnoma cadastrado.

Portal do Discente

SIGAA | Tecnologia da Informacdo da Unemat - TIU | Copyright © 2006-2024 - UNEMAT - sig-application-02.applications.sig.oracleven.com.srv2inst1 - v3.29.547 09/02/2024 06:48
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Entendendo o SIGAA:

Login

e Abra a péagina de login do SIGAA.
¢ Insira seu nhome de usuario e senha nos campos correspondentes.

e Clique no botdo "Entrar" para acessar sua conta.

Navegacéao

Apbs o login bem-sucedido, vocé sera direcionado para a pagina inicial do SIGAA

Menu Principal:

Utilize o menu principal para acessar as diferentes secfes e funcionalidades do

produto ou servico.

Funcionalidades Principais:

Explore as funcionalidades principais do SIGAA
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Como pedir segunda chamada:

Navegando pelo menu Outros > Coordenacéao de Curso > Atendimento ao aluno
> Posteriormente, preencher os campos solicitados. Em seguida, preencha os
campos solicitados e anexe o arquivo ou documento conforme mostrado na Figura 1

abaixo.

A+ A- | Tempo de Sess3o: 00:48 SAIR

UNEMAT - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

JOAO CLEITO O. DE SOUZA Akerar vinculo Semestre atual: 2023.2
DIRETORIA DE GESTAO DE EDUCACAQ A DISTANCIA - DEAD (11.07) = Menu D = Q an T @ Ajud
enu Discente 9 Alterar senha juda

@ msdulos ¢ caixa Postal %, Abrir Chamados

PoORTAL DO DISCENTE > ATENDIMENTO A0 ALUNO

Atendimento ao Aluno é um canal de comunicacdo entre o estudante e a coordenacdo. Este canal de relacionamento foi desenvolvido para que vocé possa entrar
em contato cem a Coordenacao e tirar todas as dividas

A mensagem de resposta sera enviada para seu email cadastrado no SIGAA. Vocé também poderd acompanhar o andamento da sua pergunta por meio desta pagina.
Para ler a resposta basta clicar no icene de abrir pergunta.

~ Sua PERGUNTA SERA ENVIADA PARA
COORDENACAO DO CURSO DE LICENCIATURA EM EDUCACAO FISICA/PROEG-DEAD - DEAD - LICENCIATURA - EAD - EAD

Informe um titulo  #

Elabore sua pergunta *

[SUBMETER ARQUIVO OU DOCUMENTO)
Arquivo: | Escolher arquivo | Nenhum arguivo escolhido

Enviar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

& . Ver Resposta  #': OCULTAR RESPOSTA | BAIXAR ARQUIVO ANEXADO

Pergunta Status

Solicitacdo de segunda chamada de provas

W
@

Atendente Respondeu

Falar com coordenador do curso

Navegando pelo menu Outros > Coordenacao de Curso > Atendimento ao aluno
> Posteriormente, preencher os campos solicitados. Em seguida, preencha os
campos solicitados e anexe o0 arquivo ou documento conforme mostrado na Figura 1

abaixo.

9/16



UNEMAT Patrimonio o Povo de Mato Grosso

Universidade do Estado de Mato Grosso

Carlos Alberto Reyes Maldonado

UNEMAT - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Tempo de Sessdo:

10A0 CLEITO O. DE SOUZA Alterar vinculo
DIRETORIA DE GESTAO DE EDUCAGAQ A DISTANCIA - DEAD (11.07)

Semestre atuzl: 2023.2 @ Médulos ¢b caixa Postal %, Abrir Chamados

=@ Menu Discente & Alterar senha @ Ajuda
PoRrTAL DO DISCENTE > ATENDIMENTO AO ALUNO

Atendimento a¢ Aluno é um canal de comunicacdo entre o estudante e a coordenacdo. Este canal de relacionamento foi desenvolvido para que vocé possa entrar
em contato com a Coordenacao e tirar tedas as davidas.

A mensagem de resposta sera enviada para seu email cadastrado no SIGAA. Vocé também poderd acompanhar o andamento da sua pergunta por meio desta pagina.
Para ler a resposta basta clicar no icone de abrir pergunta

. SuA PERGUNTA SERA ENVIADA PARA
COORDENACAO DO CURSO DE LICENCIATURA EM EDUCACAQ FISICA/PROEG-DEAD - DEAD - LICENCIATURA - EAD - EAD

Informe um titulo %

Eiabore sua pergunta #

Aqui, vocé pode fazer qualquer pergunta relacionada ao seu curso diretamente ao coordenador]

SUBMETER ARQUIVO OU DOCUMENTO

Emitir historico

Navegando pelo menu Ensino > Historico Escolar, Posteriormente saira um arquivo

PDF, conforme mostrado na Figura 1 abaixo.

UNEMAT - SIGAA - Sistema Integrado

JOAOD CLEITO O. DE SOUZA Alterar vinculo
DIRETORIA DE GESTAO DE EDUCACAQ A DISTANCIA - |

& Ensino t:; Pesquisa ™ Extensdo B Bibliot

B consultar Minhas Notas
Consultar Indices Académicos

B Emitir Atestado de Matricula
Emitir Histérico

Emitir Declaragdo de Vinculo

Avaliacdo do Ensino »
Matricula On-Line >
Suspensdo de Curso »

Registro de Atividades Autdnomas
Ver Fichas de Avaliacde

Definir hordrio de tutoria presencial ar

Calenddrio Académico

Consultas Gerais »

Como fazer o email institucional @unemat.br
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Navegando pelo site UNEMAT > Portal do aluno > SIGAA > Posteriormente, clique

em Ainda ndo tem o email institucional @unemat.br preencher as sete abas passos

do cadastro solicitados. conforme mostrado na Figura 1 abaixo.

UNEMAT - SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas
Acessar ArRea PisLica
ATENCAO!

0O sistema diferencia letras mailisculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC
{Académico) {Administrativo)
SIGEventos UnematAdmin

(Gestdo de Eventos) {Administragdo e Comunicagdo)

Atencdo: Para ter acesso ao SIGAA é necessdrio ter feito o cadastro do email institucional.
T E RS ET R s e R F T Clique aqui para cadastrar um email @unemat.br.
Esqueceu 3 senha? Cligue aqui para recupera-la.
Suporte Técnico: Clique aqui para abrir um chamado.

Como restaurar a senha a senha

Navegando pelo site UNEMAT > Portal do aluno > SIGAA > Posteriormente, clique

em Esqueceu a senha preencher seu cpf. conforme mostrado na Figura 1 abaixo.

stbr/saufrecuperar-senha/form-recuperar

UNEMAT

Universidade do Estado de Mato Grosso
Carlos Alberto Reyes Maldonado

Recuperagdo de Senha

Informe seu E-mail institucional ou CPF

uCPH | @unemat.br
—%@-T I u | TECNOLOGIA DA
INFORMAGAQ UNEMAT

© 2024 - Universidade do Estado de Mato Grosse
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Como emitir atestado de matricula

Navegando pelo menu Ensino > Atestado de Matricula, Posteriormente saird um

arquivo PDF, conforme mostrado na Figura 1 abaixo.

UNEMAT - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Ad

JOAO CLEITO O. DE SOUZA Alterar vinculo
DIRETORIA DE GESTAO DE EDUCACAO A DISTANCIA - DEAD (11.07)

e Ensino ) Pesquisa % Extensdo B Biblioteca : Bolsas & Ambiente:

B consultar Minhas Notas
Consultar Indices Académicos

B Emitir Atestado de Matricula
Emitir Histdrico

Emitir Declaragdo de Vinculo

Avaliacdo do Ensino 3
Matricula On-Line »
Suspensde de Curse 3

Registro de Atividades Autdnomas

Ver Fichas de Avaliacdo

Definir horario de tutoria presencial ar Periodo Lot

Alto

Calendario Académico 2022

i Alto

Consultas Gerais r 20232 o
iy

Como realizar Matricula

Navegando pelo menu Ensino > Matricula On-Line > Realizar Matricula,
Posteriormente terd que escolar as disciplinas de acordo com seu curso, conforme

mostrado na Figura 1 abaixo.
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JOAO CLEITO O. DE SOUZA Alrerar vinculo Semestre atual: 2023.2 @
DIRETORIA DE GESTAO DE EDUCAGAO A DISTANCIA - DEAD (11.07) -

e Ensino .‘; Pesquisa ™ Extensdo B Biblioteca : Bolsas % Ambientes Virtuais @ Outros

B consultar Minhas Notas
Consultar Indices Académicos

B Emitir Atestado de Matricula
Emitir Histérico

Emitir Declaracdo de Vinculo

Avaliacdo do Ensino »
Matricula On-Line » Realizar Matricula
Suspensio de Curso » Realizar Matricula em Turma Suplementar

Realizar Matricula Extraordindria

Registro de Atividades Auténomas . . A
g Realizar Matricula Extraordindria em Turma Suplementar

Ver Fichas de Avaliacdo
< Realizar Matricula com Flexibilizago de Pré-requisito

Definir hordrio de tutoria presencial @

lend, i Ver Comprovante de Matricula
Calendario Académico
Ver Comprovante de Matricula para Turmas Suplementares

Consultas Gerais » N . -
Ver OrientacGes de Matricula
I GINASTICAS Ver Resultado do Processamento
[ INTRODUCAO A EDUCACAO FisIca Meu Planc de Matriculas
P LEITURA E PRODUGAO DE TEXTO Alto -
drz Araguaia/MT q

Como encontrar as ementas dos cursos por disciplina

Navegando pelo sistema em componentes curriculares > Selecione a dispiplina >
Posteriormente, dentro de cada disciplina encontrara a EMENTA com o plano de

ensino. conforme mostrado na Figura 1 abaixo.

UNEMAT - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3
Plano de Curso

JOAO CLEITO O. DE SOUZA Alterar vinculo APRESENTA(;.&O DA DISCIPLINA (03/10
DIRETORIA DE GESTAC DE EDUCACAQ A DISTANCIA - DEAD (11. Participantes
2 . 1 . - - - Visualizar Programa
Ensino Pesquisa "% Extensido Biblioteca E 3
L w q > B - - BEAD
Faruns
N&o ha noticias cadastradas. © Chat da Turma

Chats Agendados

Noticias

= Alunos L |
TURMAS DO SEMESTRE & Materiais

Ultimas Atualizaces =
L Atividades UNEMAT

06/02/2024 - GINASTICAS
Tarefa alterada.  Estatistica

1 Ajuda
Componente Curricular QA

Ementa: Introducéo ao estudo da ana

I ANATOMIA HUMANA 4o
\ funcionais dos sistemas organicos.
I /} M

Plano de ensino

Web Conferéncia
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Como fazer a ficha catalografica

Guia para a Ficha Catalografica, com instru¢cdes sobre como acessar o nada consta
da biblioteca online pelo SIGAA e orientacbes sobre o local de entrega da

Monografia.

Ficha Catalografica - ONLINE: Acesse a plataforma online através do SIGAA,
navegando pelo menu Biblioteca > Servicos ao Usuario > Servi¢os Diretos > Ficha
Catalografica > Solicitar Ficha Catalografica. Posteriormente, anexe a monografia e

preencha todos os campos obrigatorios, conforme indicado na Figura 1 abaixo.

NOVA SOLICITAGAO DE FICHA CATALOGRAFICA

Biblioteca de Envio da Solicitac3o: # nidade padrdo v

Tipo de Obra: #| Monografia ~

Arquivo do Trabalho: *| Escolner arquivo | Nenhum arquivo escolhide

PREVIA DA FICHA
Ficha catalogrifica elaborada pelo Setor de Processamento Técnico da Divisdo de Biblioteca da UNEMAT
Catalogacdo de Publicacdo na Fonte. UNEMAT -

Souza, Jodo Cleito Oliveira de.
/ Jodo Cleito 0liveira de Souza. - Cdceres, 2823.
ef.: il.
Universidade do Estado de Mato Grosso.
Orientador.

I. . IT. Titulo.

UMEMAT / MT

Titulo do Trabalho: #
Auter: * |Souza, Jodo Cleito Oliveira de
Ano: #|2023

Local de Publicacdo: # Caceres

N© de Paginas: # [of @
Orientadores: #
N oI5
Instituicdo: , |yniversidade do Estado de Mato Grosso
Unidade:

Curso/Programa: 4

Palavras-chave (de 3a 6): # %)
2 ]
3 o]

Em seguida, vocé pode capturar uma imagem da PREVIA DA FICHA. A ficha sera
encaminhada ao bibliotecario para validar os termos autorizados e fornecer as
classificacdes bibliograficas. Apos essa etapa, vocé recebera a ficha finalizada dentro

de 48 horas. Certifique-se de anexa-la ao seu trabalho.
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Procedimentos para Emissédo do Nada Consta para Concluséo de
Curso ou Eventos, e Diretrizes para a Entrega da Monografia de

Concluséao.

Para imprimir o nada consta da biblioteca online pelo SIGAA, acesse a opc¢ao '‘Menu
Biblioteca' e, em seguida, clique em 'Verificar minha situagdo/Emitir documento de
quitacdo'. Caso o usuario ndo tenha pendéncias, sera possivel gerar o PDF do

comprovante de quitacao.

Entrega da Monografia: A entrega serd realizada ao coordenador do curso,
responsavel por verificar minuciosamente todos os detalhes da parte final. ApGs essa
etapa, o documento sera encaminhado a biblioteca em formato PDF, na verséo final,

contemplando todos os formandos em conjunto.

Formato do nome do arquivo: SOBRENOME, Nome. Titulo com maximo de 30

caracteres. Campus Aia. Curso. Ano

Enviar todas num mesmo email para biblioteca.aia@unemat.br

Casos relacionados a estes Guia que ndo forem solucionados deverdo ser
encaminhados para 0s seteres responsaveis. Contatos: Biblioteca/Jodo Cleito (66)
99977-5588 SAA/laldon (66) 99611-3334 FALECT/Lucas (66) Coord de
LETRAS/Marilena (66) Coord. Coputacdo/Adriana (66).
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Servigos do CATs: Recursos que Apoiam o Aluno para um

Progresso Suave em seu Curso.

Autor deste guia tutorial

Jodo Cleito O Souza

Supervisor de Biblioteca — UNEMAT
Coordenador de Polo — COVEST
Vice-Coordenador dos Auxilios

CAMPUS UNIVERSITARIO DE ALTO ARAGUAIA
Data: 14 de fevereiro de 2024.
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