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CAMPUS UNIVERSITARIO DE NOVA XAVANTINA

REGIMENTO INTERNO DO LABORATORIO DE MICROSCOPIA

CAPITULO |
Disposicdes Iniciais

Art. 1° O presente regimento estabelece as normas de organizacdo e funcionamento do
Laboratério de Microscopia do Campus Universitario de Nova Xavantina.

Art. 2° O Laboratério de Microscopia compreende a estrutura fisica equipada para
atender o ensino, pesquisa e extensao dos cursos de graduacdo e pos-graduacdo do
campus de Nova Xavantina, e serdo regidos por este e pela legislacdo em vigor. Este
espaco, bem como, o mobilidrio, os materiais e equipamentos existentes, devem apoiar
as atividades desenvolvidas pelos Cursos desta Instituicdo e aos que necessitam do uso
do laboratério para suporte/manutencdo das mesmas.

Art. 3° A utilizacdo do Laboratério de Microscopia pelos discentes, técnicos, docentes,
bem como visitantes, implica, necessariamente, no conhecimento das normas descritas
nesse regimento.

Art. 4° O Laboratorio atuara por tempo indeterminado.

CAPITULO Il
Da Organizagéo e Responsabilidades

Art. 5° O Laboratério compreende:

I. 01 (um) Coordenador que devera ser eleito a cada 02 (dois) anos entre um dos
docentes, técnico ou analistas concursados nas areas especificas;

Il. Técnicos de laboratério com formacdo em nivel técnico ou analista conforme a
necessidade e especificidade do laboratério;

lll. Bolsistas, de acordo com as necessidades ou conforme 0s projetos a serem
desenvolvidos no laboratério;

IV. Membros Participantes: docentes, técnicos, professores e pesquisadores visitantes,
bolsistas de desenvolvimento cientifico e tecnoldégico regional, po6s-doutorandos,
discentes em geral, bolsistas de Iniciagdo Cientifica, Iniciagdo a Docéncia ou voluntarios
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de acordo com as necessidades ou conforme os projetos a serem desenvolvidos no
laboratario.

Paragrafo Unico: A eleicdo sera regida por edital especifico, ficando a cargo da
Faculdade de Ciéncias Agrérias, Biologicas e Sociais Aplicadas do Campus de Nova
Xavantina a responsabilidade por todos os atos legais da eleicao.

Art. 6° S&o atribuicdes do Coordenador:

|. Assegurar o cumprimento das normas de seguranga;

Il. Manter o controle das revisGes periodicas de equipamentos, solicitando conserto
guando necessario;

lll. Supervisionar o controle dos materiais de consumo, solicitando a reposi¢cdo dos
materiais quando necessarios;

IV. Autorizar o empréstimo de equipamentos, materiais de consumo, espécimes e
modelos;

V. Organizacao de horarios de funcionamento e de ingresso no espaco;

VI. Validar certificado de atividades desenvolvidas no laboratorio;

VII. Controlar a frequéncia de bolsistas vinculados diretamente com o laboratorio;

VIII. Organizar horarios de trabalho dos membros do laboratério (técnicos, bolsistas e
voluntarios), de forma a garantir o funcionamento;

IX. Fazer o controle das atividades de ensino, pesquisa e extensao.

X. Controlar o patrimdénio dos materiais e equipamentos dos laboratérios; e

Xl. Na auséncia de técnico de laboratorio, o coordenador do laboratorio ficara
responsavel por encaminhar a Proé-reitoria de Ensino de Graduacdo os relatorios de
consumo mensais dos produtos quimicos controlados pela policia federal e exército
Brasileiro.

Art. 7° Sao atribuicbes do técnico ou analista:

|. Preparar os materiais para as aulas praticas e outras atividades quando o
professor/orientador encaminhar a solicitacdo em formulario préprio com o prazo minimo
de 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia;

Il. Deferir ou indeferir, de acordo com a ordem de agendamento, as solicitagcdes de
disponibilidade de materiais e/ou equipamentos ou da utilizacdo do espaco do laboratorio
para a realizacdo de atividades;

lll. Fazer o controle dos horarios de acordo com as solicitagdes, dentro do periodo de
funcionamento de laboratorio;

IV. Zelar pelo material, equipamentos e limpeza do laboratério e sua organizacao;

V. ApOs cada atividade e na presenca dos usuérios, conferir os equipamentos e materiais
utilizados;
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VI. Informar com antecedéncia e em tempo hébil, ao coordenador do laboratério, a falta
de material de consumo e a necessidade de manutencdo em equipamentos;

VII. Ao utilizar os materiais e equipamentos existentes no laboratério, observar
rigorosamente as orientagfes das normas técnicas;

VIII. Orientar os usuarios sobre os cuidados e normas de seguranca na utilizacdo do
laboratorio;

IX. Supervisionar o trabalho dos bolsistas quando estiverem em atividades no laboratério;
X. Selecionar e organizar os materiais e/ou equipamentos para empréstimo, quando o
professor/orientador encaminhar a solicitagdo em formulario préprio com o prazo minimo
de 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia;

Xl. Receber e conferir os materiais e/ou equipamentos dentro do prazo estipulado para
devolucéo;

Xll. Zelar e dar manutencao as colecdes cientificas ou didaticas;

XIll. Acompanhar o trabalho docente em aulas préticas, dando suporte técnico-didatico-
cientifico as atividades direcionadas ao ensino e as pesquisas desenvolvidas no
laboratério;

XIV. Nao permitir a presenca de pessoas em laboratorio sem prévia autorizagdo do
coordenador do laboratério;

XV. Elaborar relatorio de consumo mensal de produtos quimicos controlados pela policia
federal e exército Brasileiro;

XVI. Encaminhar & Pro-reitoria de Ensino de Graduacgdo os relatorios de consumo
mensais, juntamente com as coOpias das notas fiscais e outros documentos que
comprovem a aquisicdo de produtos quimicos controlados pela policia federal e exército
Brasileiro;

XVII. Acondicionar e identificar os residuos gerados nos laboratérios de acordo com a
sua espécie e classe.

Art. 8° S&o atribuicbes dos bolsistas, sejam graduandos ou pos-graduandos:

|. Respeitar as normas e distribuicdo dos horéarios e espacos;

Il. Apoiar/atuar no desenvolvimento das atividades, sejam de ensino, pesquisa ou
extensao;

[ll. Cumprir as atividades propostas em conformidade com a condi¢do de bolsista ou
voluntario;

IV. Manter a ordem e nivel baixo de ruido durante o trabalho;

V. Cuidar da manutencao dos equipamentos e colecdes;

VI. Reportar qualquer irregularidade surgida ao coordenador ou técnico responsavel,
VII. Respeitar prazos de relatorios e entrega de anotagfes de frequéncia.

Art. 9° S0 atribuigcbes dos docentes que ministram aulas nos laboratorios:
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|. Seguir todas as normas e praticas de seguranca e de boas préaticas aplicaveis aos
laboratérios, apresentadas neste regulamento;

Il. Orientar os alunos em relacdo a este regulamento de normas de uso de laboratorios e
ao manual de seguranca e boas praticas dos laboratorios;

[ll. Orientar todos os discentes sobre os procedimentos de seguranca e instrui-los sobre
0 uso dos equipamentos de protecéo coletiva;

IV. Certificar e assegurar que todos os discentes estejam utilizando os EPI’s
corretamente;

V. Proibir a permanéncia no laboratério do aluno que nao estiver usando os EPI’'s e/ou
vestimenta adequada (calca comprida e calcado fechado) ou que estiver desrespeitando
as normas estabelecidas;

VI. Orientar os alunos sobre o manuseio de vidrarias, reagentes, equipamentos e outros
materiais, de modo a evitar a ocorréncia de acidentes ou danos aos usuarios e aos
materiais;

VII. Relatar todas as condi¢fes de falha de seguranga ao Coordenador do laboratorio;
VIII. Informar prontamente ao técnico responsavel e/ou coordenador do laboratério todos
os acidentes ou incidentes ocorridos durante a aula préatica, como derramamento de
reagentes, danos aos utensilios, equipamentos e outros materiais, bem como quebra de
vidrarias;

IX. Permanecer com os alunos nos laboratérios durante todo o periodo de
desenvolvimento das atividades da aula prética;

X. Orientar a disposi¢cdo adequada para os residuos gerados durante a execucdo das
aulas praticas;

Xl. Instruir os alunos sobre a organizacdo do laboratorio, limpeza de equipamentos e
bancadas e lavagem das vidrarias ap0s a realizacdo das aulas praticas;

XIl. Responsabilizar-se pela conduta de seus orientados nas dependéncias dos
laboratérios.

Art. 10 Os membros do laborat6rio devem, sob pena de suspenséo:

|. Assegurar o controle de retirada de material, empréstimos ou para atividades de campo
do proprio grupo, garantindo devolucédo e conservacao (limpeza);

Il. Portar-se com boa conduta e respeito a horarios proprios e de outros membros,
evitando conflitos ou barulho;

[1l. Proceder ao uso sustentavel e responsavel do material de consumo;

IV. Atuar de forma efetiva ao bom desenvolvimento das atividades propostas, com lisura
e cuidado necessario a coleta de dados, quando for o caso;

V. Comunicar ao responsavel pelo laboratorio, qualquer tipo de acidente e danos
ocorridos durante a aula pratica;
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VI. Assinar o termo de responsabilidade (Anexo I) que trata do uso das dependéncias
dos laboratorios, seus equipamentos, bens de consumo e demais;

Art. 11° N&o é permitido o porte permanente da chave do laboratorio ou copias desta por
quaisquer usuarios, docentes, discentes ou visitantes.

Art. 12° O controle de acesso sera realizado por meio de registro de posse provisoria de
chave pelos técnicos responsaveis pelo laboratorio.

CAPITULO Il
Da Finalidade

Art. 13° O Laboratoério de Microscopia tem como finalidade principal atender:

I. As atividades didaticas dos Cursos ofertados pela instituicdo, em especial para a
realizacdo de aulas praticas e monitorias, assim como para o desenvolvimento de
atividades relacionadas a pesquisa e extensao;

Il. A comunidade escolar do ensino fundamental e médio em atividades de extens&o e
difusé@o das ciéncias e cultura;

[ll. As atividades de suporte a pesquisa de alunos ou docentes dos cursos de graduacgéo
e pos-graduacado da Unemat e instituicbes convidadas;

IV. A sociedade a partir de demandas especificas e eventuais.

CAPITULO IV
Do Funcionamento

Art. 14° As atividades de ensino no laboratorio terdo prioridade para as aulas praticas
atendendo as necessidades dos componentes curriculares dos cursos afins.

Art. 15° N&o ser& permitido o uso do laboratorio por pessoas externas ao Campus sem
o devido conhecimento e autorizacdo dos responsaveis.

Art. 16° Para utilizacdo do laboratério de microscopia o docente deve agendar data e
horéario, com 48 horas de antecedéncia com o responsavel pelo laboratério, bem como
apresentar o roteiro de aulas praticas aos técnicos antes da realizacdo dos mesmos.

Art.17° E proibida a entrada e utilizacio do laboratério e equipamentos, por qualquer
pessoa durante os periodos em que sdo ministradas aulas, salvo se houver o
consentimento do professor da disciplina.

Campus Universitario de Nova Xavantina-UNEMAT Péagina 5 de 10



GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO '
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO @ %
CAMPUS UNIVERSITARIO DE NOVA XAVANTINA

CAPITULO V
Do Uso e Conservacao

Art. 18° O Laboratorio mantera uma pasta com lista de equipamentos, planta baixa do
espaco, normas proprias e normas de seguranca especificas a sua atuacao, além de
controle de quimicos e produtos armazenados.

Art. 19° Qualquer atividade que gere a compra de equipamentos e materiais
permanentes do laboratério e de campo seréo regidas por normas do patriménio da
UNEMAT;

§ 1° Os materiais que séo bens de terceiro (financiados ou via fomento) serdo inicialmente
incorporados ao patriménio do campus como bens do 6rgao financiador e ao fim da
vigéncia do projeto sera transferido como patriménio da UNEMAT.

§ 2° Equipamentos adquiridos via 6rgdos de fomento, convénios e outros ficardo sob a
guarda do pesquisador e/ou equipe do projeto conforme responsabilidade estabelecida
no inicio da vigéncia do projeto.

Art. 20° A transferéncia de guarda e empréstimo de equipamentos e materiais
acontecerao sob 0s seguintes critérios:

|. Poderd haver transferéncia de guarda entre pesquisadores e/ou instituicbes
conveniadas;

Il. O guardido do equipamento sera responsavel por autorizar 0 uso;

lll. Outras pessoas poderdo solicitar servicos ou empréstimos, desde que haja
entendimento do coordenador ou técnico responsavel que ndo havera prejuizo ao
trabalho, sendo eles os responsaveis diretos pelo acompanhamento de tais atividades ou
empréstimos.

Art. 21° Em caso de mau uso do espaco, que leve a quebra dos materiais ou danos nos
equipamentos do laboratério, o usuario sera responsabilizado pela reposicdo e/ou
ressarcimento do mesmo.

Art. 22° O uso do laboratorio durante as aulas e demais atividades pedagdgicas deverdo
ser acompanhadas pelo professor responsavel que tem obrigacdo do cumprimento do
presente regulamento, inclusive da fiscalizagdo dos usuérios por ele autorizado.

Art. 23° A utilizacao do laboratorio fora do horario de funcionamento, bem como em finais
de semana e feriados, serd permitida mediante agendamento prévio e com a anuéncia
do professor responsavel pelo laboratorio.
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Art. 24° E proibido ao aluno trabalhar sozinho no laboratério fora do horario administrativo
e em finais de semana e feriados, em atividades que envolvam elevados riscos
potenciais, e outras atividades que o responsavel classificar como de elevado risco
potencial.

Art. 25° Os materiais dos discentes (bolsas, mochilas e capacetes), deverdo ser deixadas
em locais apropriados para néao atrapalhar os desenvolvimentos das praticas.

CAPITULO VI
Da Utilizacdo de Equipamentos e Materiais

Art. 26° Todo o material pertencente aos laboratérios do Campus, devem ser usados
exclusivamente dentro das suas dependéncias, exceto em casos de aulas e pesquisas
de campo, atividades externas e pedidos de empréstimos.

Art. 27° Para aulas e pesquisas de campo, somente sera permitida a retirada dos
materiais didaticos, equipamentos portateis e reagentes diluidos mediante a
disponibilidade dos mesmos e entrega antecipada de oficio do Docente solicitante, para
retirada do material.

Art. 28° Microscopios 6pticos (MO) do Laboratério deverdo ser mantidos no local de
permanéncia, ndo havendo sua movimentac¢ao para outro laboratério. Ressalva em casos
especiais com autorizacdo do Coordenador do Laboratério.

Art. 29° Fica vedado a todos o0s usuarios o remanejamento de quaisquer bens
patrimoniais sem prévia anuéncia dos responsaveis pelos laboratérios.

Art. 30° O uso de reagentes (corantes) e materiais de consumo dos Laboratorios terdo
prioridade para as aulas préticas, podendo ser utilizados em projetos de pesquisa e
extensdo, caso previamente autorizado pelo Coordenador.

Art. 31° Materiais comuns do laborat6rio, seja de consumo ou permanente, ndo deverao
ser guardados ou reservados, em hipotese alguma, para uso exclusivo de um professor.

CAPITULO VI
Das Normas de Seguranca

Art. 32° O laboratorio de microscopia deve possuir saida de emergéncia bem localizada
e sinalizada.
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Art. 33° Durante a permanéncia no Laboratorio, os usuarios (professores, alunos e
técnicos) devem observar as seguintes regras gerais:

I. Apenas é permitida a entrada de pessoas autorizadas no laboratorio;

II. Usar equipamentos de protecao individual, necessérios a cada atividade. Os
Equipamentos de Protecao Individual sdo de uso restrito as dependéncias do setor
laboratorial e de uso obrigatorio para todos no setor;

ll. E proibido fumar no laboratorio;

IV. E proibida a ingestdo de qualquer alimento ou bebida nas dependéncias do
laboratorio;

V. E proibido o uso de medicamentos e a aplicacdo de cosméticos nas dependéncias
do laboratorio;

VI. Manter os cabelos presos para evitar qualquer tipo de acidente;

VII. Usar calcados fechados e calgcas compridas, sendo proibido o uso chinelos, shorts,
saias e similares;

VIII. Manter sempre limpo o local de trabalho, evitando obstaculos que possam dificultar
as analises;

IX. Qualquer ocorréncia ou situagéo anormal devera ser comunicada imediatamente ao
responsavel pelo laboratorio;

X. Qualquer acidente ocorrido no laboratério deve ser imediatamente comunicado ao
responsavel.

Art. 34° Os residuos gerados no laboratorio de microscopia deverdo ser acondicionados
e identificados de acordo com a sua espécie e classe.

CAPITULO VI
Forma de Manutencéo

Art. 35° Os membros responsaveis pelo laboratério ficardo responsaveis por zelar e
manter estes equipamentos em bom funcionamento, atentando para a necessidade de
manutenc¢ao técnica especifica.

Art. 36° Em caso de equipamento danificado, o técnico fica responsavel por informar o
coordenador do laboratorio.

CAPITULO IX
Das Disposic¢des Finais
Art. 37° A finalidade deste regimento é apresentar as normas e regras de utilizacao,
conservacao e manutencao do Laboratorio de Microscopia do Campus Nova Xavantina,
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a fim de qualificar as atividades de ensino, pesquisa e extenséo a serem realizadas com
0s equipamentos e infraestrutura do laboratério de Microscopia, além de ampliar a
seguranca.

Art.38° Essas normas se aplicam a todos os usuarios do laboratorio (docentes e
discentes da pds-graduacao, bolsista de iniciagado cientifica e pesquisadores) e também
agueles que nao estejam ligados diretamente ao mesmo, mas que tenham acesso ou
permanéncia autorizada, conforme o regimento do laboratério do Campus.

Art. 39° Toda e qualquer situacao de ndo cumprimento das normas referidas deveréa ser
comunicada por escrito ao responsavel técnico dos laboratorios e ao coordenador do
laboratério de microscopia, para as devidas providéncias.

Art. 40° Casos omissos deste documento, ou situagdes conflituosas ou sem conduta
prevista em documentos normativos institucionais, referentes ao funcionamento, em
qualguer ambito, do laboratério de microscopia, serdo resolvidos pelo Colegiado
Regional.

Art. 41° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Nova Xavantina-MT, 11 de abril de 2022.

| /’/I/m’///’/”fz //
Prof. Me/Vandoir Holtz
Diretor de Unidade Regionalizada Politico-Pedagdgico e Financeiro — pro tempore
Campus de Nova Xavantina — UNEMAT
Portaria n® 2248/2021
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ANEXO |

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Eu, , discente do curso

, inscrito sob o ndmero de matricula

, comprometo-me a zelar pelos materiais,

eguipamentos, limpeza e pela estrutura fisica do laboratorio

, durante minha permanéncia.

Responsabilizo-me por qualquer dano causado pelo manuseio incorreto de
equipamentos e materiais pertencentes ao mesmo. Estou ciente de que o0 nao
cumprimento do regulamento e das normas de uso do laboratério implicara em

suspensao no uso do referido laboratoério durante o periodo de 15 (quinze) dias Uteis.

Nova Xavantina-MT, de de

Assinatura do(a) Aluna(a)

Assinatura do(a) responsavel pelo laboratoério
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