GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
CAMPUS DE NOVA XAVANTINA

PARECER DO COLEGIADO REGIONAL N2. 006/2023

PARTE INTERESSADA: Campus Universitario de Nova Xavantina.

ASSUNTO: Regimento Interno do Laboratério de Andlise Ambiental — LANA; Regimento Interno do
Laboratério de Praticas Agricolas e Extensdo Rural — LAPEX; Regimento Interno do Laboratério de
Producdo Vegetal — LAPROV; Regimento Interno do Laboratério de Qualidade de Sementes Prof.2
Dra. Vanessa Cristina de Almeida Theodoro; Regimento do Laboratério de Informatica; Regimento
Interno do Laboratério de Entomologia de Nova Xavantina — LENX.

HISTORICO: O Colegiado Regional do Campus Universitario de Nova Xavantina recebeu as solicitagdes
para andlise e aprovagdo dos seguintes regimentos dos laboratérios do campus: Regimento Interno
do Laboratério de Analise Ambiental — LANA; Regimento Interno do Laboratério de Praticas Agricolas
e Extensdo Rural — LAPEX; Regimento Interno do Laboratério de Produgao Vegetal — LAPROV;
Regimento Interno do Laboratério de Qualidade de Sementes Prof.2 Dra. Vanessa Cristina de Almeida
Theodoro; Regimento do Laboratério de Informatica; Regimento Interno do Laboratério de
Entomologia de Nova Xavantina — LENX.

PARECER: Os membros do Colegiado Regional aprovam por unanimidade os seguintes regimentos
dos laboratérios do CAmpus Universitario de Nova Xavantina: Regimento Interno do Laboratério de
Analise Ambiental — LANA; Regimento Interno do Laboratério de Praticas Agricolas e Extensao Rural —
LAPEX; Regimento Interno do Laboratério de Produgdo Vegetal — LAPROV; Regimento Interno do
Laboratério de Qualidade de Sementes Prof.2 Dra. Vanessa Cristina de Almeida Theodoro; Regimento
do Laboratério de Informética; Regimento Interno do Laboratério de Entomologia de Nova Xavantina
— LENX.

E O PARECER.
Sala da DPPF, Nova Xavantina — MT, 16 de junho de 2023.
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
CAMPUS UNIVERSITARIO DE NOVA XAVANTINA

REGIMENTO INTERNO DO LABORATORIO DE ANALISE SEMENTES PROF.? DR?.
VANESSA CRISTINA DE ALMEIDA THEODORO

Capitulo |

Disposigoes Iniciais

Art. 1°. O Laboratério de Qualidade de Sementes Prof.2 Dra. Vanessa Cristina de
Almeida Theodoro compreende as estruturas fisicas equipadas para atender o ensino,
pesquisa e extensdo dos cursos de graduagéo e pds-graduacdo do campus de Nova
Xavantina.

§1°. O presente regimento normatiza o funcionamento do Laboratério de Qualidade de
Sementes Prof.2 Dr2. Vanessa Cristina de Almeida Theodoro que sera regido por este e
pela legislagdo em vigor.

§2°. O regimento aplicar-se-a a todas as pessoas que fardo uso do laboratdrio, ligados
diretamente ou ndo a UNEMAT, que tenham acesso ou permanéncia autorizada as

dependéncias do laboratdrio.

Capitulo I

Das finalidades

Art. 2°. As atividades realizadas no Laboratorio de Qualidade de Sementes Prof.2 Dra.
Vanessa Cristina de Almeida Theodoro serdo voltadas para o ensino, a pesquisa € a
extensao a nivel de graduagao e de pos-graduagao.

Art. 3°. O Laboratério de Qualidade de Sementes Prof.? Dra. Vanessa Cristina de
Almeida Theodoro possui como principais finalidades:

I. Oferecer estrutura fisica e equipamentos para aulas praticas das diversas disciplinas
dos cursos de graduagao e pos-graduagao do campus de Nova Xavantina relacionadas

a produgéo e tecnologia de sementes;
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Il. Possibilitar o desenvolvimento dos projetos de ensino, pesquisa e extensao
relacionados a produgdo e tecnologia de sementes, sendo possivel que ocorram
atividades junto a comunidade externa e outras instituicdes;

lll. Oportunizar espago de estagio a académicos na area de produgao e tecnologia de
sementes;

IV. Dar suporte a pesquisa de alunos ou docentes dos cursos de graduagdo e pos-
graduacdo da UNEMAT, instituicdes convidadas/parceiras € a sociedade a partir de

demandas especificas e eventuais.

Capitulo Il

Dos membros componentes

Art. 4°. O Laboratério de Qualidade de Sementes Prof.? Dra. Vanessa Cristina de
Almeida Theodoro € composto por 1 (um) coordenador, técnicos, analistas, alunos de
graduacéao e/ou pos-graduacgao e demais participantes.

Paragrafo Unico - Na auséncia de analistas ou técnicos no laboratério, estes poderdo
ser substituidos por bolsistas técnicos (AT) em nivel de graduacdo (podendo ser

bolsista apoio), graduado ou pés-graduado.

Secao |

Da coordenacgao

Art. 5°. O Laboratério de Qualidade de Sementes Prof.2 Dra. Vanessa Cristina de
Almeida Theodoro tem como coordenador um dos docentes, técnicos ou analistas
efetivos da UNEMAT, com projetos e/ou atividades vinculadas a este laboratério;

§ 1°. O coordenador do laboratério sera escolhido por eleigao direta, com voto secreto,
para mandato de 02 (dois) anos, podendo ser reeleito;

§ 2°. Poderao se candidatar para a fungao de coordenador todos os docentes, analistas
e técnicos membros do Laboratério de Qualidade de Sementes Prof. Dra. Vanessa

Cristina de Almeida Theodoro;
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§ 3°. Todos os membros participantes do Laboratério de Qualidade de Sementes Prof.?
Dra. Vanessa Cristina de Almeida Theodoro terdo direito ao voto.

§ 4°. A eleicdo sera regida por edital especifico, ficando a cargo da Faculdade de
Ciéncias Agrarias, Biolégicas e Sociais Aplicadas do Campus de Nova Xavantina a
responsabilidade por todos os atos legais da elei¢ao

Art. 6°. Sa0 atribuicdes do Coordenador:

I. Informar e distribuir esse regimento aos demais componentes do laboratério;

Il. Assegurar o cumprimento das normas de segurancga,;

lll. Manter o controle das revisdes periddicas de equipamentos, solicitando conserto
quando necessario;

IV. Elaborar e manter atualizado um manual com as instru¢cbes de uso dos
equipamentos presentes no laboratorio;

V. Realizar treinamentos periddicos sobre uso e limpeza dos equipamentos presentes
no laboratorio para os técnicos e demais membros do laboratério;

VI. Supervisionar o controle dos materiais de consumo, solicitando a reposicdo dos
materiais quando necessarios;

VII. Autorizar o empréstimo de equipamentos e materiais de consumo, de acordo com a
disponibilidade, considerando seu uso por projetos financiados e em execugao;

VIIl. Organizar os horarios de funcionamento e de ingresso no espago, conforme
disponibilidade de técnico, docente ou bolsista treinado para acompanhamento das
atividades;

IX. Validar certificado de atividades desenvolvidas no laboratoério, quando for solicitado;
X. Controlar a frequéncia de bolsistas vinculados diretamente com o laboratério;

XI. Organizar horarios de trabalho dos membros do laboratério (técnicos, bolsistas e
voluntarios), de forma a garantir o funcionamento e atendimento as demandas dos
usuarios;

XIl. Controlar as atividades de ensino, pesquisa e extensdo, de forma a maximizar o
uso do espacgo, equipamentos e materiais de consumo;

XIlll. Controlar o patrimbnio dos materiais e equipamentos do laboratério, fornecendo

informacdes, quando necessario, aos responsaveis pelo setor de patriménio do campus;

Campus Universitario de Nova Xavantina-UNEMAT Pagina 3 de 10



GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
CAMPUS UNIVERSITARIO DE NOVA XAVANTINA

XIV. Encaminhar a Pré-Reitoria de Ensino de Graduagao os documentos e notas fiscais
que comprovem a aquisi¢cao de produtos controlados pelo Exército Brasileiro e Policia

Federal.

Secaol ll

Dos analistas e técnicos

Art. 7°. O Laboratério de Qualidade de Sementes Prof.? Dra. Vanessa Cristina de
Almeida Theodoro pode possuir Técnicos de laboratério com formacao em nivel técnico
ou analistas.

Paragrafo Unico - Na auséncia de técnicos, o Laboratdrio de Qualidade de Sementes
Prof.2 Dra. Vanessa Cristina de Almeida Theodoro podera atuar com bolsistas técnicos
(AT) em nivel de graduagao (podendo ser bolsista apoio), graduado ou pos-graduado.
Art. 8°. Sao atribuicdes do técnico e/ou analista:

I. Conhecer o conteudo deste regimento;

Il. Auxiliar o coordenador do laboratério na elaboragao e atualizacdo do manual com
instrucdes de uso dos equipamentos presentes no laboratorio;

lll. Auxiliar o coordenador nos treinamentos periddicos sobre uso e limpeza dos
equipamentos presentes no laboratério para os demais membros do laboratorio;

IV. Preparar os materiais para as aulas praticas e outras atividades quando o
professor/orientador encaminhar a solicitagdo formal com o prazo minimo de 48
(quarenta e oito) horas de antecedéncia;

V. Autorizar, de acordo com ordem de agendamento e reserva, a utilizacdo de
equipamentos e espaco do laboratério para a realizagao de atividades;

VI. Zelar pelo material, equipamentos, limpeza do laboratério e sua organizagao,
controlando o uso dos equipamentos por meio de registro em planilhas;

VIIl. Ap6és cada atividade e na presenga dos usuarios, conferir os equipamentos e
materiais utilizados, se houver algum dano ou extravio, informar ao coordenador do
laboratorio;

VIIl. Informar ao coordenador do laboratério, a falta de material de consumo e a

necessidade de manutencdo em equipamentos;
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IX. Ao utilizar os materiais e equipamentos existentes no laboratério, observar
rigorosamente as orientagdes das normas técnicas, de acordo com as orientagdes
presentes nos manuais dos equipamentos e nas normas de seguranca do trabalho,
supervisionando e orientando os usuarios;

X. Selecionar e organizar os materiais e/ou equipamentos para empréstimo, quando o
professor/orientador encaminhar a solicitagdo em formulario préprio com o prazo
minimo de 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia;

XI. Registrar o empréstimo em planilha designada para tal, e receber e conferir os
materiais e/ou equipamentos dentro do prazo estipulado para devolugao;

Xll. Acompanhar o trabalho docente em aulas praticas, dando suporte técnico-didatico-
cientifico as atividades desenvolvidas no laboratério;

Xlll. Nao permitir a presenca de pessoas no laboratorio sem prévia autorizagao do
coordenador do laboratorio;

XIV. Possibilitar o uso na sua auséncia somente quando o wusuario estiver
acompanhado de um responsavel docente e, nesse caso, emprestar a chave reserva e
registrar em formulario designado para tal, recebendo-a posteriormente e conferindo os
materiais e equipamentos utilizados;

XV. Informar ao coordenador, mensalmente até o quinto dia util do més subsequente, a
quantidade em estoque e a quantidade utilizada de produtos controlados pelo Exército

Brasileiro e pela Policia Federal.

Secao lll

Dos demais integrantes do laboratério

Art. 9°. Demais integrantes do laboratorio sdo alunos de graduagéo e pos-graduagéo da
UNEMAT e/ou instituicbes visitantes/parceiras, graduados ou poés-graduados com
alguma modalidade de bolsa ou voluntarios, vinculados a projeto e/ou atividades
desenvolvidas no laboratorio.

Art. 10. S3o atribuicdes dos demais integrantes do laboratério:

I. Conhecer o conteudo deste regimento;
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ll. Realizar os treinamentos peridodicos sobre uso e limpeza dos equipamentos
presentes no laboratorio;

lll. Respeitar as normas e distribuicdo dos horarios e espagos;

IV. Apoiar/atuar no desenvolvimento das atividades desenvolvidas no laboratério;

V. Cumprir as atividades propostas em conformidade com a sua condi¢do no laboratério;
VI. Manter a ordem, a limpeza e a harmonia no ambiente de trabalho;

VII. Cuidar da limpeza e bom funcionamento dos equipamentos;

VIIl. Reportar qualquer irregularidade constatada ao coordenador ou técnico
responsavel; e

IX. Assinar a ficha de controle do laboratério, que trata do uso das dependéncias do
laboratério, seus equipamentos, bens de consumo e demais materiais;

X. Informar ao coordenador ou ao técnico responsavel o cancelamento de alguma

atividade programada, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas

Capitulo IV

Do patrimoénio

Art. 12. O patriménio do Laboratorio de Qualidade de Sementes Prof.? Dra. Vanessa
Cristina de Almeida Theodoro sera composto pelos equipamentos, moveis, utensilios e
materiais de consumo.

§ 1°. O patrimbénio adquirido via 6rgdos de fomento, convénios e outros ficardo sob a
guarda do pesquisador e/ou equipe do projeto, conforme responsabilidade estabelecida
no inicio da vigéncia e periodo de execugao do projeto;

§ 2° O patrimbnio adquirido com recursos de projetos, apds encerrado o seu periodo
de execugao, sera incorporado ao patriménio da UNEMAT, passando a compor o
patrimdénio do Laboratério de Qualidade de Sementes Prof.? Dra. Vanessa Cristina de

Almeida Theodoro e sujeito as suas normas para utilizagao.

Capitulo V

Do uso
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Art. 13. Todos os membros do laboratério ou pessoas que fardo uso esporadico,
deverao assinar um Termo de Responsabilidade declarando-se que estao cientes de
suas responsabilidades, deveres, fungdes e dos perigos a que estara exposto ao utilizar
o laboratorio.

Art. 14. Todas as pessoas que acessam o laboratério devem zelar pelo seu bom
funcionamento, assim como zelar pelo seu patriménio, mantendo-o em condi¢cdes
adequadas de uso e funcionamento;

Art. 15. Todos devem estar atentos aos avisos e anotagdes de controle da utilizagao
dos equipamentos, utensilios e materiais de consumo, a fim de n&o causar prejuizos
aos demais projetos em andamento;

Art. 16. Cada usuario sera responsavel pelo equipamento que utiliza, durante o horario
e periodo reservado para execugao das atividades;

Art. 17. Todos os projetos desenvolvidos no laboratério devem ser institucionalizados
pelo docente, analista ou técnico responsavel;

Art. 18. A transferéncia de guarda e empréstimo de equipamentos e materiais
acontecerao sob os seguintes critérios:

I. Podera haver transferéncia de guarda entre pesquisadores e/ou instituicbes
conveniadas;

Il. O guardido do equipamento sera responsavel por autorizar o uso;

lll. Outras pessoas poderdao solicitar servicos ou empréstimos, desde que haja
entendimento do coordenador ou técnico responsavel que ndo havera prejuizo ao
trabalho, sendo eles os responsaveis diretos pelo acompanhamento de tais atividades
ou empréstimos.

Art. 19. Todo ou qualquer material, ainda vinculado a projeto, somente podera ser
retirado do laboratério por solicitacdo de docente da UNEMAT, apds a autorizagao do
Coordenador do Projeto, com o devido registro;

Art. 20. No ato do empréstimo de qualquer equipamento ou material do laboratdrio,
devera ser preenchida uma ficha de empréstimo, destacando o responsavel pelo
material tomado sob forma de empréstimo, o contato (e-mail e telefone) e a data de

empréstimo e de devolugao.
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Art. 21. O uso do laboratério para atividade ensino devera ser acompanhado pelo
professor responsavel pela disciplina, que obrigar-se-a ao cumprimento do presente
regulamento, inclusive comprometendo-se a fiscalizar os discentes envolvidos na
atividade.

Art. 22. Em caso de mau uso do espago do laboratério, que gere O6nus para a
Instituicdo ou desorganizagédo do espacgo, recaira sob o usuario a responsabilidade pela
reposigao, ressarcimento ou reorganizagao.

Art. 23. Qualquer incidente ocorrido deve ser comunicado ao coordenador do
Laboratério, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis.

Art. 24. O Coordenador do laboratério ndo se responsabilizara por quaisquer materiais

de projeto ou pessoais deixados no laboratorio

Capitulo VI

Da conservacao e limpeza

Art. 25 A equipe de manutencdo do campus sera responsavel pelas atividades de
limpeza periddica das instalagdes e manuteng¢ao da estrutura predial.

Art. 26 A aquisicido de equipamentos e a contratacdo de servigos especializados de
manutencdo dos equipamentos, dos aparelhos de ar condicionado, da reviséo e
ampliacdo das instalagdes elétricas e hidraulicas, quando solicitados pelo coordenador
do laboratério, ficardo a cargo do campus.

Paragrafo unico - A aquisicdo de equipamento e a contratacdo de servigos
especializados fica condicionada a disponibilidade orgamentaria e financeira do campus.
Art. 27 A limpeza dos equipamentos e organizagao do espago apos a realizagao de
atividades de ensino prevista no plano de ensino ficara a cargo dos técnicos ou
bolsistas do Laboratério de Qualidade de Sementes Prof.? Dra. Vanessa Cristina de
Almeida Theodoro.

Paragrafo unico — Na auséncia do técnico ou bolsista, o docente responsavel pela
atividade de ensino ficara responsavel pela limpeza e organizacdo de todos os

equipamentos, materiais de consumo e utensilios utilizados.
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Art. 28 A limpeza dos equipamentos e a organizagdo do espago apds a realizagao de
atividades de pesquisa e/ou de extensao realizadas no laboratério ficara a cargo dos
responsaveis por tal atividade.

Art. 29 Os residuos gerados no Laboratério de Qualidade de Sementes Prof.? Dra.
Vanessa Cristina de Almeida Theodoro terdo destinagdo especifica, conforme
legislac&o vigente.

Art. 30 A transferéncia de guarda e empréstimo de equipamentos e materiais
acontecerao sob os seguintes critérios:

I. Podera haver transferéncia de guarda entre pesquisadores e/ou instituicbes
conveniadas;

Il. O guardido do equipamento sera responsavel por autorizar o uso;

Outras pessoas poderdo solicitar servicos ou empréstimos, desde que haja
entendimento do coordenador ou técnico responsavel que ndo havera prejuizo ao
trabalho, sendo eles os responsaveis diretos pelo acompanhamento de tais atividades

ou empréstimos.

Capitulo VI

Disposigoes Finais

Art. 31. Os casos omissos neste Regimento serao dirimidos em primeira instancia pela
coordenacgao do Laboratério de Qualidade de Sementes Prof.2 Dra. Vanessa Cristina de
Almeida Theodoro, em conjunto com seus membros, em reunido convocada pela
coordenagao, e em segunda instancia pelo Colegiado Regional do campus de Nova
Xavantina.

Art. 32. Este Regimento Interno entra em vigor na data de sua publicagao.

Nova Xavantina-MT, 16 de junho de 2023.

Prof. Me. Vandoir Holtz
Presidente do Colegiado Regional
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Eu,
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ANEXO |

TERMO DE RESPONSABILIDADE

, discente do curso

, inscrito sob o) numero de matricula

, comprometo-me a zelar pelos materiais,

equipamentos,

limpeza e pela estrutura fisica do laboratorio

, durante minha permanéncia.

Responsabilizo-me por qualquer dano causado pelo manuseio incorreto de

equipamentos e materiais pertencentes ao mesmo. Estou ciente de que o nao

cumprimento do regulamento e das normas de uso do laboratorio implicara em

suspensao no uso do referido laboratorio durante o periodo de 15 (quinze) dias uteis.

Nova Xavantina-MT, de de

Assinatura do(a) Aluna(a)

Assinatura do(a) responsavel pelo laboratério
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