
POP – Procedimento Operacional Padrão 
Elaboração do Plano de Ensino 

 

ITEM: METODOLOGIA DE ENSINO E AVALIAÇÃO 
SUB ITEM: Metodologia 

> Carga horária total: x horas 
> Créditos: x, sendo x téoricos (xx horas) e x prático (xx horas) (Exemplo no final do plano) 
> Duração total: 15 semanas - Início: XX/XX/20XX; Término: XX/XX/20XX 
> Objetivo Geral: (Descrição) 
> Objetivos Específicos: (Descrição) 
> Forma da apresentação das aulas (expositivas, dialogadas, seminários, visitas técnicas, estímulo de análise 

em grupo, como o professor irá aplicar as aulas práticas e teóricas, 
> Formas de avaliações (trabalhos individuais, trabalhos em grupo, visitas técnicas, exercícios...) 
 

SUB ITEM: Procedimentos de Avaliação da Aprendizagem: 
> Descrever a quantidade, e as formas de avaliações e seus pesos. Para o SIGAA serão lançadas apenas 3 

notas das avaliações apresentadas. 
> Especificar os critérios de aprovação, sendo: Média das Avaliações (MA), Frequência e a Prova Final (PF). 

 
SUB ITEM: Horário de Atendimento: 

> Descrever os dias e horários de atendimento aos alunos (mediante agendamento por email institucional 
ou pelo SIGAA) 

 

ITEM: CRONOGRAMA DE AULAS 
> Devem ser apresentados os encontros (colocando a quantidade de horas para cada encontro), sendo a PF 

fora da carga horária da disciplina. 
> Descrever e identificar se aula prática, teórica ou ambas (P, T ou PT) e carga horária 

Teórica – desenvolvido pelo professor (conceitos, definições, exercícios, ...); 
Prática – desenvolvido pelo aluno {(realização de projeto com a aplicação de conceitos e exercícios apresentados 
na teoria), laboratório, visitas técnicas, experimentos, ...} 
 

ITEM: UNIDADES DE AVALIAÇÃO 
> Data e horário das avaliações 

 

ITEM: REFERÊNCIAS  
SUB ITEM: Básicas 

> Devem ser OBRIGATORIAMENTE as apresentadas no PPC do curso da disciplina 
 
SUB ITEM: Referências Complementares 

> Se possível que constem na biblioteca virtual da UNEMAT 
 
 
 
 

Exemplo: (Observar no PPC o referente a cada disciplina) 
> Créditos: 4, sendo 3 téoricos (45 horas) e 1 prático (15 horas)  


