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RESOLUCAO INTERNA N° 001/2022 — COLEGIADO REGIONAL

Regulamenta os laboratérios do
Campus Universitario de Nova
Xavantina, Universidade do
Estado de Mato Grosso Carlos
Alberto Reyes Maldonado.

Capitulo |
Disposicdes Iniciais

Art. 1° Laboratérios compreendem as estruturas fisicas equipadas para atender
0 ensino, pesquisa e extensao dos cursos de graduacdo e pés-graduacdo do campus
de Nova Xavantina, e serdo regidos por este e pela legislagdo em vigor.

Paragrafo Unico: S&o laboratorios do Campus Universitario de Nova
Xavantina:

I. Herbario;

II. Laboratério de Agéncia de Viagens (LAVI);

lll. Laboratério de Alimentos e Bebidas Prof. MSc. Eliana Varoli (A&B);
IV. Laboratorio de Analise Ambiental (LANA);

V. Laboratério de Ecologia Vegetal (LABEV);

VI. Laboratério de Ensino em Ecologia Humana e Sociedade (LAPEHS);
VII. Laboratério de Entomologia (LENX);

VIII. Laboratorio de Fisica;

IX. Laboratorio de Genética e Biologia Molecular (LABGEN);

X. Laboratério de Hidroecologia (LAHECO);

XI. Laboratério de Hospedagem;

XII. Laboratério de Ictiologia e Limnologia;

XIll. Laboratorio de Informatica;

XIV. Laboratorio de Mastozoologia;

XV. Laboratério de Microscopia;

XVI. Laborat6rio de Multidisciplinar;

XVII. Laborat6rio de Praticas Agricolas e Extensao Rural (LAPEX);
XVIII. Laboratorio de Producgéo Vegetal (LAPROV);
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XIX. Laboratorio de Qualidade de Sementes Prof. Dra. Vanessa Cristina de
Almeida Theodoro;

XX. Laboratério de Quimica;

XXI. Laboratorio de Solos;

XXII. Laboratorio de Turismo (LABTUR);

Art. 2° Os Laboratérios tém sede e foro na cidade de Nova Xavantina, Mato
Grosso.

Paragrafo Unico A extincao e criagdo de laboratorios seguirdo o disposto
nos Capitulos IV e V da presente resolucéo.

Art. 3° Os Laboratérios atuardo por tempo indeterminado.

Art. 4° Os Laboratorios atenderéo:

I. Aulas praticas das diversas disciplinas dos cursos de graduacdo e poés-
graduacéo do campus de Nova Xavantina;

II. Aos alunos no desenvolvimento dos projetos de pesquisa e extensao;

ll. A comunidade escolar do ensino fundamental e médio em atividades de
extensédo e difusdo das ciéncias e cultura;

IV. As atividades de suporte a pesquisa de alunos ou docentes dos cursos
de graduacéao e pos-graduacdo da Unemat e instituicées convidadas;

V. A sociedade a partir de demandas especificas e eventuais;

VI. A manutencéo e guarda de colecdes cientificas.

Capitulo Il
Da organizagéo e responsabilidades

Art. 5° Os laboratérios compreendem:

I. 01 (um) Coordenador que devera ser eleito a cada 02 (dois) anos entre
um dos docentes, técnico ou analistas concursados nas areas especificas;

[I. Técnicos de laboratério com formacdo em nivel técnico ou analista
conforme a necessidade e especificidade do laboratério;

lll. Bolsistas, de acordo com as necessidades ou conforme 0s projetos a
serem desenvolvidos no laboratorio; e

IV. Membros Participantes: docentes, técnicos, professores e
pesquisadores visitantes, bolsistas de desenvolvimento cientifico e tecnoldgico regional,
pos-doutorandos, discentes em geral, bolsistas de Iniciacdo Cientifica, Iniciagcdo a
Docéncia ou voluntarios de acordo com as necessidades ou conforme o0s projetos a
serem desenvolvidos no laboratorio.
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Paragrafo Uunico: Na auséncia de técnicos os laboratérios com énfase em
pesquisa e/ou extensdo poderdo atuar com bolsistas técnicos (AT) em nivel de
graduacéo (podendo ser bolsista apoio), graduado ou pés-graduado.

Art. 6° S&o atribuicdes do Coordenador:

I. Assegurar o cumprimento das normas de seguranca,

II. Manter o controle das revisbes periddicas de equipamentos, solicitando
conserto quando necessario;

[ll. Supervisionar o controle dos materiais de consumo, solicitando a
reposi¢cdo dos materiais quando necessarios;

IV. Autorizar o empréstimo de equipamentos, materiais de consumo,
espécimes e modelos;

V. Organizacéo de horéarios de funcionamento e de ingresso no espaco;

VI. Validar certificado de atividades desenvolvidas no laboratorio;

VII. Controlar a frequéncia de bolsistas vinculados diretamente com o
laboratorio;

VIII. Organizar horarios de trabalho dos membros do laboratério (técnicos,
bolsistas e voluntarios), de forma a garantir o funcionamento;

IX. Fazer o controle das atividades de ensino, pesquisa e extensao.

X. Controlar o patrimdnio dos materiais e equipamentos dos laboratorios; e

XI. Na auséncia de técnico de laboratorio, o coordenador do laboratério
ficara responsavel por encaminhar a Pré-reitoria de Ensino de Graduagéo os relatorios
de consumo mensais dos produtos quimicos controlados pela policia federal e exército
Brasileiro.
XIl. Manter lista atualizada de membros integrantes do laboratdrio.

Art. 7° Sao atribuicdes do técnico ou analista:

I. Preparar os materiais para as aulas praticas e outras atividades quando o
professor/orientador encaminhar a solicitagdo com o prazo minimo de 48 (quarenta e
oito) horas de antecedéncia;

II. Deferir ou indeferir, de acordo com a ordem de agendamento, as
solicitacdes de disponibilidade de materiais e/ou equipamentos ou da utilizacdo do
espaco do laboratorio para a realizacao de atividades;

lll. Fazer o controle dos horéarios de acordo com as solicitacfes, dentro do
periodo de funcionamento de laboratorio;

IV. Zelar pelo material, equipamentos e limpeza do laboratério e sua
organizacao;

V. ApoOs cada atividade e na presengca dos usuarios, conferir os
equipamentos e materiais utilizados;

VI. Informar com antecedéncia e em tempo habil, ao coordenador do
laboratdrio, a falta de material de consumo e a necessidade de manutencdo em
equipamentos;

VII. Ao utilizar os materiais e equipamentos existentes no laboratério,
observar rigorosamente as orientagfes das normas técnicas;
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VIII. Orientar os usuarios sobre os cuidados e normas de seguranca na
utilizacéo do laboratorio;

IX. Supervisionar o trabalho dos bolsistas quando estiverem em atividades
no laboratorio;

X. Selecionar e organizar os materiais e/ou equipamentos para empréstimo,
quando o professor/orientador encaminhar a solicitagdo em formulario préprio com o
prazo minimo de 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia;

XI. Receber e conferir os materiais e/ou equipamentos dentro do prazo
estipulado para devolucéo;

XIl. Zelar e dar manutencao as colecdes cientificas ou didaticas;

XIll. Acompanhar o trabalho docente em aulas praticas, dando suporte
técnico-didatico-cientifico as atividades direcionadas ao ensino e as pesquisas
desenvolvidas no laboratorio;

XIV. Nao permitir a presenca de pessoas em laboratdério sem prévia
autorizacdo do coordenador do laboratério;

XV. Elaborar relatério de consumo mensal de produtos quimicos
controlados pela policia federal e exército Brasileiro;

XVI. Encaminhar a Pro-reitoria de Ensino de Graduacdo os relatérios de
consumo mensais, juntamente com as cépias das notas fiscais e outros documentos
que comprovem a aquisicdo de produtos quimicos controlados pela policia federal e
exercito Brasileiro;

XVII. Acondicionar e identificar os residuos gerados nos laboratérios de
acordo com a sua espécie e classe.

Art. 8° Séo atribuicdes dos bolsistas, sejam graduandos ou pds-graduandos:

I. Respeitar as normas e distribuicdo dos horarios e espacos;

[I. Apoiar/atuar no desenvolvimento das atividades, sejam de ensino,
pesquisa ou extensao;

[ll. Cumprir as atividades propostas em conformidade com a condi¢cdo de
bolsista ou voluntario;

IV. Manter a ordem e nivel baixo de ruido durante o trabalho;

V. Cuidar da manutencao dos equipamentos e colecoes;

VI. Reportar qualquer irregularidade surgida ao coordenador ou técnico
responsavel; e

VII. Respeitar prazos de relatérios e entrega de anota¢des de frequéncia.

Art. 9° S0 atribui¢cdes dos docentes que ministram aulas nos laboratorios:

I. Seguir todas as normas e praticas de seguranca e de boas praticas
aplicaveis aos laboratorios, apresentadas neste regulamento;

II. Orientar os alunos em relacdo a este regulamento de normas de uso de
laboratorios e ao manual de seguranca e boas praticas dos laboratorios;

[ll. Orientar todos os discentes sobre os procedimentos de seguranca e
instrui-los sobre o0 uso dos equipamentos de prote¢ao coletiva;

IV. Certificar e assegurar que todos os discentes estejam utilizando os EPI’s
corretamente;
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V. Proibir a permanéncia no laboratério do aluno que nao estiver usando os
EPI's e/ou vestimenta adequada (calgca comprida e calgado fechado) ou que estiver
desrespeitando as normas estabelecidas;

VI. Orientar os alunos sobre o manuseio de vidrarias, reagentes,
eguipamentos e outros materiais, de modo a evitar a ocorréncia de acidentes ou danos
aos Usuarios e aos materiais;

VII. Relatar todas as condi¢cfes de falha de seguranca ao Coordenador do
laboratorio;

VIII. Informar prontamente ao técnico responsavel e/ou coordenador do
laboratorio todos os acidentes ou incidentes ocorridos durante a aula préatica, como
derramamento de reagentes, danos aos utensilios, equipamentos e outros materiais,
bem como quebra de vidrarias;

IX. Permanecer com os alunos nos laboratérios durante todo o periodo de
desenvolvimento das atividades da aula prética;

X. Orientar a disposicdo adequada para os residuos gerados durante a
execucao das aulas praticas;

XI. Instruir os alunos sobre a organizacdo do laboratério, limpeza de
equipamentos e bancadas e lavagem das vidrarias ap0s a realizacdo das aulas
préaticas; e

XIl. Responsabilizar-se pela conduta de seus orientados nas dependéncias
dos laboratorios.

Art. 10 Os membros dos laboratorios devem, sob pena de suspensao:

I. Assegurar o controle de retirada de material, empréstimos ou para
atividades de campo do proprio grupo, garantindo devolucéo e conservacao (limpeza);

Il. Portar-se com boa conduta e respeito a horarios proprios e de outros
membros, evitando conflitos ou barulho;

[ll. Proceder ao uso sustentavel e responsavel do material de consumo;

IV. Atuar de forma efetiva ao bom desenvolvimento das atividades
propostas, com lisura e cuidado necessario a coleta de dados, quando for o caso;

V. Comunicar ao responsavel pelo laboratério, qualquer tipo de acidente e
danos ocorridos durante a aula pratica; e

VI. Assinar o termo de responsabilidade (Anexo 1) que trata do uso das
dependéncias dos laboratorios, seus equipamentos, bens de consumo e demais.

Capitulo I
Do uso e conservagao

Art. 11 Cada laboratorio mantera uma pasta com lista de equipamentos, planta
baixa do espaco, normas proprias e normas de seguranca especificas a sua atuacéo,
além de controle de quimicos e produtos armazenados.

Paragrafo Unico: Se houver coleg¢do cientifica associada, devera manter
registro (em livro tombo ou digital) atualizado. Neste caso, o coordenador atuard, ainda,
como curador de area da colecéo sob sua guarda.
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Art. 12 Qualquer atividade que gere compra de equipamentos e materiais
permanentes de laboratérios e de campo serd regida por normas do patriménio da
UNEMAT.

§ 1° Os materiais que sédo bens de terceiro (financiados ou via fomento)
serdo inicialmente incorporados ao patriménio do campus como bens do 0rgao
financiador e ao fim da vigéncia do projeto sera transferido como patrimbnio da
UNEMAT.

§ 2° Equipamentos adquiridos via 6rgdos de fomento, convénios e outros
ficardo sob a guarda do pesquisador e/ou equipe do projeto conforme responsabilidade
estabelecida no inicio da vigéncia do projeto.

Art. 13 A transferéncia de guarda e empréstimo de equipamentos e materiais
acontecerao sob 0s seguintes critérios:

|. Podera haver transferéncia de guarda entre pesquisadores e/ou
instituicbes conveniadas;

Il. O guardido do equipamento sera responsavel por autorizar 0 uso;

lll. Outras pessoas poderdo solicitar servicos ou empréstimos, desde que
haja entendimento do coordenador ou técnico responsavel que ndo havera prejuizo ao
trabalho, sendo eles os responsaveis diretos pelo acompanhamento de tais atividades
ou empreéstimos.

Art. 14 Em caso de mau uso do espaco, que leve a quebra dos materiais ou
danos nos equipamentos do laboratorio, o usuario sera responsabilizado pela reposicao
e/ou ressarcimento do mesmo.

Art. 15 O uso dos laboratérios durante as aulas e demais atividades pedagdgicas
dever4d ser acompanhado pelo professor responsavel que tem obrigacdo do
cumprimento do presente regulamento, inclusive da fiscalizacdo dos usuarios por ele
autorizado.

Art. 16 A utilizacdo dos laboratérios fora do horario de funcionamento, bem como
em finais de semana e feriados, sera permitida mediante agendamento prévio e com a
anuéncia do professor responsavel pelo laboratorio.

Art. 17 E proibido ao aluno trabalhar sozinho nos laboratérios fora do horario
administrativo e em finais de semana e feriados, em atividades que envolva elevados
riscos potenciais, tais como: solugbes acidas ou alcalinas, altamente concentradas,
destilagdes, queima de amostras para obtengcdo de cinzas e outras atividades que o
responsavel classificar de elevado risco potencial.
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Capitulo IV
Da criacdo e implantacéo de laboratérios

Art. 18 Para a criacédo de laboratério no campus de Nova Xavantina, o docente,
ou grupo de docentes, devera apresentar um projeto de criacao do laboratério, no qual
obrigatoriamente, deverdo constar as seguintes informacoes:

I. Nome e Sigla do Laborat6rio (caso houver);

Il. Objetivos do laboratorio, incluindo o perfil do laboratério e area do
conhecimento;

lll. Espaco fisico e infraestrutura requerida para a implantacdo do
laboratorio (detalhamento para ocupacdo da area e quaisquer informacgdes relevantes
para sua avaliacdo, incluindo necessidades especiais);

IV. Projetos de pesquisa e fontes de financiamentos vinculados ao
laboratorio, caso haja;

V. Relagédo de Equipamentos; e

VI. Regimento Interno do laboratério, baseado no regimento geral de
laboratorios da UNEMAT.

Art. 19 A proposta devera ter a aprovacao do Colegiado da Faculdade ao qual o
docente ou grupo de professores estejam vinculados e do Colegiado Regional onde
serdo avaliados os seguintes critérios em ordem decrescente de relevancia:

I. Atendimento a infraestrutura prevista nos Projetos Pedagogicos dos
Cursos (PPC);

Il. Coordenacéo e participacdo em Grupos de Pesquisa registrados no
CNPq e certificado pela UNEMAT;

lll. Projetos/grupos que priorizem a interdisciplinaridade;

IV. Capacidade de formacdo de recursos humanos, aferida pelo niumero
de alunos orientados em todas as categorias (da iniciacdo cientifica ao trabalho de
conclusao de curso — nivel de graduacéo e pos-graduacao);

V. Atividades didatico-pedagdgicas;

VI. Nao tenha espaco fisico, esteja em espaco inadequado e/ou
improvisado; e

VII. Atendimento ao maior nimero de pesquisadores.

8§ 1° A criagdo de um novo laboratério ndo implica, necessariamente,
cessao de novo espaco. Ao solicitar a criagdo de um novo laboratoério, o docente deve
indicar qual a area fisica que pretende ocupar, para a realizacdo do seu trabalho. No
caso de pleito por area nova ou adicional, o campus devera dispor de area fisica
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potencial, disponibilizada mediante avaliacdo prévia da diretoria do campus e decisédo
final do colegiado regional.

§ 2° A efetiva criacdo do laboratorio ocorrera ap06s a aprovacao no
Conselho de Ensino Pesquisa e Extensao (CONEPE).

Art. 20 Cada laboratorio devera ter um coordenador eleito a cada 02 (dois) anos
entre um dos docentes, técnico ou analistas efetivos nas areas especificas;
Paragrafo Unico: A eleicdo sera regida por edital especifico, ficando a
cargo da Faculdade de Ciéncias Agrérias, Biolégicas e Sociais Aplicadas do Campus
de Nova Xavantina a responsabilidade por todos os atos legais da elei¢c&o.

Capitulo IV
Disposicdes Finais

Art. 21 Cada laboratério devera ter seu regimento interno conforme suas
peculiaridades e respeitando a presente resolucédo, no qual deve constar: a finalidade, o
funcionamento, normas de uso e a forma de manutencao que devera ser aprovado pelo
Colegiado Regional.

Art. 22 Os casos omissos nesta Resolucdo serdo dirimidos pelo Colegiado
Regional.

Art. 23 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacéo.

Nova Xavantina-MT, 11 de abril de 2022.

Prof. Me/ Vandoir Holtz

Presidente do Colegiado Regional
Campus de Nova Xavantina — UNEMAT
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