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INSTRUCAO NORMATIVA Ne. 003/2020-UNEMAT

Regulamenta a Resolugdo ne. 040/2019-
CONSUNI - da Universidade do Estado de Mato
Grosso, e dd outras providéncias.

CONSIDERANDO a autonomia didatico-pedagdgica e administrativa da Universidade do Estado
de Mato Grosso Carlos Alberto Reyes Maldonado (UNEMAT);

CONSIDERANDO o disposto no artigo 62; no § 22 do artigo 79, o artigo 14 e o artigo 18, todos
da Lei Complementar n2. 320, de 30 de junho de 2008, bem como suas alteracdes;

CONSIDERANDO a Resolugdo n2. 040/2019-CONSUNI que regulamenta e normatiza a
atribuicdo, registro, acompanhamento, cumprimento e manutenc¢do do regime de trabalho da
carreira dos docentes da Educacdo Superior;

O REITOR DA UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribuicdes que |lhe
confere o art. 32 do Estatuto da UNEMAT, homologado pela Resolugdo 002/2012 - CONSELHO
CURADOR,

RESOLVE:

Art. 1°. Regulamentar a Resolugdo n2. 040/2019-CONSUNI quanto aos encargos docentes e
sua respectiva carga hordria semanal, a ser computada por atividade de ensino, pesquisa,
extensdo e gestdo administrativa e didatico-pedagdgica para fins de atribuicdo, registro,
acompanhamento, cumprimento e manutencdo do regime de trabalho da carreira dos

docentes da Educacgdo Superior, no ambito da Universidade do Estado de Mato Grosso.

Art. 2°. A especificidade da natureza do trabalho docente é caracterizada pela
indissociabilidade entre as atividades de ensino, pesquisa, extensdo, bem como de gestdo
administrativa e didatico-pedagdgica, observados os dispositivos legais relacionados a

matéria.

CAPITULO I
DAS ATIVIDADES DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO
Art. 32. Para fins de cOmputo de carga horaria semanal, as atividades de ensino, pesquisa e

extensdo de que trata esta Instru¢do Normativa, compreendem:
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V.
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Coordenacdo de projeto de ensino, pesquisa ou projeto/programa de extens3o;
Membro de projeto de ensino, pesquisa ou projeto/programa de extens3o;
Coordenacdo de Centro e/ou Nucleo de ensino; Coordenacdo de Rede, Centro e/ou
Nucleo de pesquisa ou extensao;

Coordenacdo de Centros Vocacionais de Tecnologia (CVTs), redes de colaboracdo

interinstitucionais, devidamente institucionalizadas;

V.
VI.

Participacdo em corpo editorial ou ser editor de obras/periddicos;

Prestacdo de servicos, de forma ndo remunerada.

Art. 42, As atividades de orientacdo e de co-orientacdo, na graduacdo e/ou na pds-graduacdo,

bem como as de supervisdo de pds-doutorado na Instituicdo, terdo cOmputo semestral, por

discente, conforme carga hordria estabelecida no Anexo | desta Instrugdao Normativa.

Art. 52. As demais atividades de ensino, pesquisa e/ou extensdo e de orientacdo, ndo

mencionadas nos artigos 32 e 42 desta Instrucdo Normativa, deverdo atender ao disposto no

art. 12 da Resolugdo n2. 040/2019-CONSUNI.

CAPITULO II
DAS ATIVIDADES DE GESTAO ADMINISTRATIVA E DIDATICO-PEDAGOGICA

Art. 62. Para fins de cOmputo de carga horaria semanal, as atividades de gestdo administrativa

e didatico-pedagdgicas compreendem o exercicio das seguintes funcdes:

VI.
VII.
VIIL.

Reitoria;

Vice-reitoria;

Pro-reitoria;

Diretoria de Unidade Regionalizada Politico-Pedagdgica e Financeiro;
Diretoria de Faculdade;

Coordenacado de Curso de Graduagdo de oferta continua;
Coordenacdo de Programa de Pds-graduagdo Stricto Sensu;

Diretoria de Gestdo vinculada a Vice-reitoria ou Pré-reitorias;

. Assessoria de Gestdo vinculada a Reitoria, Vice-reitoria ou Pré-reitorias;

Presidéncia de Comités e/ou Comiss&es Permanentes, conforme legislagdo vigente;
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XI.

XIl.
XMI.
XIV.
XV.
XVL.
XVIL.
XVIIL.
XIX.

XX.
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Coordenagao de Curso de Graduagdao das Modalidades Diferenciadas, de forma nao
remunerada;

Coordenacao de curso de Pés-graduacdo Lato Sensu, de forma ndao remunerada;
Assessoria de Gestdo vinculada aos Campus;

Curadoria de Colecdes e Diretoria de Museus;

Coordenacdo de Programas Institucionais, de forma ndao remunerada;

Membro de Conselhos ou Colegiados institucionais;

Membro de Nucleo Docente Estruturante;

Membro de Conselho de Fundagdes vinculadas a UNEMAT,;

Coordenacdo/Supervisdo de Empresas Jr;

Membro de Conselho representando a instituicdo (externo).

Paragrafo Unico. As funcdes de que trata o inciso X deste artigo, terdo carga horaria semanal

computada conforme definido em legislagdo vigente.

Art. 72. Fica estabelecida em 40 (quarenta) horas, a carga horaria semanal de atividades a ser

atribuida aos docentes ocupantes das funcées definidas nos incisos | a IV do artigo 62 desta

Instrugdo Normativa.

Paragrafo Unico. Os docentes ocupantes das funcdes de que trata os incisos | a IV do art. 62

desta Instrucdo Normativa ficam desobrigados das atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Art. 82. Fica estabelecida em 30 (trinta) horas, a carga horaria semanal de atividades a ser

atribuida aos docentes ocupantes das fung¢des definidas nos incisos V a IX do artigo 62 desta

Instrugdao Normativa.

Art. 92, As fungdes de que tratam o inciso Xl a XX do artigo 62, terdo carga hordria semanal

computada conforme disposto no Anexo Unico desta Instrucdo Normativa.

Art. 10. Conforme disposto no paragrafo uUnico do art. 14 da Resolugdo n°. 040/2019-

CONSUNI, os docentes ocupantes das fun¢des de que trata o Art. 82 desta Instrugao

Normativa, terdo 10 (dez) horas semanais de ensino, equivalentes a uma disciplina de 60

(sessenta) horas semestrais.
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Art. 11. A carga hordria semanal em atividade de ensino de que trata o art. 10, sera atribuida
e desenvolvida, prioritariamente, no ensino de graduacao presencial no Campus da cidade de
desenvolvimento da atividade de gestao.

§ 12. Nos casos em que ndo houver disciplina disponivel para ser atribuida ao docente
ocupante de fungdo de gestdo, conforme disposto no caput deste artigo, o cumprimento da
atividade de ensino deverd ser realizada conforme as possibilidades dispostas a seguir,
priorizando-se a que ocorrer primeiro:

I. ministrar disciplina, sem remunerac¢do adicional, no ensino de graduac¢do das modalidades
diferenciadas, devidamente autorizada pela PROEG;

Il. ministrar disciplina em programas de pds-graduacdo Stricto Sensu da UNEMAT, apreciada a
viabilidade de execucdo pela PROEG e devidamente autorizada pela PRRPG, em consonancia
as normativas do programa.

§ 22. Havendo disciplina e estando esta atribuida a docente contratado, deverd haver a ou

reducdo de créditos/carga horaria, para atribuicdo ao docente efetivo.

Art. 12. Os demais docentes ocupantes de fungdes de gestdo administrativa e didatico-
pedagdgicas constantes desta Instru¢do Normativa, ndo mencionadas nos artigos 72 e 89,
deverdo cumprir a carga horaria de 12 horas semanais em atividades de ensino de graduacao
e/ou pds-graduagdo Stricto Sensu, corresponde a 180 horas semestrais ou 12 créditos,

observadas as legislacOes especificas.

CAPITULO IIl
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 13. Em consonancia ao disposto no artigo 62, § 32, da Resolugdo n2. 040/2019-CONSUNI,
a carga horaria de 20 (vinte) horas semanais em atividades de ensino serdo divididas em
horas-aula e horas destinadas ao planejamento, elaboragdo de material didatico, avaliacdo
dos processos de ensino e aprendizagem, atendimento aos alunos, reunides pedagdgicas e
demais atividades didaticas, denominadas hora para atividades de organizacdo pedagdgica, na

seguinte proporgado:
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I Para cada hora-aula no ensino de graduacdo considera-se 40 (quarenta) minutos em
atividades de organizacao pedagodgica;
Il. Para cada hora-aula no ensino de pds-graduacdo Stricto Sensu considera-se 140 (cento

e quarenta) minutos em atividades de organiza¢do pedagdgica.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Os documentos necessdrios a comprovacdao das atividades de ensino, pesquisa,
extensao, gestdao administrativa e didatico-pedagdgicas, conforme estabelecido nos artigos 11
e 15 da Resolugdo n2. 40/2019-CONSUNI, estdo definidos no Anexo Unico desta Instrucdo
Normativa.

Paragrafo Unico. A comprovacdo de que trata o caput deste artigo dar-se-4 com a insercdo
dos documentos comprobatérios na plataforma eletronica, conforme o regime de trabalho

adotado.

Art. 15. Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicacdo, executando o

inciso “II” do art. 13, o qual passara a vigorar a partir do semestre letivo 2020/2.

Art. 16. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Publique-se.

Cumpra-se.

Gabinete da Reitoria, em Caceres-MT, 03 de junho de 2020.

Prof. Dr. RODRIGO BRUNO ZANIN
Reitor

UNEMAT
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ANEXO UNICO — INSTRUGAO NORMATIVA 003/2020-UNEMAT

Carga horaria
ATIVIDADES DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO Carga hordria atribuida declarada Documento Comprobatério
(semanalmente) (a ser preenchida pelo
docente)
Coordenacdo de projeto de ensino, pesquisa ou projeto/programa de 10 Portaria de institucionalizacao
extensao
Membro de projeto de ensino, pesquisa ou projeto/programa de 5 Portaria de institucionalizacao
extensao
Coordenacdo de Centro e/ou Nucleo de ensino; Coordenacdo de 5 Portaria de institucionalizacao
Rede, Centro e/ou Nucleo de pesquisa ou extensdo
Coordenacdo de Centros Vocacionais de Tecnologia (CVTs), redes de 5 Portaria de institucionalizacao
colaboracdo interinstitucionais, devidamente institucionalizadas
Participagdo em corpo editorial ou ser editor de obras/periddicos 2 Expediente da obra (contra capa)
Prestacdo de Servigos, de forma ndo remunerada 1 Portaria de institucionalizagao
Carga horaria
- Carga horaria por discente declarada L.
ATIVIDADES DE ORIENTACAO . Documento Comprobatdrio
(semestralmente) (a ser preenchida pelo
docente)
OrientacBes na Graduacio 5 Declaragao da Coordenagdo do
Curso
OrientagGes na Pds-Graduacdo Stricto Sensu 3 Declaragdo da Coordenagdo do
Programa
OrientagGes na Pds-Graduacgdo Lato Sensu, de forma ndo remunerada 2 Declarado dgucrcs);)rdenagao do
Co-orientacdo na graduacdo, na pos-graduacgdo Stricto Sensu ou na Declaragao da Coordenacao do

iJNEMAT
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pos-graduacao Lato Sensu, de forma ndo remunerada Programa/Curso
- . e Declaragao da Coordenagdo do
Supervisao de Pés-Doutorado na Instituicao 1 ¢ ¢
Programa
Carga horaria
ATIVIDADES DE GESTAO ADMINISTRATIVA E DIDATICO- Carga horaria atribuida declarada Documento Comprobatério
PEDAGOGICAS (semanalmente) (a ser preenchida pelo P
docente)
Reitoria 40 Ato de nomeacao
Vice-reitoria 40 Ato de nomeacao
Proé-reitoria 40 Portaria de designacao
Diretoria de Unidade Regionalizada Politico-Pedagdgica e Financeiro 40 Portaria de designagdo
Diretoria de Faculdade 30 Portaria de designacao
Coordenacdo de Curso de Graduacao de oferta continua 30 Portaria de designacao
Coordenacdo de Programa de Pds-graduacgao Stricto Sensu 30 Portaria de designacao
Diretoria de Gestdo vinculada a Vice-reitoria ou Prd-Reitorias 30 Portaria de designacao
Assessoria de Gestdo vinculada a Reitoria, Vice-reitoria ou Pro- 30 Portaria de designacao
Reitorias
Presidéncia de Comités e/ou ComissGes Permanentes ConforrTme legislacdo Portaria de designacao
vigente
Coordenagdao de Curso de Modalidade Diferenciada, de forma ndo 10 Portaria de designacdo
remunerada
Coordenacgdo de Programas Institucionais, de forma nao remunerada 10 Portaria de designacdo
Coordenagdo de Curso de pds-graduagdo Lato Sensu, de forma ndo 10 Portaria de designacao

remunerada

Portaria de designacao

Assessoria de Gestdo vinculada aos Campus
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Curadoria de Colecdes e Diretoria de Museus 5 Portaria ou Ato de designacao
Membro de Conselhos ou Colegiados institucionais 2 Ato de designacao
Membro de Nucleo Docente Estruturante 2 Portaria de designacao
Membro de Conselho representando a instituigcdo (externo) 2 Ato de nomeagdo ou designagdo
Membro de Conselho de Fundagdes vinculadas a UNEMAT 2 Portaria de designacdo
Coordenacdo/Supervisdo de Empresa Jr. 2 Portaria de designacdo
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