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INSTRUCAO NORMATIVA N2 7 / 2024 - REITORIA (11.01)
Caceres-MT, 01 de Outubro de 2024.

DispGe sobre os procedimentos para submissdo das a¢Ges de extensdo
na modalidade de projetos e programas, previstas pela Politica de

Extensdo da Universidade do Estado de Mato Grosso (UNEMAT).

CONSIDERANDO a autonomia didatico-pedagdgica e administrativa da
Universidade do Estado de Mato Grosso Carlos Alberto Reyes Maldonado - UNEMAT;

CONSIDERANDO a Resolugdo N2 002/2012 - CONCUR, Estatuto da
Universidade do Estado de Mato Grosso Carlos (UNEMAT).

CONSIDERANDO a Resolugcdo n? 011/2020 Ad Referendum — CONEPE,
homologada pela Resolugdo n2 024/2020 — CONEPE, que dispGe e regulamenta sobre a
obrigatoriedade da inclusdo da creditacdo da Extensdo nos Cursos de Graduacdo da

Universidade do Estado de Mato Grosso.

CONSIDERANDO a Resolugdo 038/2021 — CONEPE que instituiu a Politica de
Extensdo da Universidade do Estado de Mato Grosso (UNEMAT).

CONSIDERANDO a Resolucdo 009/2021 — CONEPE que dispGe sobre os

projetos e programas de extensao.

A REITORA DA UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO CARLOS
ALBERTO

REYES MALDONADO, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 32, inciso
IV, do Estatuto da UNEMAT, homologado pela Resolugdo n2. 002/2012 do Conselho

Curador - CONCUR, por meio da Pré-reitoria de Extensao e Cultura

RESOLVE:

Art. 12, Regulamentar os procedimentos de submissdo das acdes de extensdo nas
modalidades de projetos e programas previstas pela Politica de Extensdo da
Universidade do Estado de Mato Grosso (UNEMAT).

Secgao |
DisPOSICOES GERAIS
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Art. 22, Para fins desta Instrucdo Normativa, define-se:

I- Extensido Universitdria é o processo educativo, interdisciplinar, cultural, cientifico e
politico que articula com o ensino e a pesquisa de forma indissociavel e que promove a

interagao transformadora entre a Universidade e a Sociedade.

Il- Area Temadtica é a classificacio de temas de acordo com o objeto ou assunto que

sistematiza as informacdes.

lll-Linha de Extensdo sao descricdes para melhor identificagdo do desenvolvimento das
acoes de extensao — programas, projetos, prestacdao de servigcos, cursos e eventos —

voltadas para a discussao, planejamento, implementagao e avaliagao da extensao.

IV-Projeto de Extensao Universitaria é a acdo processual e continua de carater
educativo, social, cultural, artistico, cientifico, tecnolégico, institucionalizado, que
envolva docentes, profissionais técnicos da educacdo superior e discentes, desenvolvido
junto a comunidade interna e externa, mediante ac¢des sistematizadas, com objetivos
claros e prazos determinados, com duracdo minima de 01 (um) ano e preferencialmente

vinculados a um Programa de Extensdo.

V- Programa de Extensao Universitaria é o conjunto de projetos e a¢des integradas que
podem articular ensino, pesquisa e extensdo, de cardter organico- institucional,
institucionalizado, com claras diretrizes e voltados para um objetivo comum, de forma
gue atenda a formacdo do conhecimento e as reformulacdes de novas concepgdes, bem

como as demandas da sociedade.

VI-Prestagdo de servigo A prestacdo de servico € a realizacdo de trabalho eventualmente
remunerado, ou sem remuneragao, pautado no conhecimento gerado na Instituicdo,
devendo atender aos interesses académicos, exercido por servidores efetivos da Unemat

com duracdo previamente estabelecida.

Art. 32. A UNEMAT adota o Sistema Integrado de Gestdo Académica (SIGAA) para o

registro, a andlise e o acompanhamento das a¢des de extensao.

Paragrafo unico: O proponente deve acessar e preencher o formuldrio de cadastro
conforme a modalidade da acdo de extensdo que pretende submeter para

cadastramento.

Art. 42, As acGes de extensdo da UNEMAT, contempladas com recursos externos de

fomento, devem ser registradas no mddulo SIGAA Extensdo e vinculadas a edital
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especifico para essa finalidade.

Paragrafo unico: No ambito do caput deste artigo, o registro da agao viabiliza sua
institucionalizacdo na Universidade.

Secgao Il
DAs RESPONSABILIDADES E AVALIACAO DAS PROPOSTAS

Art. 52. Considerando a Resolu¢do 038/2021 — CONEPE, que trata da Politica de Extensdo
na Universidade do Estado de Mato Grosso, e considerando o fluxo de submissdes de
acdes curriculares de extensdo, temos como responsabilidades pertinentes ao processo

de submissdo e posterior avaliagdo o seguinte:

I. Ao proponente, docente ou servidor técnico, atentar-se para as resolugdes e
instrugdes normativas vigentes das atividades curriculares de extensdao, bem como as

regras dos editais vigentes;
Il. As Diretorias de Faculdade, compete a observancia de:
a) vigéncia das propostas;

b) relevancia e pertinéncia da proposta para a transformagdo local a partir das
atividades das acdes, e a relacdo dialdgica presente entre a instituicdo e a comunidade

externa explicitada na proposta;

c) disponibilidade dos docentes efetivos no momento da submissdo e execucdo das
propostas, se os mesmos estdo em efetivo exercicio das suas func¢des, e aos docentes

contratados se as propostas estdo dentro da vigéncia de seu contrato.;

Il. As Diretorias Politico Pedagdgico e Financeiras dos cAmpus, as propostas deverdo ser

analisadas no sentido de:
a) fazer uso da infraestrutura do campus quando realizadas nas dependéncias destes;

b) a solicitacdo de recursos pertinentes a realizacdo das ac¢oes, e a disponibilidade de

atendimento, quando estes forem demandados para o campus.

IV.A PROEC, todas as responsabilidades estabelecidas nas resolucdes e instrucdes

normativas vigentes.

§19. Fica a critério das Diretorias de Faculdade apresentar para deliberagdo junto ao
Colegiado de Faculdade as propostas de atividades curriculares de extensao, sendo
preferencialmente a apresentacdo das propostas de projetos de extensdo para

apreciacao e avaliacao.



11

LT GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO PF%%
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO CARLOS ALBERTO REYES MALDONADO W
CARLOS ALBERTO REYES MALDONADO

§22, Fica a critério das DPPF apresentar para deliberacdo e avaliacdo junto ao Colegiado
Regional, as propostas de atividades curriculares de extensdo, sendo preferencialmente
a apresentacao das propostas de projetos de extensdo para apreciacdo e avaliacdo;

Secao lll
Dos CURSOS E DOS EVENTOS DE EXTENSAO

Art. 62. As submissdes das propostas de projetos e de programas seguem fluxo idéntico

no Sistema Integrado e Gestdo Académica. (SIGAA).

Art. 72. As submissdes das propostas de projetos e programas de extensao deverdo ser
realizadas no prazo minimo de 30 (trinta dias) dias antes da data de inicio de sua

execucdo, ou de acordo com edital especifico.

Art. 82. A tramitacdo das propostas de projetos e de programas de extensdo, quando

submetidas por docente, segue o fluxo abaixo discriminado e fluxograma em anexo:

I- O(a) docente procede com a submissdo no SIGAA, sendo o encaminhamento feito
para sua faculdade de lotacdo. A Faculdade recebe as propostas, por meio de seu
colegiado e/ou ad referendum da diregdo da faculdade, analisa e emite parecer pela
APROVACAO, ou REPROVACAO PARA REEDICAO. Em caso de REPROVACAO PARA
REEDICAO a proposta retorna ao coordenador da a¢do para realizacdo das adequacdes
necessarias. Em caso de APROVACAO, as propostas seguem para Diretoria Politico,

Pedagdgica e Financeira do Campus.

ll- Em seguida, a Diretoria Politico, Pedagdgica e Financeira do Cadmpus recebe as
propostas e, por meio do Colegiado Regional, emite parecer pela APROVACAO ou
REPROVACAO PARA REEDICAO. Em caso de REPROVACAO PARA REEDICAO, a proposta
retorna ao coordenador da acdo para realizacdo das adequac¢des necessarias. Em caso
de APROVACAO, a proposta segue para a Pro-reitoria de Extensdo e Cultura (PROEC),

gue em seguida encaminha para a avalia¢do ad hoc.

lll-Os avaliadores ad hoc procedem com a analise das propostas e emitem parecer pela
APROVACAO, ENCAMINHAR PARA REEDICAO ou REPROVACAO. Em caso de status
ENCAMINHAR PARA REEDICAO, a proposta retorna para o proponente fazer os ajustes para ter a
avaliacdo realizada novamente. Em caso de status REPROVACAO, a proposta é retirada do fluxo

de avaliacdo, ficando a critério do proponente nova submissao.

IV-Nas situacdes em que o projeto ou o programa receberam parecer com o status

APROVACAO COM RESTRICAO ou ENCAMINHAR PARA REEDICAO, retornando ao
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coordenador, apds realizadas as adequac¢bes necessarias, seguirdo a instancia que

emitiu o parecer no qual elencou as adequacdes a serem realizadas, seguindo o fluxo

normal.

V- Em caso de APROVACAO ap6s a avaliagdo ad hoc, a PROEC muda o status da proposta
no SIGAA para EM EXECUCAO.

VI-Em seguida, confecciona-se a portaria de institucionalizacdo que serd assinada pelo
Pré-reitor de Extensdo e Cultura e disponibilizada no Sistema Integrado de Patrimdnio,

Administracdo e Contratos (SIPAC).

Art. 92. A tramitacdo das propostas de projetos e programas, quando submetidas por

profissional técnico do ensino superior (PTES) segue o fluxo a seguir:

I. O PTES deve solicitar parecer autorizativo do seu superior imediato e anexa-lo no

ambiente de submissdo do SIGAA.

Il. A Pré-reitoria de Extensdo e Cultura (PROEC) encaminha a proposta para a Avaliacdo
ad hoc. Os avaliadores ad hoc procedem com a andlise das propostas e emitem parecer
pela APROVAGCAO, ENCAMINHAR PARA REEDICAO ou REPROVACAOQ. Em caso de status
ENCAMINHAR PARA REEDICAO, a proposta retorna para o proponente fazer os ajustes
para ter a avaliacdo realizada novamente. Em caso de status REPROVACAO, a proposta é
retirada do fluxo de avaliacdo, ficando a critério do proponente nova submissdao; em

caso de APROVACAO, a PROEC altera o status da proposta no SIGAA para EM EXECUCAO.

lll. Em seguida, confecciona-se a portaria de institucionalizacdo que serda assinada pelo
Pro-reitor de Extensdo e Cultura e disponibilizada no Sistema Integrado de Patrimonio,

Administracdo e Contratos (SIPAC).

Art. 10. Ao termo final do programa ou projeto institucionalizado, o coordenador deve
preencher e encaminhar o relatério final, no prazo de 30 (trinta) dias a contar do termo

final.

I- O relatério final é recebido pela Faculdade que por meio de seu colegiado analisa e
emite parecer pela APROVACAO ou REPROVACAO. Em caso de REPROVACAO o relatério
volta para o coordenador do programa ou projeto para adequagbes. Em caso de
APROVACAO, o relatério é encaminhado para a Pro-reitoria de Extensdo e Cultura

(PROEC).

Il- A PROEC por meio de sua Supervisdao de Projetos e Programas faz a andlise de acordo
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com os critérios estabelecidos quando da avaliagdo inicial e dos resultados esperados;
em caso de REPROVACAO o relatério volta para o coordenador da ag¢do para

adequacdes. Em caso de APROVACAO finaliza-se o Programa ou projeto e seu status do

SIGAA é alterado para CONCLUIDO.

§ 12. O status CONCLUIDO indica que n3o ha pendéncias no projeto ou programa

finalizado.

§ 22. Somente ap6s a mudanca do status do projeto ou programa para CONCLUIDO, o
coordenador da proposta deixara de ter pendéncia em seu perfil e podera submeter

novas agoes de extensao.
DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. Cabe a Pro-reitoria de Extensdo e Cultura (PROEC) publicar editais para fins de
registro, analise e acompanhamento das acdes de extensdo no modulo Extensdo do

SIGAA.

Art. 12. As ac¢Oes que envolvam instrumentos juridicos especificos ou apresentem
interesse institucional poderdo ser cadastradas a qualquer tempo, desde que justificado o

interesse institucional.

Art. 13. Os casos omissos serao tratados pela Pro-reitoria de Extensdo e Cultura.

Registre-se
Publique-se
Cumpra-se
Original Assinado Digitalmente Original pssinado Digitalmente
Vera Lucia da Rocha Maquéa Everton Ricardo do Nascimento

Reitora - Unemat Pré-Reitor de Extensdo e Cultura-Unemat
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ANEXO | — FLUXO DE SUBMISSAOQ DE PROPOSTAS DE PROJETOS E PROGRAMA
DOCENTES
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ANEXO Il = FLUXO DE SUBMISSAQ DE PROPOSTAS DE PROJETOS E PROGRAMAS — PTES
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ANEXO Il - FLUXO DE SUBMISSAO DE RELATORIO FINAL DE PROJETOS E PROGRAMAS
— DOCENTES
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ANEXO IV - FLUXO DE SUBMISSAO DE RELATORIO FINAL DE PROJETOS E
PROGRAMAS PTES

Processo de envio de relatdrio
final de projetos & programas -
PTES

PTES encaminha relatirio
final via SIGAA

Supervizio de Projetos e Programas recebe o relatdrio
e faz andlise do que & solicitado

Suparetslo de

Projetoe & Programas REFROVADD au

U e 450 EECLTADD
Efwinn:

Supervisio de Projetos e Programas
Identifica
Mecessidades de reajustes

Redatirio é devobdo

para ajustes/cormeghes

Projeto o Programa tem
stahs ds CANCELADD no Belatbrio & aprovado

AR

Supervisio de Projetos e
Prograrmas risds o status
para CONCLUIDO

0 Projeto ou Programa & conduldo
i SKEAA




	MINUTA DE INSTRUÇÃO NORMATIVA INSTRUÇÃO NORMATIVA _____/2024 –
	A REITORA DA UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO CARLOS ALBERTO
	RESOLVE:
	DISPOSIÇÕES FINAIS



