
GOVERNO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIÊNCIA, TECNOLOGIA E INOVAÇÃO

UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
CAMPUS UNIVERSITÁRIO DE CÁCERES

SUPERVISÃO DE COMPRAS

Atenção, Microempreendedor Individual (MEI)!

Fique atento às novas regras para o preenchimento de propostas e notas fiscais,

seguindo a orientação técnica da Controladoria-Geral do Estado (CGE).

O que muda na sua proposta?

● Desconto Zero: Você está dispensado de preencher o campo "desconto"

com valores dedutivos.

● Valor Fixo: O valor final da sua nota fiscal deve ser exatamente igual ao seu

lance de fechamento.

● Sem Deduções: Não aplique nenhum tipo de desconto teórico ou artificial.

Por que essa regra existe?

O regime tributário do MEI possui uma carga de impostos fixa mensal. Por isso, você

não possui carga ou destaque de ICMS nas suas operações. Aplicar descontos

teóricos geraria distorções no valor real do seu produto ou serviço.

Evite erros que possam desclassificar sua proposta. Revise seus valores antes do

envio final!

Opção 1: Modelo de Declaração de Enquadramento (Para anexar ao

processo)

DECLARAÇÃO DE REGIME DE TRIBUTAÇÃO – MEI

Ao Agente de Contratação

Ref.: Edital nº [Inserir o número do edital]

[Nome do Proprietário], representante legal da empresa [Nome Fantasia ou
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Razão Social da sua MEI], inscrita no CNPJ sob o nº [Inserir o número do

CNPJ], declara, sob as penas da lei, que está devidamente enquadrada no regime do

Microempreendedor Individual (MEI).

Em cumprimento ao item 14.2.3 do Edital e à orientação técnica da

Controladoria-Geral do Estado (CGE), reiteramos que o valor final da proposta e da

nota fiscal desta empresa é de R$ [Inserir o valor do lance de fechamento

por extenso], idêntico ao lance de fechamento assinalado no sistema.

Por se tratar de regime tributário fixo e isento de destaque de ICMS, declaramos a

ausência de descontos teóricos ou dedutivos na composição do preço.

[Sua Cidade], [Dia] de [Mês] de [Ano].

[Nome Completo do Proprietário]

[Cargo: Proprietário / Representante Legal]

[Telefone de Contato]

Opção 2: Checklist para conferência da Nota Fiscal (NF-e / NFS-e)

Antes de emitir o documento fiscal para o órgão público, certifique-se de que

preencheu estes três campos exatamente assim:

● Campo "Desconto": Deve ficar totalmente em branco ou preenchido com

zero (0,00).

● Destaque de ICMS / ISS: Selecione a opção de isenção ou retenção zero

(conforme o padrão MEI do seu emissor).

● Valor Total da Nota: Deve bater centavo por centavo com o valor do seu

lance final no sistema.
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