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REGIMENTO INTERNO DO LABORATÓRIO DE ENTOMOLOGIA

Capítulo I
Disposições Iniciais

Art. 1º. O presente regimento tem por finalidade apresentar as normas que regem

sobre a finalidade, funcionamento, normas de uso e formas de manutenção do

Laboratório de Entomologia - LENX, UNEMAT, câmpus de Nova Xavantina.

Capítulo II
Da denominação e criação

Art. 2º. O Laboratório de Entomologia de Nova Xavantina (LENX) foi criado em

fevereiro de 1996.

Capítulo III
Dos objetivos

Art. 3º. Para atender as suas finalidades, o LENX tem os seguintes objetivos:

I. Constituir-se em um espaço destinado à produção do conhecimento em entomologia

e ecologia, visando a formação de cientistas.

II. Contribuir como um espaço de produção científica, formação profissional de

discentes de graduação e pós-graduação e atendimento à comunidade regional.

III. Estabelecer integração e parcerias com outras instituições nacionais e internacionais

de ensino, pesquisa e extensão.

IV. Desenvolver projetos financiados por fontes de renda externa para agregar novos

equipamentos ao patrimônio da UNEMAT, câmpus de Nova Xavantina.

§1º. Para tanto estabelece três categorias básicas associadas a este espaço:
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I. A pesquisa científica apoiada por órgãos de fomento e/ou convênios, programas de

pós-doutorado (pós-doc) e de desenvolvimento regional (DCR) e programas de pós-

graduação da IE.

II. O ensino, que acolhe alunos de graduação e pós-graduação em atividades de

iniciação científica ou como parceiros de pesquisa e extensão, sendo voluntários ou

bolsistas;

III. A extensão, atendendo a demandas ocasionais da comunidade escolar e de outras

origens (e.g. agricultores), em atividades nos projetos de extensão, visitas guiadas ou

consultas técnicas, sem custo para o público.

Capítulo IV
Da natureza das atividades

Art. 4º. As atividades realizadas no LENX contemplam ações de ensino, pesquisa e

extensão, nos níveis de graduação e pós-graduação.

Capítulo V
Do vínculo

Art. 5º. O LENX é vinculado ao Curso de Ciências Biológicas, da Faculdade De

Ciências Agrárias, Biológicas e Sociais Aplicadas (FABIS), UNEMAT, câmpus de Nova

Xavantina.

Capítulo VI
Da estrutura física

Art. 6º. A estrutura física do LENX é composta por:

I. Almoxarifado para armazenamentos de materiais e equipamentos;
II. Sala de reuniões, apresentações e triagem de material;

III. Sala de discentes de graduação e pós-graduação;
IV. Sala de docentes;
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V. Sala de coleção de material biológico conservado em via úmida;

VI. Sala de coleção de material biológico conservado em via seca;

VII. Banheiro.

Capítulo VII
Da composição/ estrutura organizacional

Art. 7º. O LENX deve ter na sua estrutura organizacional o seguinte quadro de pessoal:

I. 01 (um) coordenador que atue diretamente na pesquisa ou extensão nas áreas

envolvidas, referendado pelo colegiado da FABIS;

II. Docentes e discentes de graduação e pós-graduação (iniciação científica, mestrado,

doutorado, ou de outras categorias), atuando como voluntários ou como bolsistas

apoiados por órgãos de fomento interno ou externo à IE, com fontes financiadoras

nacionais ou internacionais.

III. Pesquisadores associados, sejam eles docentes permanentes, visitantes ou

bolsistas nos níveis superiores de pós-doutorado;

IV. Técnico (s) de laboratório atuando na coleção, e de apoio à pesquisa, podendo ser

bolsistas técnicos ou do quadro da instituição.

Art. 8º. A coordenação do LENX deverá ser exercida por docente enquadrado em

regime de Tempo Integral em Dedicação Exclusiva – TIDE, pertencente ao quadro

efetivo da UNEMAT e com projetos e atividades diretamente vinculadas ao Laboratório

ou por técnico ou analista concursado nas áreas específicas.

Art. 9º. São atribuições do coordenador do LENX:
I. Supervisionar as atividades a serem desenvolvidas no laboratório e responsabilizar-

se pela Coleção Entomológica (curador de área);

II. Implementar, junto com outros membros, cursos e outras ações curriculares e

extracurriculares que possam ser desenvolvidas no laboratório;

III. Propor políticas para atividades de pesquisa, extensão e ensino que possam ser

desenvolvidas no laboratório;

IV. Auxiliar a coordenação no desenvolvimento das atividades propostas para o

laboratório ou interdisciplinares (e.g. semana científica);



GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIÊNCIA E TECNOLOGIA

UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
CÂMPUS UNIVERSITÁRIO DE NOVA XAVANTINA

Câmpus Universitário de Nova Xavantina-UNEMAT Página 4 de 9

V. Viabilizar, junto a coordenação do curso e ao câmpus, a aquisição de suprimentos e

equipamentos que possam consolidar a qualidade e a excelência das atividades

propostas, oferecendo aos órgãos competentes um planejamento anual das

necessidades financeiras ou de gestão (PTA);

VI. Responsabilizar-se pela expedição dos certificados e declarações, nos casos em

que se fizerem necessários.

Art. 10. São atribuições do técnico ou analista de Laboratório:
I. Dar manutenção à Coleção Entomológica, auxiliar em seus registros eletrônicos, e

promover a remessa de material biológico e seu acompanhamento;

II. Auxiliar no preparo e oferecimento das aulas práticas, organização de campo e

outras atividades atendendo a solicitação do coordenador e demais docentes

associados;

III. Manter registro de estoque atualizado;
IV. Deferir ou indeferir, de acordo com a ordem de agendamento, às solicitações de

disponibilidade de materiais e/ou equipamentos ou da utilização do espaço do LENX

para a realização de atividades na ausência do coordenador ou seu substituto nomeado;

V. Garantir o cumprimento do horário de funcionamento, bem como os horários

alternativos que possam atender as atividades propostas;

VI. Responsabilizar-se pela manutenção dos materiais didáticos produzidos e

equipamentos adquiridos;

VII. Zelar pelo material, equipamentos, limpeza e sua organização.
Art.11. São atribuições de discentes e docentes associados ao Laboratório:
I. Garantir a limpeza e organização dos espaços coletivos;
II. Cumprir com tarefas e agendas, notificando ausências e problemas de tempo na

conclusão de etapas de trabalho;

III. Notificar a perda de equipamentos ou diminuição de estoque de produtos para coleta
e conservação de espécimes entomológicos;

IV. Garantir procedência (etiquetagem) de todo o material biológico que dê entrada ao

Laboratório;

V. Garantir coleta de dados confiáveis e manter registro com cópia destes dados;
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VI. Auxiliar ou preparar atividades e trabalhos científicos ou de divulgação, bem como

projetos a instituições de fomento, colaborando, assim, para o fortalecimento do LENX

e sua inserção em redes de pesquisa;

VII. Providenciar licença de coleta e transporte de material biológico, bem como

autorização de Conselho de Ética - quando pertinente, na execução dos projetos;

VIII. Cumprir e fazer cumprir a normatização e o regulamento do laboratório, do uso de

veículos ou equipamentos coletivos em consonância ao que rezam as legislações e

normativas vigentes;

IX. Agir com ética e buscar a integração/colaboração em todas as atividades oriundas

das demandas do LENX;

X. Buscar a manutenção e melhoria na sustentabilidade do Laboratório e Coleção

Científica, evitando desperdícios e usos inadequados de produtos e equipamentos.

XI. Trajar e portar-se de modo adequado às atividades de campo ou de risco à saúde

própria ou coletiva no Laboratório;

XII. Nunca ir a campo desacompanhado e/ou sem os conhecimentos necessários à

garantia da integridade própria ou dos acompanhantes.

Capítulo VIII
Do patrimônio

Art. 12. O patrimônio do LENX é composto por equipamentos (e.g. microscópio,

estereomicroscópio, câmera para estereomicroscópio, estufa, desumidificador, câmera

fotográfica, GPS, carregador de bateria, impressora, notebook para tombamento,

desktop, entre outros), materiais de consumo, livros e móveis. O espaço e patrimônio

disponíveis destina-se para apoiar prioritariamente as atividades relativas aos projetos

vinculados ao LENX, mas poderão atender às atividades de docentes e pesquisadores

de outros laboratórios da UNEMAT, câmpus de Nova Xavantina ou de outras

instituições de ensino, pesquisa e extensão, mediante autorização do coordenador.

Art. 13. O LENX possui uma coleção de referência de material entomológico, registrada

em palhinhas eletrônicas, depositada na Coleção Zoobotânica “James Alexander

Ratter” e sob a curadoria do coordenador.
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Capítulo IX
Das normas gerais de funcionamento

Art. 14. Formas de acesso ao patrimônio e permanência no LENX:
I. Todos os usuários do LENX têm o dever de zelar pelo seu bom funcionamento, assim

como, pelo uso adequado dos equipamentos, livros e materiais de consumo;

II. O coordenador é responsável pela organização, manutenção e controle do uso do

patrimônio, bem como por disponibilizar a lista de equipamentos e materiais disponíveis

e telefone de contato, em caso de emergência e/ou necessidade de utilização;

III. Cabe também ao coordenador orientar os usuários e delegar sobre atitudes e

condutas que comprometam o bom funcionamento do mesmo;

IV. O acesso à chave do laboratório será mediante a autorização do Coordenador;

V. Os interessados que não possuem vínculo formal com o LENX, mas que desejam

fazer uso ocasional do mesmo devem cumprir todas as normas estabelecidas nesse

regimento;

VI. Somente poderão ficar desacompanhados no LENX os usuários previamente

autorizados pelo coordenador, docentes, técnicos do LENX ou demais servidores da

UNEMAT câmpus de Nova Xavantina;

VII. Os usuários devem sempre estar atentos aos avisos e anotações quanto ao

controle do uso dos equipamentos;

VIII. Cada usuário será responsável pelo equipamento que utiliza, durante o horário e

período reservado para execução das atividades;

IX. O Coordenador não se responsabilizará por quaisquer materiais ou objetos pessoais

deixados no laboratório;

X. Todos os projetos em desenvolvimento no laboratório devem ser institucionalizados

pelo docente responsável;

XI. Todo ou qualquer material só poderá ser retirado do laboratório por meio de

autorização do coordenador ou docente responsável, e o usuário deverá preencher

uma ficha de empréstimo destacando a data de devolução do material.
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XII. Todas as atividades desenvolvidas no laboratório devem ser registradas e

informadas ao coordenador.

Art. 15. Formas de manutenção do LENX:
I. A organização do ambiente e manutenção dos equipamentos disponíveis é de

responsabilidade de todos os usuários;

II. Cabe ao coordenador realizar reuniões com todos os usuários do laboratório para

adequação das normas e procedimentos, visando a sua manutenção e bom

funcionamento;

III. Todo material deve ser contabilizado de forma a permitir um planejamento de

compras adequado;

IV. A solicitação de compras de equipamentos e materiais diversos deverá ser realizada

pelo coordenador e pelos docentes que integram o laboratório;

V. Qualquer incidente ocorrido deve ser comunicado ao coordenador, para que sejam

tomadas as providências cabíveis.

Art. 16. Horário de Funcionamento
I. O horário de funcionamento do LENX é de segunda à sexta-feira das 08h00min às

12h00min (período matutino) e das 14h00min às 18h00min (período vespertino);

II. A utilização do laboratório fora do horário administrativo e em nos finais de semana,

deve ser autorizada pelo coordenador.

Capítulo X
Das penalidades

Art. 17. Penalizações quanto ao mau uso e conduta inadequada:
I. Os usuários serão responsabilizados por quaisquer comportamentos negligentes na

utilização do material ou equipamento de que resultem danos ou acidentes, bem como,

por sua reposição em caso de dano por mau uso;

II. Incorrerá em sanções decorrentes do não cumprimento das normas incluídas neste

regimento, o usuário que retirar material do laboratório de forma irregular e/ou cometer

faltas consideradas graves;
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III. Em caso de não cumprimento das normas do LENX o usuário será vetado de sua

utilização.

Capítulo XI
Disposições Finais

Art. 18. Os casos omissos neste regimento serão analisados e encaminhados pelo

coordenador do LENX à Diretoria Administrativa (DA) ou à Diretoria Político-Pedagógica

e Financeira (DPPF), conforme o Regimento Geral dos Laboratórios do câmpus da

UNEMAT de Nova Xavantina.

Art. 19. Este Regimento Interno entra em vigor na data de sua publicação.

Nova Xavantina-MT, 16 de junho de 2023.

Prof. Me. Vandoir Holtz
Presidente do Colegiado Regional
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ANEXO I

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Eu, ____________________________________________________, discente do curso

_________________________, inscrito sob o número de matrícula

____________________________, comprometo-me a zelar pelos materiais,

equipamentos, limpeza e pela estrutura física do laboratório

_______________________________________, durante minha permanência.

Responsabilizo-me por qualquer dano causado pelo manuseio incorreto de

equipamentos e materiais pertencentes ao mesmo. Estou ciente de que o não

cumprimento do regulamento e das normas de uso do laboratório implicará em

suspensão no uso do referido laboratório durante o período de 15 (quinze) dias úteis.

Nova Xavantina-MT, _______de_________________de_______.

____________________________________

Assinatura do(a) Aluna(a)

____________________________________

Assinatura do(a) responsável pelo laboratório


