GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
CAMPUS DE NOVA XAVANTINA

PARECER DO COLEGIADO REGIONAL N2. 006/2023

PARTE INTERESSADA: Campus Universitario de Nova Xavantina.

ASSUNTO: Regimento Interno do Laboratério de Andlise Ambiental — LANA; Regimento Interno do
Laboratério de Praticas Agricolas e Extensdo Rural — LAPEX; Regimento Interno do Laboratério de
Producdo Vegetal — LAPROV; Regimento Interno do Laboratério de Qualidade de Sementes Prof.2
Dra. Vanessa Cristina de Almeida Theodoro; Regimento do Laboratério de Informatica; Regimento
Interno do Laboratério de Entomologia de Nova Xavantina — LENX.

HISTORICO: O Colegiado Regional do Campus Universitario de Nova Xavantina recebeu as solicitagdes
para andlise e aprovagdo dos seguintes regimentos dos laboratérios do campus: Regimento Interno
do Laboratério de Analise Ambiental — LANA; Regimento Interno do Laboratério de Praticas Agricolas
e Extensdo Rural — LAPEX; Regimento Interno do Laboratério de Produgao Vegetal — LAPROV;
Regimento Interno do Laboratério de Qualidade de Sementes Prof.2 Dra. Vanessa Cristina de Almeida
Theodoro; Regimento do Laboratério de Informatica; Regimento Interno do Laboratério de
Entomologia de Nova Xavantina — LENX.

PARECER: Os membros do Colegiado Regional aprovam por unanimidade os seguintes regimentos
dos laboratérios do CAmpus Universitario de Nova Xavantina: Regimento Interno do Laboratério de
Analise Ambiental — LANA; Regimento Interno do Laboratério de Praticas Agricolas e Extensao Rural —
LAPEX; Regimento Interno do Laboratério de Produgdo Vegetal — LAPROV; Regimento Interno do
Laboratério de Qualidade de Sementes Prof.2 Dra. Vanessa Cristina de Almeida Theodoro; Regimento
do Laboratério de Informética; Regimento Interno do Laboratério de Entomologia de Nova Xavantina
— LENX.

E O PARECER.
Sala da DPPF, Nova Xavantina — MT, 16 de junho de 2023.
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
CAMPUS UNIVERSITARIO DE NOVA XAVANTINA

REGIMENTO INTERNO DO LABORATORIO DE ENTOMOLOGIA

Capitulo |

Disposigoes Iniciais

Art. 1°. O presente regimento tem por finalidade apresentar as normas que regem
sobre a finalidade, funcionamento, normas de uso e formas de manutencdo do

Laboratério de Entomologia - LENX, UNEMAT, campus de Nova Xavantina.

Capitulo I

Da denominagao e criagao

Art. 2°. O Laboratorio de Entomologia de Nova Xavantina (LENX) foi criado em

fevereiro de 1996.

Capitulo Il

Dos objetivos

Art. 3°. Para atender as suas finalidades, o LENX tem os seguintes objetivos:

I. Constituir-se em um espago destinado a produ¢do do conhecimento em entomologia
e ecologia, visando a formacgao de cientistas.

Il. Contribuir como um espago de produgdo cientifica, formagao profissional de
discentes de graduagao e pds-graduacao e atendimento a comunidade regional.

lll. Estabelecer integragcéo e parcerias com outras instituigdes nacionais e internacionais
de ensino, pesquisa e extensao.

IV. Desenvolver projetos financiados por fontes de renda externa para agregar novos
equipamentos ao patriménio da UNEMAT, campus de Nova Xavantina.

§1°. Para tanto estabelece trés categorias basicas associadas a este espacgo:
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I. A pesquisa cientifica apoiada por 6rgdos de fomento e/ou convénios, programas de
poés-doutorado (pds-doc) e de desenvolvimento regional (DCR) e programas de poés-
graduacao da IE.

Il. O ensino, que acolhe alunos de graduagdo e pods-graduacdo em atividades de
iniciacdo cientifica ou como parceiros de pesquisa e extensao, sendo voluntarios ou
bolsistas;

lll. A extensdo, atendendo a demandas ocasionais da comunidade escolar e de outras
origens (e.g. agricultores), em atividades nos projetos de extensao, visitas guiadas ou

consultas técnicas, sem custo para o publico.

Capitulo IV

Da natureza das atividades

Art. 4°. As atividades realizadas no LENX contemplam ac¢des de ensino, pesquisa e

extensao, nos niveis de graduacao e pos-graduagao.

Capitulo V

Do vinculo

Art. 5°. O LENX é vinculado ao Curso de Ciéncias Biolégicas, da Faculdade De
Ciéncias Agrarias, Biologicas e Sociais Aplicadas (FABIS), UNEMAT, campus de Nova

Xavantina.

Capitulo VI

Da estrutura fisica

Art. 6°. A estrutura fisica do LENX é composta por:

I. Aimoxarifado para armazenamentos de materiais e equipamentos;
Il. Sala de reunides, apresentagdes e triagem de material;

lll. Sala de discentes de graduagéo e pos-graduagao;

IV. Sala de docentes;
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V. Sala de colegdo de material biolégico conservado em via umida;
VI. Sala de colecédo de material biolégico conservado em via seca;
VII. Banheiro.

Capitulo VI

Da composicao/ estrutura organizacional

Art. 7°. O LENX deve ter na sua estrutura organizacional o seguinte quadro de pessoal:
.01 (um) coordenador que atue diretamente na pesquisa ou extensdo nas areas
envolvidas, referendado pelo colegiado da FABIS;

Il. Docentes e discentes de graduacgao e pds-graduacgao (iniciagao cientifica, mestrado,
doutorado, ou de outras categorias), atuando como voluntarios ou como bolsistas
apoiados por orgaos de fomento interno ou externo a IE, com fontes financiadoras
nacionais ou internacionais.

lll. Pesquisadores associados, sejam eles docentes permanentes, visitantes ou
bolsistas nos niveis superiores de pds-doutorado;

IV. Técnico (s) de laboratério atuando na colegéo, e de apoio a pesquisa, podendo ser
bolsistas técnicos ou do quadro da instituicao.

Art. 8°. A coordenacdo do LENX devera ser exercida por docente enquadrado em
regime de Tempo Integral em Dedicagdo Exclusiva — TIDE, pertencente ao quadro
efetivo da UNEMAT e com projetos e atividades diretamente vinculadas ao Laboratério
ou por técnico ou analista concursado nas areas especificas.

Art. 9°. Sao atribui¢gdes do coordenador do LENX:

I. Supervisionar as atividades a serem desenvolvidas no laboratério e responsabilizar-
se pela Colecdo Entomoldgica (curador de area);

Il. Implementar, junto com outros membros, cursos e outras ag¢des curriculares e
extracurriculares que possam ser desenvolvidas no laboratério;

lll. Propor politicas para atividades de pesquisa, extensao e ensino que possam ser
desenvolvidas no laboratorio;

IV. Auxiliar a coordenagdao no desenvolvimento das atividades propostas para o

laboratorio ou interdisciplinares (e.g. semana cientifica);
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V. Viabilizar, junto a coordenagéo do curso e ao campus, a aquisigao de suprimentos e
equipamentos que possam consolidar a qualidade e a exceléncia das atividades
propostas, oferecendo aos 6rgaos competentes um planejamento anual das
necessidades financeiras ou de gestao (PTA);

VI. Responsabilizar-se pela expedigao dos certificados e declaracbes, nos casos em
que se fizerem necessarios.

Art. 10. Sao atribuicdes do técnico ou analista de Laboratério:

I. Dar manutencado a Colecao Entomoldgica, auxiliar em seus registros eletrénicos, e
promover a remessa de material biolégico e seu acompanhamento;

Il. Auxiliar no preparo e oferecimento das aulas praticas, organizacédo de campo e
outras atividades atendendo a solicitagdo do coordenador e demais docentes
associados;

lll. Manter registro de estoque atualizado;

IV. Deferir ou indeferir, de acordo com a ordem de agendamento, as solicitagdes de
disponibilidade de materiais e/ou equipamentos ou da utilizagcdo do espago do LENX
para a realizagcao de atividades na auséncia do coordenador ou seu substituto nomeado;
V. Garantir o cumprimento do horario de funcionamento, bem como os horarios
alternativos que possam atender as atividades propostas;

VI. Responsabilizar-se pela manutencdo dos materiais didaticos produzidos e
equipamentos adquiridos;

VII. Zelar pelo material, equipamentos, limpeza e sua organizagao.

Art.11. Sao atribuigdes de discentes e docentes associados ao Laboratério:

I. Garantir a limpeza e organizacao dos espacos coletivos;

Il. Cumprir com tarefas e agendas, notificando auséncias e problemas de tempo na
conclusao de etapas de trabalho;

lll. Notificar a perda de equipamentos ou diminuicdo de estoque de produtos para coleta
e conservacgao de espécimes entomoldgicos;

IV. Garantir procedéncia (etiquetagem) de todo o material biolégico que dé entrada ao
Laboratério;

V. Garantir coleta de dados confiaveis e manter registro com copia destes dados;
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VI. Auxiliar ou preparar atividades e trabalhos cientificos ou de divulgagdo, bem como
projetos a instituicdes de fomento, colaborando, assim, para o fortalecimento do LENX
e sua inser¢cao em redes de pesquisa,;

VII. Providenciar licengca de coleta e transporte de material bioldégico, bem como
autorizacéo de Conselho de Etica - quando pertinente, na execucéo dos projetos;

VIIl. Cumprir e fazer cumprir a normatizagao e o regulamento do laboratério, do uso de
veiculos ou equipamentos coletivos em consonancia ao que rezam as legislagdes e
normativas vigentes;

IX. Agir com ética e buscar a integragédo/colaboragdo em todas as atividades oriundas
das demandas do LENX;

X. Buscar a manutencdo e melhoria na sustentabilidade do Laboratério e Colegao
Cientifica, evitando desperdicios e usos inadequados de produtos e equipamentos.

XI. Trajar e portar-se de modo adequado as atividades de campo ou de risco a saude
prépria ou coletiva no Laboratério;

XIl. Nunca ir a campo desacompanhado e/ou sem o0s conhecimentos necessarios a

garantia da integridade propria ou dos acompanhantes.

Capitulo VI

Do patrimonio

Art. 12. O patriménio do LENX é composto por equipamentos (e.g. microscopio,
estereomicroscépio, camera para estereomicroscopio, estufa, desumidificador, camera
fotografica, GPS, carregador de bateria, impressora, notebook para tombamento,
desktop, entre outros), materiais de consumo, livros e méveis. O espaco e patrimdnio
disponiveis destina-se para apoiar prioritariamente as atividades relativas aos projetos
vinculados ao LENX, mas poderao atender as atividades de docentes e pesquisadores
de outros laboratérios da UNEMAT, campus de Nova Xavantina ou de outras
instituicdes de ensino, pesquisa e extensao, mediante autorizagéo do coordenador.

Art. 13. O LENX possui uma colegéo de referéncia de material entomologico, registrada
em palhinhas eletrénicas, depositada na Colegdo Zoobotanica “James Alexander

Ratter” e sob a curadoria do coordenador.
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Capitulo IX

Das normas gerais de funcionamento

Art. 14. Formas de acesso ao patriménio e permanéncia no LENX:

I. Todos os usuarios do LENX tém o dever de zelar pelo seu bom funcionamento, assim
como, pelo uso adequado dos equipamentos, livros e materiais de consumo;

Il. O coordenador é responsavel pela organizacdo, manutengao e controle do uso do
patriménio, bem como por disponibilizar a lista de equipamentos e materiais disponiveis
e telefone de contato, em caso de emergéncia e/ou necessidade de utilizagéo;

lll. Cabe também ao coordenador orientar os usuarios e delegar sobre atitudes e
condutas que comprometam o bom funcionamento do mesmo;

IV. O acesso a chave do laboratério sera mediante a autorizagcdo do Coordenador;

V. Os interessados que n&o possuem vinculo formal com o LENX, mas que desejam
fazer uso ocasional do mesmo devem cumprir todas as normas estabelecidas nesse
regimento;

VI. Somente poderao ficar desacompanhados no LENX os usuarios previamente
autorizados pelo coordenador, docentes, técnicos do LENX ou demais servidores da
UNEMAT céampus de Nova Xavantina;

VII. Os usuarios devem sempre estar atentos aos avisos e anotagdes quanto ao
controle do uso dos equipamentos;

VIIl. Cada usuario sera responsavel pelo equipamento que utiliza, durante o horario e
periodo reservado para execugao das atividades;

IX. O Coordenador ndo se responsabilizara por quaisquer materiais ou objetos pessoais
deixados no laboratorio;

X. Todos os projetos em desenvolvimento no laboratério devem ser institucionalizados
pelo docente responsavel;

XIl. Todo ou qualquer material s6 podera ser retirado do laboratorio por meio de
autorizacdo do coordenador ou docente responsavel, e o usuario devera preencher

uma ficha de empréstimo destacando a data de devolugao do material.
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Xll. Todas as atividades desenvolvidas no laboratério devem ser registradas e
informadas ao coordenador.

Art. 15. Formas de manutenc¢ao do LENX:

I. A organizagdo do ambiente e manutengdo dos equipamentos disponiveis é de
responsabilidade de todos os usuarios;

ll. Cabe ao coordenador realizar reunides com todos os usuarios do laboratério para
adequagdo das normas e procedimentos, visando a sua manutengcdo e bom
funcionamento;

lll. Todo material deve ser contabilizado de forma a permitir um planejamento de
compras adequado;

IV. A solicitagdo de compras de equipamentos e materiais diversos devera ser realizada
pelo coordenador e pelos docentes que integram o laboratério;

V. Qualquer incidente ocorrido deve ser comunicado ao coordenador, para que sejam
tomadas as providéncias cabiveis.

Art. 16. Horario de Funcionamento

I. O horario de funcionamento do LENX é de segunda a sexta-feira das 08h00min as
12h00min (periodo matutino) e das 14h00min as 18h00min (periodo vespertino);

Il. A utilizagdo do laboratério fora do horario administrativo e em nos finais de semana,

deve ser autorizada pelo coordenador.

Capitulo X

Das penalidades

Art. 17. Penalizagbes quanto ao mau uso e conduta inadequada:

I. Os usuarios serdo responsabilizados por quaisquer comportamentos negligentes na
utilizacdo do material ou equipamento de que resultem danos ou acidentes, bem como,
por sua reposicao em caso de dano por mau uso;

Il. Incorrera em sangdes decorrentes do nao cumprimento das normas incluidas neste
regimento, o usuario que retirar material do laboratério de forma irregular e/ou cometer

faltas consideradas graves;
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lll. Em caso de ndo cumprimento das normas do LENX o usuario sera

utilizagao.

Capitulo XI

Disposigoes Finais

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
CAMPUS UNIVERSITARIO DE NOVA XAVANTINA

vetado de sua

Art. 18. Os casos omissos neste regimento serdo analisados e encaminhados pelo

coordenador do LENX a Diretoria Administrativa (DA) ou a Diretoria Politico-Pedagdgica

e Financeira (DPPF), conforme o Regimento Geral dos Laboratérios do campus da

UNEMAT de Nova Xavantina.

Art. 19. Este Regimento Interno entra em vigor na data de sua publicagao.

N?Y? Xavantina-MT, 16 de junho de 2023.

Ay

/e

/ ot f
| /'_(/'m / ' /A
Prof. Me. Vandoir Holtz

Presidente do Colegiado Regional

s
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Eu,

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
CAMPUS UNIVERSITARIO DE NOVA XAVANTINA

ANEXO |

TERMO DE RESPONSABILIDADE

, discente do curso

, inscrito sob o) numero de matricula

, comprometo-me a zelar pelos materiais,

equipamentos,

limpeza e pela estrutura fisica do laboratorio

, durante minha permanéncia.

Responsabilizo-me por qualquer dano causado pelo manuseio incorreto de

equipamentos e materiais pertencentes ao mesmo. Estou ciente de que o nao

cumprimento do regulamento e das normas de uso do laboratorio implicara em

suspensao no uso do referido laboratorio durante o periodo de 15 (quinze) dias uteis.

Nova Xavantina-MT, de de

Assinatura do(a) Aluna(a)

Assinatura do(a) responsavel pelo laboratério
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