
ACESSAR!

  FLUXO (simplificado) PARA ASSINAR DOCUMENTO(S)
              
                     Módulo Solicitação de Compras

1 . Inserir o numero da solicitação 2 . Clique em editar 

3 . Clique em documentos 

4 . No doc. desejado, passe o mouse. 

6 . Ao abrir  o  doc., no canto 
inferior esquerdo clique p/ 
mostrar quem falta assinar.

7 . Para assinar, 
clique  no  canto 
inferior direito

8 .Clique. 9 .Clique. 10. CPF 11. O sistema enviará cód. de seis 
dezena no e-mail  para confirmação da 
assinatura.
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5 . Clique em assinar 

https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/sigatr/protegido/principal.jsf
http://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/sigatr/protegido/principal.jsf
https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/sigatr/protegido/principal.jsf


1 . Clique em anexo

2 . No doc. desejado, passe o mouse 

3 . Clique em assinar 

4 . No  canto 
inferior direito, 
clique  assinar

5 .Clique. 6 .Clique. 7 . CPF 8. O sistema enviará cód. de seis dezena no 
e-mail  para confirmação da assinatura.

Obs.: Neste módulo, SOLICITAÇÃO DE COMPRAS, encerra-se operações de atividades com o anexo do PED.
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FLUXO PARA ASSINAR ANEXO(S)



ACESSAR!

1 . Clique 

2 . Clique 

3 . Inserir nº do processo 4 . Clique 

5 . Clique em editar 

6 . Clique 7 . No documento a ser assinado, clique:

Obs.: Os documentos sem assinaturas estarão sempre na parte inferior da página.
8 . Ao abrir  o  doc., no canto 
inferior esquerdo clique p/ 
mostrar quem falta assinar.

9 . Para assinar, 
clique  no  canto 
inferior direito

10 .Clique. 11 .Clique. 12. CPF 13. O sistema enviará cód. de seis 
dezena no e-mail  para confirmação da 
assinatura.
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FLUXO PARA ASSINAR DOCUMENTO(S) e ANEXO(S) – MÓDULO SIAG

https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/sgc/faces/priv/comum/PrincipalAreaRestrita.jsp


EXCEÇÃO

Para assinar a AUTORIZAÇÃO DE COMPRA 1 . Clique em visualizar 

2 . Clique em assinar 

3 . Ao abrir  o  doc., no canto 
inferior esquerdo clique p/ 
mostrar quem falta assinar.

4 . Para assinar, 
clique  no  canto 
inferior direito

5 .Clique. 6 .Clique. 7. CPF 8. O sistema enviará cód. de seis 
dezena no e-mail  para confirmação da 
assinatura.
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