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Aos(às)

Professores, Profissionais Técnicos e Gestores da
Universidade do Estado de Mato Grosso Carlos Alberto Reyes Maldonado (Unemat)

Assunto: Orientações sobre a institucionalização de ações de ensino

Prezados Professores, Profissionais Técnicos e Gestores,

Estamos iniciando mais um ano letivo, certamente, com expectativas e boas ações para a Comunidade Acadêmica em 2025. Com o
propósito de contribuir para o bom andamento das ações de ensino e de capacitação para os servidores da Unemat, apresentamos
informações para a institucionalização:

(1) EDITAL Nº 001/2025 - UNEMAT/PROEG/APE AÇÕES DE ENSINO EM FLUXO CONTÍNUO. O edital contempla
ações de ensino e de capacitação para a comunidade interna da Universidade - professores, profissionais técnicos e estudantes. O
edital foi publicado no 15/01/2025 no link < > e apresenta fluxo contínuo.https://unemat.br/editais/edital-ensino-2025

( . Como o Módulo Ensino (SigaA) está em customização, as propostas devem ser redigidas em formulário2) FORMULÁRIOS
específico: programa (anexo I), projeto (anexo II), eventos (anexo III) e cursos (anexo IV), disponível no link do edital e na área
"Documentos" da página de "Programas e Projetos" < >.https://unemat.br/site/pe

(3) TRÂMITE. O item 6 do Edital descreve a tramitação da proposta, que deve ser cadastrada como processo no Sistema Integrado
de Patrimônio, Administração e Contratos (SIPAC) e encaminhada para a Assessoria de Gestão de Políticas Educacionais

, para deliberação sobre sua institucionalização, conforme segue:(11.01.04.04)

I. As propostas elaboradas por devem ser apreciadas pelos  quanto aos aspectosdocentes Colegiados de Faculdade e Regional
didático-pedagógicos e questões orçamentário-financeira e de infraestrutura, respectivamente; ou pela Pró-Reitoria a que o docente
estiver atuando.

II. As propostas formuladas por  deverão ser apreciadas pela  (Pró-Reitoria, Diretoriaprofissionais técnicos Unidade de vinculação
de Campus ou Gabinete da Reitoria) que fará a apreciação e a emissão de Parecer quanto à relevância, demanda orçamentária,
financeira e de infraestrutura requerida para o desenvolvimento da ação.

III. O  e encaminhado à PROEG/APE (11.01.04.04) para os procedimentos de avaliação,processo será instruído no SIPAC
emissão de parecer e publicação de ato de institucionalização, com os seguintes :documentos

a) Proposta de ação de ensino ou capacitação em PDF.

b) Pareceres das instâncias de vinculação.

c) Termo de Compromisso de participante externo, se houver.

IV. , observar as seguintes etapas subsequentes:Para cursos e eventos

a) Após a emissão de parecer, a PROEG/APE devolverá o processo ao proponente para que possa adicionar o Relatório Final.

b) Realizada ação, o proponente anexará o Relatório Final ao processo e o devolverá à PROEG/APE, para ciência, arquivamento e
expedição do certificado de organizador.

V. Como os docentes criam o processo na  a que está vinculado, orientamos que comunique ao DiretorMesa Virtual da Faculdade
de Faculdade e aos servidores da pasta a fim de que estejam cientes deste trâmite, podendo solicitar apoio técnico para estes
procedimentos.

https://unemat.br/editais/edital-ensino-2025
https://unemat.br/site/pe


Agradecemos por seu cuidado para com a comunidade acadêmica ao propor iniciativas para melhorar a aprendizagem dos nossos
acadêmicos e da formação dos nossos servidores.

Sem mais para o momento, despedimo-nos cordialmente.

Atenciosamente,

(Assinado digitalmente em 22/01/2025 09:15)
ANTONIA ALVES PEREIRA

ASSESSORA DE GESTÃO DE POLÍTICAS EDUCACIONAIS

TGA-FACSAL (11.01.25.02)

Matrícula: 47743002

(Assinado digitalmente em 21/01/2025 21:47)
NILCE MARIA DA SILVA

PRÓ-REITORA DE ENSINO DE GRADUAÇÃO

CAC-FACEL (11.01.03.01.02)

Matrícula: 83191001
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