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Assunto: OrientacOes sobre ainstitucionalizacgo de acfes de ensino

Prezados Professores, Profissionais Técnicos e Gestores,

Estamos iniciando mais um ano letivo, certamente, com expectativas e boas a¢les para a Comunidade Académica em 2025. Com o
proposito de contribuir para o bom andamento das agdes de ensino e de capacitacdo para os servidores da Unemat, apresentamos
informagBes para a institucionalizago:

(1) EDITAL N°001/2025 - UNEMAT/PROEG/APE A(;()ES DE ENSINO EM FLUXO CONTINUO. O edital contempla
acOes de ensino e de capacitacdo para a comunidade interna da Universidade - professores, profissionais técnicos e estudantes. O
edital foi publicado no 15/01/2025 no link <https.//unemat.br/editais/edital-ensino-2025> e apresenta fluxo continuo.

(2) FORMULARIOS. Como o Mdédulo Ensino (SigaA) esta em customizag#o, as propostas devem ser redigidas em formulério
especifico: programa (anexo ), projeto (anexo I1), eventos (anexo 111) e cursos (anexo 1V), disponivel no link do edital e na area
"Documentos’ da pagina de "Programas e Projetos’ <https://unemat.br/site/pe>.

(3) TRAMITE. O item 6 do Edital descreve atramitacio da proposta, que deve ser cadastrada como processo no Sistema Integrado
de Patrimoénio, Administracdo e Contratos (SIPAC) e encaminhada para a Assessoria de Gestdo de Politicas Educacionais
(11.01.04.04), para deliberag&o sobre sua institucionalizacéo, conforme segue:

I. As propostas elaboradas por docentes devem ser apreciadas pel os Colegiados de Faculdade e Regional quanto aos aspectos

didati co-pedagdgicos e questbes orgcamentério-financeira e de infraestrutura, respectivamente; ou pela Pré-Reitoria a que o docente
estiver atuando.

I1. As propostas formuladas por profissionais técnicos deverdo ser apreciadas pela Unidade de vinculagéo (Pr6-Reitoria, Diretoria
de Campus ou Gabinete da Reitoria) que fara a apreciacdo e a emissao de Parecer quanto arelevancia, demanda orcamentaria,
financeira e de infraestrutura requerida para o desenvolvimento da acéo.

[11. O processo serainstruido no SIPAC e encaminhado a PROEG/APE (11.01.04.04) para os procedimentos de avaliacao,
emissdo de parecer e publicagdo de ato de institucionalizagdo, com os seguintes documentos:

a) Proposta de ac&o de ensino ou capacitacdo em PDF.

b) Pareceres das instancias de vinculagdo.

¢) Termo de Compromisso de participante externo, se houver.

IV. Para cursos e eventos, observar as seguintes etapas subsequentes:
a) Apds aemissdo de parecer, a PROEG/APE devolvera o processo ao proponente para que possa adicionar o Relatorio Final.
b) Realizada ag&0, 0 proponente anexard o Relatério Final ao processo e o devolverd & PROEG/APE, para ciéncia, arquivamento e

expedicao do certificado de organizador.

V. Como os docentes criam o processo naMesa Virtual da Faculdade a que esta vinculado, orientamos que comunique ao Diretor
de Faculdade e aos servidores da pasta a fim de que estejam cientes deste tramite, podendo solicitar apoio técnico para estes
procedimentos.


https://unemat.br/editais/edital-ensino-2025
https://unemat.br/site/pe

Agradecemos por seu cuidado para com a comunidade académica ao propor iniciativas para melhorar a aprendizagem dos nossos
académicos e daformagéo dos nossos servidores.

Sem mais para 0 momento, despedimo-nos cordia mente.

Atenciosamente,
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