GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
CAMPUS DE NOVA XAVANTINA

PARECER DO COLEGIADO REGIONAL N2. 006/2023

PARTE INTERESSADA: Campus Universitario de Nova Xavantina.

ASSUNTO: Regimento Interno do Laboratério de Andlise Ambiental — LANA; Regimento Interno do
Laboratério de Praticas Agricolas e Extensdo Rural — LAPEX; Regimento Interno do Laboratério de
Producdo Vegetal — LAPROV; Regimento Interno do Laboratério de Qualidade de Sementes Prof.2
Dra. Vanessa Cristina de Almeida Theodoro; Regimento do Laboratério de Informatica; Regimento
Interno do Laboratério de Entomologia de Nova Xavantina — LENX.

HISTORICO: O Colegiado Regional do Campus Universitario de Nova Xavantina recebeu as solicitagdes
para andlise e aprovagdo dos seguintes regimentos dos laboratérios do campus: Regimento Interno
do Laboratério de Analise Ambiental — LANA; Regimento Interno do Laboratério de Praticas Agricolas
e Extensdo Rural — LAPEX; Regimento Interno do Laboratério de Produgao Vegetal — LAPROV;
Regimento Interno do Laboratério de Qualidade de Sementes Prof.2 Dra. Vanessa Cristina de Almeida
Theodoro; Regimento do Laboratério de Informatica; Regimento Interno do Laboratério de
Entomologia de Nova Xavantina — LENX.

PARECER: Os membros do Colegiado Regional aprovam por unanimidade os seguintes regimentos
dos laboratérios do CAmpus Universitario de Nova Xavantina: Regimento Interno do Laboratério de
Analise Ambiental — LANA; Regimento Interno do Laboratério de Praticas Agricolas e Extensao Rural —
LAPEX; Regimento Interno do Laboratério de Produgdo Vegetal — LAPROV; Regimento Interno do
Laboratério de Qualidade de Sementes Prof.2 Dra. Vanessa Cristina de Almeida Theodoro; Regimento
do Laboratério de Informética; Regimento Interno do Laboratério de Entomologia de Nova Xavantina
— LENX.

E O PARECER.
Sala da DPPF, Nova Xavantina — MT, 16 de junho de 2023.
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GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
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CAMPUS UNIVERSITARIO DE NOVA XAVANTINA

REGIMENTO INTERNO DO LABORATORIO DE PRODUGAO VEGETAL (LAPROV)

Capitulo |

Disposigoes Iniciais

Art. 1°. O Laboratério de Producdo Vegetal (LAPROV) compreende as estruturas
fisicas equipadas para atender o ensino, pesquisa e extensao dos cursos de graduagao
e pos-graduagdo do campus de Nova Xavantina, e sera regido por este e pela
legislac&o em vigor.

§ 1°. Este regimento tem por finalidade normatizar a utilizagdo, manutencdo e
conservagao do Laboratério de Producdo Vegetal (LAPROV) para permitir a
indissociabilidade entre o ensino, pesquisa e extensdao na UNEMAT no Campus de
Nova Xavantina.

§ 2°. O regimento aplicar-se-a a todas as pessoas que fardo uso do LAPROV (docentes,
técnicos, académicos, bolsistas de iniciacdo cientifica e pesquisadores) e/ou aqueles
que ndo estejam vinculados diretamente a instituicdo, mas que tenham acesso ou

permanéncia autorizada nas dependéncias do laboratdrio..

Capitulo I

Da finalidades

Art. 2°. As atividades realizadas no LAPROV serao voltadas para pesquisa cientifica
aliando o ensino, pesquisa e extensao a nivel de graduacgao e pdés-graduacgao.

Art. 3°. O LAPROV tem as seguintes finalidades:

| - Oferecer estrutura fisica e equipamentos para aulas praticas das diversas disciplinas
dos cursos de graduacgao e pods-graduagao do campus de Nova Xavantina na area de
Ciéncias Agrarias;

Il - Oferecer suporte a projetos de pesquisa e extenséo de alunos e docentes dos
cursos de graduagao e pos-graduagao da UNEMAT, instituicdes convidadas e a

sociedade a partir de demandas especificas, pontuais e eventuais;
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lll - Fomentar o desenvolvimento de tecnologias apropriadas baseadas nas
particularidades de cada comunidade (externa e interna) nos ambitos local, regional e
nacional;

IV - Estabelecer formas diretas de colaboragao, que possam incentivar e viabilizar a
producdo cientifica da UNEMAT no campus Nova Xavantina;

V - Favorecer a mediagao da Universidade com a comunidade local, conforme previsto
no Projeto Politico Pedagogico do Curso (PPC) e no Plano de Desenvolvimento
Institucional (PDI) da UNEMAT;

VI - Contribuir para o processo de qualificacdo profissional dos estudantes da UNEMAT
por meio das atividades desenvolvidas;

VII - Realizar a integracao das diferentes areas do conhecimento e contribuir para
efetiva articulagao entre os distintos saberes disciplinares e interinstitucionais;

VIl - Oportunizar espago de estagio a académicos na area de Ciéncias Agrarias.

Capitulo Il

Da organizacao e responsabilidades

Art. 4°. A estrutura organizacional do LAPROV é composta por:

I - 01 (um) Coordenador que devera ser eleito a cada 02 (dois) anos entre um dos
docentes, analistas ou técnicos concursados nas areas especificas;

Il - Técnicos de Laboratdorio com formagao em nivel analista ou técnico conforme a
necessidade e especificidade do laboratério;

lll - Bolsistas, de acordo com as necessidades ou conforme os projetos a serem
desenvolvidos no laboratério; e

IV - Membros Participantes: docentes, técnicos, professores e pesquisadores visitantes,
bolsistas de desenvolvimento cientifico e tecnoldogico regional, pds-doutorandos,
discentes em geral, bolsistas de Iniciacdo Cientifica, Iniciagdo a Docéncia ou
voluntarios de acordo com as necessidades ou conforme os projetos a serem

desenvolvidos no laboratoério.
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Paragrafo Unico: Na auséncia de analistas ou técnicos no laboratério, poderdo estes
ser substituidos por bolsistas técnicos (AT) em nivel de graduacdo (podendo ser
bolsista apoio), graduado ou pés-graduado.

Art. 5°. A funcao de coordenador do LAPROV sera exercida por um docente ou analista
ou técnico concursado nas areas especificas do quadro efetivo da UNEMAT, com
projetos/atividades vinculadas ao LAPROV.

§ 1°. O coordenador do laboratério escolhido por eleicao direta, com voto secreto, para
mandato de 02 (dois) anos, podendo ser reeleito;

§ 2°. poderao se candidatar para a fungéo de coordenador todos os docentes, analistas
e técnicos concursados nas areas especificas do quadro efetivo da UNEMAT membros
do LAPROV;

§ 3°% A eleicdo sera regida por edital especifico, ficando a cargo da Faculdade de
Ciéncias Agrarias, Biolégicas e Sociais Aplicadas do Campus de Nova Xavantina a
responsabilidade por todos os atos legais da elei¢ao.

Art. 6°. Sao atribuicdes do Coordenador:

| - Assegurar o cumprimento das normas de seguranga;

Il - Manter o controle das revisdes periddicas de equipamentos e solicitar consertos;

lll - Supervisionar o controle dos materiais de consumo e solicitar a reposigdes;

IV - Autorizar o empréstimo de equipamentos e utilizacdo de materiais de consumo;

V - Organizar os horarios de funcionamento e o ingresso no espaco;

VI - Validar certificado de atividades desenvolvidas no laboratério;

VII - Controlar a frequéncia de bolsistas vinculados ao laboratério;

VIl - Organizar horarios de trabalho dos membros do laboratério (técnicos, bolsistas e
voluntarios), para garantir o seu funcionamento;

IX - Garantir que os membros recebam orientagcdo quanto as normas para 0 acesso e
permanéncia no laboratério, bem como, intervir em atitudes que sejam desfavoraveis ao
bom funcionamento do mesmo;

X - Supervisionar o controle das atividades de ensino, pesquisa e extensao;

Xl - Fazer o controle do patriménio.

Art. 7°. Séo atribui¢gdes do Analista, Técnico e Bolsista técnico do laboratorio:

Campus Universitario de Nova Xavantina-UNEMAT Pagina 3 de 10



GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
CAMPUS UNIVERSITARIO DE NOVA XAVANTINA

I - Preparar os materiais para as aulas praticas e outras atividades quando o
professor/orientador encaminhar a solicitagdo formal com o prazo minimo de 48
(quarenta e oito) horas de antecedéncia;

Il - Autorizar, de acordo com ordem de agendamento e reserva, a utilizacdo de
materiais de consumo, equipamentos e espaco do laboratério para a realizacdo de
atividades;

lll - Zelar pelo material, equipamentos e limpeza do laborat6rio e sua organizacgao;

IV - Ap6s cada atividade e na presenca dos usuarios, conferir os equipamentos e
materiais utilizados;

V - Informar com antecedéncia e em tempo habil, ao coordenador do laboratério, a falta
de material de consumo e a necessidade de manutengao em equipamentos;

VI - Observar rigorosamente as orientacdes das normas técnicas para a utilizagao dos
equipamentos e materiais existentes no laboratorio;

VII - Orientar aos usuarios sobre os cuidados e normas de seguranga na utilizagdo do
laboratorio;

VIl - Supervisionar o trabalho dos bolsistas quando estiverem em atividades no
laboratorio;

IX - Selecionar, organizar e conferir os materiais e equipamentos para empréstimo,
quando solicitado formalmente com prazo minimo de 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia;

X - Receber, conferir e organizar os materiais e equipamentos devolvidos, observando
0s prazos pré-estabelecidos, informando imediatamente ao Coordenador do LAPROV
qualquer inconformidade;

Xl - Acompanhar o trabalho docente em aulas praticas e as pesquisas desenvolvidas no
laboratério, dando suporte técnico-didatico-cientifico;

XlIl - Nao permitir a presengca de pessoas em laboratdrio sem prévia autorizagdo do
Coordenador do laboratorio;

XIlll - Acondicionar e identificar os residuos gerados no laboratério de acordo com a sua
espécie e classe para o descarte adequado.

Art. 8°. Sao atribuicdes dos bolsistas:

| - Respeitar as normas e distribuicdo dos horarios e espagos;
Campus Universitario de Nova Xavantina-UNEMAT Pagina 4 de 10




GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
CAMPUS UNIVERSITARIO DE NOVA XAVANTINA

Il - Atuar, quando solicitado, nas atividades de ensino, pesquisa ou extensao;

lll - Cumprir as atividades propostas em conformidade com a condi¢do de bolsista ou
voluntario;

IV - Manter a ordem e nivel baixo de ruido durante o trabalho;

V - Cuidar da manutencgao dos equipamentos;

VI - Reportar qualquer irregularidade surgida ao coordenador ou técnico responsavel;
VII - Respeitar prazos de relatorios e entrega de anotagdes de frequéncia.

Art. 9°. Sao atribuicdes dos docentes que ministram aulas ou desenvolvem atividades
de pesquisa e extensao no laboratorio:

I - Seqguir todas as normas e praticas de seguranga e de boas praticas aplicaveis ao
laboratério, apresentadas neste regulamento;

Il - Orientar os alunos em relagao a este regulamento de normas de uso de laboratério
e ao manual de segurancga e boas praticas;

lll - Orientar todos os discentes sobre os procedimentos de seguranga e instrui-los
sobre o0 uso dos equipamentos de protecao coletivo (EPC’s);

IV - Certificar e assegurar que todos os discentes estejam utilizando os equipamentos
de protecgéao individuais (EPI’s) corretamente;

V - Impedir a permanéncia no laboratério do aluno que ndo estiver usando os EPI's e/ou
vestimenta compativel com a seguranga e/ou que estiver desrespeitando as normas
estabelecidas;

VI - Orientar os alunos sobre o manuseio dos equipamentos e materiais, de modo a
evitar a ocorréncia de acidentes ou danos;

VII - Relatar imediatamente todas as condi¢cdes de falha de seguranga ao Coordenador
do laboratorio;

VIl - Informar prontamente ao técnico responsavel e/ou coordenador do laboratério
todos os acidentes ou incidentes ocorridos durante a aula pratica.

IX - Permanecer com os alunos no laboratorio durante todo o periodo de
desenvolvimento das atividades da aula;

X - Orientar a destinagcdo adequada para os residuos gerados durante a execugao das

aulas;
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XI - Instruir os alunos sobre as atividades de organizacédo do laboratorio e limpeza dos

equipamentos, mobiliario e utensilios.

Capitulo IV

Do patrimonio

Art. 10. O patrimbénio do LAPROV sera composto pelos equipamentos, moveis,
utensilios e materiais de consumo.

§ 1°. O patrimbnio adquirido via 6rgdos de fomento, convénios e outros ficardo sob a
guarda do pesquisador e/ou equipe do projeto, conforme responsabilidade estabelecida
no inicio da vigéncia e periodo de execugao do projeto;

§ 2°. O patrimbénio adquirido com recursos de projetos, apds encerrado o periodo de
execucao, sera incorporado ao patriménio da UNEMAT, passando a compor o

patrimdnio do LAPROV e sujeito as suas normas para utilizagao.

Capitulo V

Do funcionamento

Art. 11. A utilizagcédo do laboratorio sera permitida mediante agendamento prévio e com
a anuéncia do professor responsavel pela atividade que sera desenvolvida.

Art. 12. Em todo equipamento devera existir uma ficha com identificagdo contendo o
nome do responsavel, seu telefone de contato para caso de emergéncia e/ou
necessidade de utilizagédo, além de uma copia do seu manual de operagao;

Art. 13. Em todo equipamento devera existir uma ficha para assinatura de quem utilizar
equipamento, contendo a data e horario de utilizagao;

Art. 14°. O acesso a chave do laboratério sera mediante a autorizacdo do coordenador
do laboratorio;

Art. 15. Somente poderao permanecer desacompanhados no Laboratério pessoas

previamente autorizadas pelo coordenador ou servidores da UNEMAT.
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Capitulo VI

Normas de uso

Art. 16. Todos os membros do laboratério ou pessoas que fardo uso esporadico,
deverao assinar um Termo de Responsabilidade declarando que estéo cientes de suas
responsabilidades, deveres, fungdes e dos perigos a que estara exposto ao utilizar o
LAPROV.

Art. 17. Todas as pessoas que acessam o laboratério devem zelar pelo seu bom
funcionamento, assim como pelo seu patriménio, mantendo-o em condi¢cdes adequadas
de uso;

Art. 18. Todos devem estar atentos aos avisos e anotagdes de controle da utilizagao
dos equipamentos, utensilios e materiais de consumo, a fim de n&o causar prejuizos
demais projetos em andamento;

Art. 19. Cada usuario sera responsavel pelo equipamento que utiliza, durante o horario
e periodo reservado para execugao das atividades;

Art. 20. Todos os projetos desenvolvidos no laboratério devem ser institucionalizados
pelo docente, analista ou técnico responsavel;

Art. 21. Todo ou qualquer material pertencente ao patriménio do LAPROV somente
podera ser retirado do laboratorio por solicitagcdo de docente da UNEMAT, apods a
autorizagcado do Coordenador do Laboratério, com devido registro;

Art. 22. Todo ou qualquer material, ainda vinculado a projeto, somente podera ser
retirado do laboratoério por solicitacdo de docente da UNEMAT, apds a autorizagao do
Coordenador do Projeto, com o devido registro;

Art. 23. No ato do empréstimo de qualquer equipamento ou material do laboratdrio,
devera ser preenchida uma ficha de empréstimo, destacando o responsavel pelo
material tomado sob forma de empréstimo e a data de devolucao.

Art. 24. O uso do laboratério para atividade pedagogica devera ser acompanhado pelo
professor responsavel pela disciplina, que obrigar-se-a ao cumprimento do presente
regulamento, inclusive comprometendo-se a fiscalizar os discentes envolvidos na

atividade.
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Art. 25. Em caso de mau uso do espago do laboratério, que gere O6nus para a
Instituicdo ou desorganizagdo do espacgo, recaira sob o usuario responsabilidade pela
reposigao, ressarcimento ou reorganizagao.

Art. 26. Qualquer incidente ocorrido deve ser comunicado ao coordenador do
Laboratério, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis.

Art. 27. O Coordenador do laboratério ndo se responsabilizara por quaisquer materiais

de projeto ou pessoal deixados no laboratorio.

Capitulo VI

Normas de manutengao e limpeza

Art. 28. A equipe de manutengdo do campus sera responsavel pelas atividades de
limpeza periddica das instalagdes e manuteng¢ao da estrutura predial.

Art. 29. A aquisicdo de equipamentos e a contratacdo de servicos especializados na
manutencdo dos equipamentos de pesquisas, dos aparelhos de ar condicionado, da
revisdo e ampliacdo das instalagdes elétricas e hidraulicas, quando solicitados pelo
coordenador do laboratdrio, ficardo a cargo do campus.

Paragrafo unico - a aquisicdo de equipamento e a contratacdo de servigos
especializados fica condicionada a disponibilidade orgamentaria e financeira do campus.
Art. 30. A limpeza dos equipamentos e organizagdo do espago apos a realizagédo de
atividades de ensino previstas no plano de ensino ficara a cargo dos técnicos ou
bolsistas do LAPROV.

Paragrafo unico — na auséncia do técnico ou bolsista, o docente responsavel pela
atividade de ensino ficara responsavel pela limpeza e organizacdo de todos os
equipamentos, materiais de consumo e utensilios utilizados.

Art. 31. A limpeza dos equipamentos e a organizagao do espago apos a realizagao de
ensaios e/ou analises em previstas no desenvolvimento de Trabalhos de Conclusao de
Cursos (TCC), Projetos Institucionalizados ficara a cargo dos responsaveis pelos
ensaios e/ou analises.

Art. 32. Os residuos gerados no LAPROV terdo destinagdo especifica, conforme

legislac&o vigente.
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Capitulo VI

Disposi¢coes Finais

Art. 33. Os casos omissos neste Regimento serdo dirimidos em primeira instancia pela

coordenacgdo do LAPROV, em conjunto com seus membros, em reunido convocada

pela coordenacéo, e em segunda instancia pelo Colegiado Regional do campus Nova

Xavantina.

Art. 34. Este Regimento Interno entra em vigor na data de sua publicagao.

Nova Xavantina-MT, 16 de junho de 2023.

Prof. Me. Vandoir Holtz

Presidente do Colegiado Regional
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Eu,

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
CAMPUS UNIVERSITARIO DE NOVA XAVANTINA

ANEXO |

TERMO DE RESPONSABILIDADE

, discente do curso

, inscrito sob o) numero de matricula

, comprometo-me a zelar pelos materiais,

equipamentos,

limpeza e pela estrutura fisica do laboratorio

, durante minha permanéncia.

Responsabilizo-me por qualquer dano causado pelo manuseio incorreto de

equipamentos e materiais pertencentes ao mesmo. Estou ciente de que o nao

cumprimento do regulamento e das normas de uso do laboratorio implicara em

suspensao no uso do referido laboratorio durante o periodo de 15 (quinze) dias uteis.

Nova Xavantina-MT, de de

Assinatura do(a) Aluna(a)

Assinatura do(a) responsavel pelo laboratério
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