
TUTORIAL PARA PROCEDIMENTOS APÓS DEFESA 

1. No dia da defesa ou logo posterior a ela, o(a) orientador(a) preencherá a ata de defesa disponível no SIGAA 

(docente). Você precisará observar as sugestões e alterações indicadas pela banca de defesa e adequar sua 

dissertação/tese ao que foi solicitado. Com a dissertação/tese pronta e a ata de defesa preenchida e assinada, 

entre no SIGAA e submeta seu trabalho conforme mostrado abaixo:  

 

2. Depois de ter realizado o procedimento de submissão do trabalho, você acompanhará o processo final de entrega 

de documentação, que é de responsabilidade sua e do(a) orientador(a), conforme a seguir: 

  

 



 

3. A primeira etapa é a consolidação da atividade de defesa que se dá por meio da ata de defesa assinada e que 

deverá ser anexada no item mostrado abaixo: 

  

 

4. Assim que você submeter a dissertação/tese de acordo com o item 1 deste tutorial, a etapa 2 aparecerá como 

cumprida: 

 

 

 



 

 

5. A etapa 3 é de responsabilidade do(a) orientador(a), mas lembre-se de ficar atento(a) e fazer a observância 

diariamente, acompanhando seu processo. 

 

 
 

6. As etapas 4 e 5 se referem à ficha catalográfica que você deverá solicitar à biblioteca, no seguinte endereço 

eletrônico: http://biblioteca.unemat.br/gfc/    

Após receber a ficha catalográfica e anexá-la ao seu trabalho de pesquisa vá para a 4ª etapa e submeta o trabalho 

novamente no SIGAA. Em seguida, aguarde o(a) orientador(a) aprovar a versão com a ficha catalográfica, porém 

não esqueça de avisá-lo(a) e de fazer a observância diária no sistema SIGAA: 

 

 
 

 

http://biblioteca.unemat.br/gfc/


 

7. A etapa 6 é simples, basta assinar o termo de autorização de publicação. No próprio termo você poderá optar por 

publicar ou não o trabalho de pesquisa. Assim que você assinar, ele aparecerá como OK. 

 

 
 

8. A etapa 7 é de responsabilidade da coordenação, mas você deve ficar sempre atento(a) ao SIGAA e aos e-mails.  

 

9. Última etapa ou item 8. Parabéns, você está OFICIALMENTE mestre/doutor(a), pois a partir dessa etapa você já 

está apto a receber a declaração de conclusão. Mas deve, obrigatoriamente, requisitar seu diploma. Através do 

formulário: https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeieVlOMUw8xYB7w6WVnqhlp97RXlLqhEPhApL3TyI-

MFG6TA/viewform   você anexa seus documentos e solicita a expedição de seu diploma. Para saber mais sobre 

os documentos que deverá anexar, leia a IN 01/2014, em anexo. 

 

 

 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeieVlOMUw8xYB7w6WVnqhlp97RXlLqhEPhApL3TyI-MFG6TA/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeieVlOMUw8xYB7w6WVnqhlp97RXlLqhEPhApL3TyI-MFG6TA/viewform

