
Agendamento de Bancas de Qualificação –SIGAA

O orientador deverá agendar via SIGAA com no mínimo 15 dias antes da data da defesa 

- Acessar o link a seguir:https://sigaa.unemat.br/sigaa/verTelaLogin.do  

- Preencher os campos referentes a “entrar no sistema” com login e senha do e-mail 

institucional e clicar em “entrar”

- Clicar em “Ensino”.



- Clicar em “Orientações pós-graduação”.

- Clicar em “Bancas” e, na sequência, “Solicitar cadastro”:



- Verificar os discentes que estão com o status “ativo” e clicar em “solicitar banca” 

(penúltimo ícone):

- Clicar em “cadastrar banca de qualificação”:



- Preencher e selecionar os campos obrigatórios (com asterisco azul).Outros elementos 

obrigatórios são o resumo e as palavras-chave do trabalho.

- Preencher os campos na opção Inglês

- Selecionar a opção “presidente”

- Selecionar seu nome, clicar em “adicionar membro” e, por fim, em “próximo passo”.



- Proceder  da  mesma  forma  para  cadastrar  o  examinador  interno  (professor  do 

Programa, já cadastrado, portanto, selecione o nome dentre as opções) e o examinador 

externo à instituição (professor de outra instituição).

Obs.: Caso o membro interno seja da UNEMAT, mas de outro Programa, clicar 

em examinador externo ao Programa. Verificar se, ao digitar o primeiro nome 

do professor no campo “Nome”, seu nome completo aparecerá. Em caso negativo, 

proceder  o  cadastro,  tal  como  fará  para  cadastrar  o  examinador  externo  à 

instituição, detalhado abaixo.

- Para cadastrar o examinador externo à instituição, selecionar a opção “examinador 

externo à instituição” e clicar em “cadastrar novo membro”.



- Preencher os campos obrigatórios referentes ao examinador externo à instituição.

- Clicar em adicionar membro.

- Clicar em “Próximo passo”:

- Confira no nome dos membros da banca.

- Clicar em “próximo passo” para mudar de tela.



- Confira os dados apresentados na tela abaixo e, estando corretos, clique em 

“confirmar”.

- Verificar a seguinte mensagem ¨Banca cadastrada com sucesso¨

Pronto! A Coordenação dará os encaminhamentos de conferência e aprovação da 

qualificação.


